MANUAL DE JUNTADA DE PROCESSO UTILIZANDO O SIPAC
Funcéo: Juntada de Processos

Atraveés desta operacdo é possivel realizar a juntada de processos. Realizar a juntada de
dois processos significa fazer a unido entre eles, com o qual se tenha relacdo ou
dependéncia, pode ser por Apensacgdo ou Anexagao.

A juntada devera ser efetuada em ordem cronoldgica de apresentacdo de documentos,
ou seja, na sequéncia em que os documentos, informacGes e decisdes se apresentarem
como relevantes para 0 Assunto em questao.

Tipos de Juntada:
« A juntada por apensagdo é de carater temporario e podera ser desfeita. E a
unido provisoria de um ou mais processos a Um processo mais antigo, destinada
ao estudo e a uniformidade de tratamento em matérias semelhantes, com o
mesmo interessado ou nao.

e A juntada por anexacdo € de carater definitivo e ndo ha possibilidade de
desfazer. E a juntada definitiva de um processo a outro, passando ambos a
constituirem um s6 documento, devendo ser executada mediante despacho do
dirigente. O processo anexado é movimentado junto o com o processo principal.
A numeracdo do processo anexado ao principal torna-se a mesma do processo
principal.
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JUNTADA POR APENSACAO

Abaixo selecione o tipo de juntada de processos que deseja efetuar.

PORTAL ADMINISTRATI¥O > JUNTADA DE PROCESSOS

Através desta operag8o & possivel realizar a juntada de processos, Realizar a juntada de dois processos significa fazer a unio entre eles, corn 0 gual se tenha
relag8o ou dependéncia, pode ser por Anexagdo ou Apensacdo.

A juntada devers ser efetuada em ordem cronoldgica de apresentagdo de documentos, ou seja, na sequéncia em que os docurmnentos, informagdes e decisdes se
apresentarem como relevantes para o Assunto em questio.

Tipos de Juntada:

* A juntada por apensaglo € de cardter tempordrio e poderd ser desfeita,
* A juntada por anexagdo & de cardter definitivo & ndo hd possibilidade de desfazer,

Abaixo selecione o tipo de juntada de processos que deseja efetuar.

JUNTADA DE PROCES
Juntada por Apensagdo Juntada por Anexagio
Ajuntada por apensagdo @ de carater ternporario e _;;-.j Ajuntada por anexagdo @ de cardter definitivo e néo
/ poderd ser desfeita hd possibilidade de desfazer,
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2 Inform

JUNTADA POR APENSACAO DE PROCESSOS:

Realizar a juntada por apensacéo de processos significa fazer a unido entre eles, com o
qual se tenha relacdo ou dependéncia. A juntada por apensacdo é de carater
temporario e podera ser desfeita.

Na listagem abaixo selecione o processo principal para o qual deseja realizar a juntada
por apensacao.

PORTAL ADMINISTRATIYO > JUNTADA DE PROCESSOS > JUNTADA POR APENSACAD

Através desta operagdo & possivel realizar a juntada por apensacdo de processos. Realizar a juntada por apensacdo de processos significa fazer a unifo entre
eles, corn o qual se tenha relagdo ou dependéncia. A juntada por apensagdo & de cardter terpordrio e poderd ser desfeita,

Ma listagern abaixo selecione o processo principal para o gual deseja realizar a juntada por apensacdo,

CONSULTA DE PROCESSDS

) Wimero do Processa; (23111 ] F12013 |- |0 (Formato: Radical.Nimero/anao - Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

o] Cadigo de Barras:

© assunto Detalhado:

® Todos os Processos na unidade

Cancelar

('\: Processo Detalhado @ Selecionar Processo Principal

PROCESSDS ENCONTRADOS (40)

Protocolo Origem Interessado(s)

23111, | - ‘ Q| g
A ito do Pr 100 - SOLICTACAD
Assunto Detalhado: PEDIDOC DE MATRICULA




Nesse passo selecione 0s processos 0s quais deseja realizar a juntada por apensacao,
tornando-os, assim, processos acessorios do processo principal detalhado nos dados da
juntada abaixo. Em seguida clique no botdo: “Apensar Processos”.

PORTAL ADMINISTRATI¥O > JUNTADA DE PROCESSOS > JUNTADA POR APENSACAO > PROCESSO ACESSORIO

Através desta operagdo & possivel realizar a juntada por apensacgdo de processos, Realizar a juntada por apensagdo de processos significa fazer a unido entre
eles, com o qual se tenha relagdo ou dependéncia. & juntada por apensagdo & de cardter tempordrio e poderd ser desfeita,

Messe passo selecione os processos 0s quais deseja realizar a juntada por apensag8o, tornando-os, assim, processos acessdrios do processo principal detalhado
nos dados da juntada abaixo.

(-‘\: Processo Detalhade  2: Remover Processo Acessdrio

Dapos pa JuNTADA DE PROCESSOS

Tipo de juntada: APENSACAC

DADOS GERAIS DO PROCESSD PRINCIPAL
Processo:
Origem do Processo:
Data de Autuacdo:
Usudrio de Autuacdo:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:
Data de Cadastro:

Observacdo: | 0 L. o
PROCESSODS ACESSORIOS APENSADOS

Protocole Origem Interessado(s)

Menhum Processo Apensado

<= Voltar Cancelar Continuar ==

CONSULTA DE PROCESSOS

O Wimero do Processo: 23111 | . [0 flzo13 | -0 (Formato: Radical.Ndmero/ano - Digitos)
{Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

(] Cadigo de Barras:

O assunto Detalhado:

® Todos os Processos na unidade
Buscar Cancelar

L'\: Processo Detalhado

PROCESSOS ENCONTRADOS (40)

Todos Protocolo Fnuiada Palaial Interaceadai=)

2311, q

N Apensar Processos Cancelar
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Nesse momento sera exibida a tela abaixo, verifique os dados se estdo corretos e clique
no botao: “Continuar’:

‘U;: Processo Detalhado  7£: Remover Processo Acessdrio
Tipo de juntada: APENSACAD

DADOS GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL
Processo:
Origem do Processo:
Data de Autuacdo:
Usuario de Autuacdo:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:
Data de Cadastro:

Observacdo:

PROCESS0S ACESSORIOS APENSADOS

Protocolo Origem Interessado(s)

2311003503201 3-16 . b 4
Assunto do Processo: 100 - SOLICITACAD

Assunto Detalhado: SOLICITACAD DE HOSPEDAGEM

<< Woltar Cancelar Continuar == \\

Sera exibida a tela abaixo:

‘Ua: Processo Detalhado  2{: Remover Processo Acessério
Tipo de juntada: APENSAGAD

DApos GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL
Processo:
Origem do Processo:
Data de Autuacdo:
Usuario de Autuacdo:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:
Data de Cadastro:
Observacdo:

PROCESSDS ACESSORIDS APENSADOS

Protocolo Origem Interessado(s)

23111.0035032013-16 " b 4
Assunto do Processo: 100 - SOLICITACAD

Assunto Detalhado: SOLICITACAD DE HOSPEDAGEM

Dapos GERAIS DO DESPACHD {

Servidor Responsdvel pelo Despacho: | INFORME © SERVIDOR v«\

Forma do Despacho: * O Infarmar Despacho O fnexar Arquivo

I\I Cadastrar <= Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério,
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Nesse passo sdo mostrados os dados da juntada de processos a qual se deseja realizar e
onde deve ser informado o despacho eletrdnico para a mesma. Para o despacho devem
ser informados o servidor responsavel por tal, que ira realizar a autenticagcdo do
despacho, e, dentre as formas de despacho, se deseja informar ou anexar um arquivo
referente a ele.



Atencao: Caso o sr(a). seja o responsavel pelo despacho, 0 mesmo ja sera autenticado,
caso contrério, o despacho sé sera possivel de ser visualizado ap6s a autenticacdo
eletrénica do servidor responsavel no Portal Administrativo -> Protocolo -> Despachos
Eletronicos -> Autenticar.

Dapo0s GERAIS DO DESPACHO

Servidor Responsdvel pelo Despacho: & IMFORME O SERVIDOR -

Farma do Despacho: * @ [nfarmar Despacha O anexar Arquivo
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TESTE DE ADENSAQZO DE PROCESS0OS,

Cadastrar << Woltar Cancelar
»  Ampos de preenchimento obrigatario,
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PORTAL ADMINISTRATI¥O > JUNTADA DE PROCESSODS > COMPROYANTE

.
l’j * Juntada cadastrado{a) com sucesso!
” / ©4;: Processo Detalhado

DADOS DA JUNTADA DE PROCESSOS

Tipo de juntada:

Data da juntada:

Usuario da Juntada:

DApOS GERALS DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo:
Origem do Processo:
Data de Autuacdo:
Usuario de Autuagdo:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:
Data de Cadastro:

Observacdo:

PROCESSOS ACESSORIOS APENSADOS

Protocolo Origem Interessado(s)

23111.0035032013-16 @
Assunto do Processo: 100 - SOLICITACAD

Assunto Detalhado: SOLICITACAOD DE HOSPEDAGEM
Dapos GERALS DO DESPACHO
Tipo do Despacho:
Servidor Responsavel pelo Despacho:
Piblico:
Situacdo:

/:‘? Imprimir Termo da Juntada
,

Portal Administrativo



JUNTADA POR ANEXACAO
Abaixo selecione o tipo de juntada de processos que deseja efetuar.
PORTAL ADMINISTRATIYO > JUNTADA DE PROCESSO0S

Atraveés desta operagdo ¢ possivel realizar a juntada de processos, Realizar a juntada de dois processos significa fazer a unido entre eles, com o gual se tenha
relagdo ou dependéncia, pode ser por Anexagdo ou Apensagdo.

A juntada deverd ser efetuada em ordern cronoldgica de apresentacdo de documentos, ou seja, na sequéncia emn que os docurnentos, informacgdes e decisfes se

apresentarem como relevantes para o Assunto emn questSo.

Tipos de Juntada:

* A juntada por apensaclo € de cardter tempordrio e poderd ser desfeita,
* A juntada por anexagdo € de cardter definitivo & ndo ha possibilidade de desfazer,

Abaixo selecione o tipo de juntada de processos que deseja efetuar.

JuNTADA DE PROCES

ity Juntada por Apensagdo
Ajuntada por apensagdo @ de carater ternporario e
poderd ser desfeita /
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5

Juntada por Anexagio
Ajuntada por anexagdo @ de cardter definitivo e néo
hid possibilidade de desfazer,

Através desta operacdo € possivel realizar a juntada por anexacdo de processos.
Realizar a juntada por anexacdo de processos significa fazer a unido entre eles, com o
qual se tenha relacdo ou dependéncia. A juntada por anexacao é de carater definitivo

e ndo hé possibilidade de desfazer.

Na listagem abaixo selecione o processo principal para o qual deseja realizar a juntada

por anexagéo.

PORTAL ADMINISTRATI¥O > JUNTADA DE PROCESSOS > JUNTADA POR ANEXACAD

Através desta operagdo & possivel realizar a juntada por anexacgdo de processos, Realizar a juntada por anexagdo de processos significa fazer a unido entre
eles, com o qual se tenha relagdo ou dependéncia. & juntada por anexac8o € de cardter definitivo & ndo ha possibilidade de desfazer

Ma listagern abaixo selecione o processo principal para o qual deseja realizar a juntada por anexacdo.

CONSULTA DE PROCESSOS

O Wimero do Processo: 23111 Al Fl2013 -0 (Formato: Radical Ndmero/ano - Digitos)
{Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

[ 4] Cadigo de Barras:

O assunta Detalhade:

® Todos os Pracessos na unidade

Cancelar

(-‘\: Processo Detalhado 59 Selecionar Processo Principal

PROCESS0S ENCONTRADOS (40)

Protocolo Origem Interessado(s)

-~

231, . Qg
Assunto do Processo: 100 - SOLICITAGAD @\

Assunto Detalhado: PEDIDO DE MATRICULA



Sera exibida a tela abaixo, onde devera selecionar o(s) processo(s) que serd(ao)
anexado(s) ao principal, em seguida clique no botdo: “Anexar Processos™:

PORTAL ADMINISTRATIVO > JUNTADA DE PROCESSDS > JUNTADA POR ANEXACAD > PROCESSD ACESSORID

Através desta operagdo & possivel realizar a juntada por anexacdo de processos. Realizar a juntada por anexagdo de processos significa fazer a unido entre
eles, com o qual se tenha relagdo ou dependéncia. A juntada por anexagio é de carster definitivo & ndo ha possibilidade de desfazer.

Nesse passo selecione os processos os quais deseja realizar a juntada por anexagdo, tornando-os, assim, processos acessdrios do processo principal detalhado nos
dados da juntada abaixo,
(-‘\: Processo Detalhado  {: Remover Processo Acessério

DAD
Tipo de juntada: ANEXACAO

NTADA DE PROCESSO0S

D

DADOS GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL
Processo:
Origem do Processo:
Data de Autuacdo:
Usudrio de Autuacdo:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:
Data de Cadastro:
Dbservacdo:

PROCESSOS ACESSORIDS ANEXADOS

Protocolo Origem Interessado(s)

Menhurn Processo Anexado

<+ Woltar Cancelar Continuar =»

CONSULTA DE PROCESSDS

O Mumero do Processo: 23111 . [0 £12013 |- |0 | {Formato: Radical.Mimero/ano - Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

[ /] Cddigo de Barras:

© assunto Detalhado:

® Todos os Processos na unidade
Buscar Cancelar

(-‘\: Processo Detalhado

PROCESSOS ENCONTRADOS (40)

\To(los Protocolo Enviado Pelo{a) Interessado(s)

| o Q

Assunto do Processo: 100 - SOLICITAQK.O
Assunto Detalhado: SCOLICITA AQUISICAO DE MAQUINAS ROCADEIRAS

Anexar Processos Cancelar
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Sera exibida a tela abaixo, onde devera clicar no botdo: “Continuar’:

DADOS DA JUNTADA DE PROCESSOS

Tipo de juntada: ANExAGED

DADOS GERAIS DO PROCESSD PRINCIPAL
Processo:
Origem do Processo:
Data de Autuacdo:
Usudrio de Autuacdo:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:
Data de Cadastro:
Observacdo:

PROCESS0DS ACESSORIOS ANEXADOS

Protocolo oOrigem Interessado(s)

23111.002440,2013-72 - b 4
Assunto do Processo: 100 - SOLICITACAD
Assunto Detalhado: SOLICITA AGUISICAC DE MAGQUINAS ROCADEIRAS

<< Woltar Cancelar Continuar > l\

Nesse passo sdo mostrados os dados da juntada de processos a qual se deseja realizar e
onde deve ser informado o despacho eletrdnico para a mesma. Para o despacho devem
ser informados o servidor responsavel por tal, que ira realizar a autenticacdo do
despacho, e, dentre as formas de despacho, se deseja informar ou anexar um arquivo
referente a ele.

Atencdo: Caso o sr(a). seja o responsavel pelo despacho, 0 mesmo ja sera autenticado,
caso contréario, o despacho sé sera possivel de ser visualizado ap6s a autenticacdo
eletrénica do servidor responsavel no Portal Administrativo -> Protocolo -> Despachos
Eletronicos -> Autenticar.

“-5: Processo Detalhado  2{: Remover Processo Acessério
Tipo de juntada: ANEXAGAC

DApOS GERALS DO PROCESSO PRINCIPAL
Processo:
Origem do Processo:
Data de Autuacgdo:
Usuario de Autuacdo:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Drigem:
Status:
Data de Cadastro:
Observacdo:

PROCESSODS ACESSORIODS ANEXADOS

Protocolo Origem Interessado(s)

23111 - xK
Assunto do Processo: 100 - SOLICITACAD

Assunto Detalhado: SOLICITA AQUISICAC DE MAGUINAS ROCADERAS

Dapos GERALS DO DESPACHD

Servidor Responsdvel pelo Despacho: | INFORME © SERVIDOR »

Forma da Despacho! * O Informar Despacho O anexar Arguivo

Cadastrar << Voltar Cancelar \/

# Campos de presnchimanto obrigatério,
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Digitar o despacho e clicar no botéo “Cadastrar”.

PROCESSDS ACESSORIOS ANEXADOS

Protocolo origem Interessado(s)

23111.002440/2013-T2 o
Assunto do Processo: 100 - SOLICITAGAD

Assunto Detalhado: SOLICITA AQUISIGAC DE MAGUINAS ROCADERAS

DADOS GERAIS DO DESPACHO
Servidor Responsdvel pelo Despacho: | INFORME O SERVIDOR -
Forma do Despacho! * @ Infarmar Despacho Q Anexar Arquiva
DESPACHO
B (| X @9 (|| F | B T U e |A
&2 Estilos ~ Paragrafo - Fonke = Tamanho da Fo v ‘

— =% x| Q2

Teste de anexagio de processos,

i Cadastrar << Voltar Cancelar

fnpos de preenchiments obrigatério.
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Seré exibida a mensagem que a operacao foi realizada com sucesso.

PORTAL ADMINISTRATIYO > JUNTADA DE PROCESSODS > COMPROYANTE

-llj # Juntada cadastrado{a) com sucesso!

~/

%: Processo Detalhado

NTADA DE PROC

D

DA

Tipo de juntada:

Data da juntada:

Usuario da Juntada:

DADDS GERAIS DO PROCESS0 PRINCIPAL

Processo:
Origem do Processo:
Data de Autuagdo:
Usuério de Autuacio:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Drigem:
Status:
Data de Cadastro:
Observacdo:

PROCESSDS ACESSORIODS ANEXADODS

Protocolo Origem Interessado(s)

23111 @
Assunto do Processo: 100 - SOLICITACAD

Assunto Detalhado: SOLICITA AQUISICAD DE MAQUINAS ROCADEIRAS
Dapos GERALS DO DEsPACHO
Tipo do Despacho:
Servidor Responsavel pelo Despacho:
Piablico:

Situagao:
,J Imprimir Termo da Juntada

Portal Administrative



DESAPENSAO DE PROCESSOS

Acesso: SIPAC =>Protocolo = Processos = Desapensacio de Processos

"\ Reguisiciies [ Comunicacio D Protocolo -4 Outros
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Esclarecimentos sobre os Documentos 4
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Etiquetas para Capas >
Autuar Processo [l [12] [52] [raas] Alterar Senha
Consultas 3 Reqgistrar Dados do Processo
Relatdrios 3 Cadastrar Fluxo de Processo
) ” = CODIGO DE BARRAS
i rocess:
Material ” Bens (0) Alterar Processo Memorandos
Administragdo 3 Alterar Encaminhamenta ) y'“”dﬂk“
Abaixo estdo listados os 50 Otimos processos pendentes de re Cancelar Encaminhamento §
DADOS FUNCIONAILS DO
- Enwiar SERVIDOR
Clique em | para rec Recsbar
Clique em % para visualizar inf Cateqgoria: Tecnice Administrativo
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= P " Winculo:  Ativo Permanente
Nimero Assunto Detalhado Despacho Eletrénico Origem ERVRZCE BE
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3y Juntada de Processos oROT
Desapensacdo de Processos
Cancelamento de Juntadas DIPROT

Através desta operacdo é possivel realizar a juntada por desapensacdo de processos.
Realizar a juntada por desapensacdo de dois processos significa fazer a separacdo entre
eles, os quais foram juntados temporariamente. Apenas a juntada por apensacao é de
carater temporario, assim, podera ser desfeita.

Na listagem abaixo selecione o processo principal para o qual deseja realizar a juntada
por desapensacao.

PORTAL ADMINISTRATI¥O > JUNTADA DE PROCESS0S > JUNTADA POR DESAPENSACAD

Através desta operagdo € possivel realizar a juntada por desapensacdo de processos. Realizar a juntads por desapensacdo de dois processos significa fazer a
seperagdo entre eles, os quais foram juntados temporariamente, Apenas a juntada por apensacdo é de cardter tempordrio, assim, poderd ser desfeita,

Ma listagern abaixo selecione o processo principal psra o qual deseja realizar a juntada por desapensacéo.

O Wimero do Processo: 23111 | . [0 Ale01s -0 {Formato: Radical.Mdmero/Ano - Digitos)
{Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

[ 4] Cadigo de Barras:

O assunta Detalhado:

® Todos os Pracessos na unidade

ri| Cancelar

(‘5: Processo Detalhado " ): Visualizar Juntadas @ Selecionar Processo Principal

PROCESS0S PRINCIPAIS ENCONTRADOS {21)

Processo Interessado(s) Origem Destino

23111 48 &
Assunto do Processo: 100 - SOLICITAC;E\O
Assunto Detalhado: PEDIDO DE MATRICULA



Na listagem abaixo selecione o processo acessorio o qual deseja realizar a juntada por
desapensacdo e apos informe o despacho eletrdnico para a mesma. Para o despacho
devem ser informados o servidor responsavel por tal, que iré realizar a autenticacdo do
despacho, e, dentre as formas de despacho, se deseja informar ou anexar um arquivo
referente a ele.

Atencdo: Caso o sr(a). seja o responsavel pelo despacho, 0 mesmo ja sera autenticado,
caso contrério, o despacho sé sera possivel de ser visualizado ap6s a autenticacdo
eletronica do servidor responsavel no Portal Administrativo -> Protocolo -> Despachos
Eletronicos -> Autenticar.

PORTAL ADMINISTRATIVO > JUNTADA DE PROCESSO0S > JUNTADA POR DESAPENSACAD > PROCESSOS ACESSORIOS

Através desta operacdo & possivel realizar a juntada por desapensacdo de processos. Realizar a juntada por desapensacdo de dois processos significa fazer a
separagdo entre eles, os guais foram juntados temporariamente, Apenas a juntada por apensacdo & de cardter tempordrio, assim, poderd ser desfeita,

Na listagern sbaixo selecione o processo acessdrio o qual deseja realizar a juntada por desapensacdo e apds informe o despacho eletrdnico para a mesma. Para
o despacho devem ser informados o servidor responsdvel por tal, que ird realizar a autenticagdo do despacho, e, dentre as formas de despacho, se deseja
infarmar ou anexar um arquivo referente a ele.

Atencdo: Caso o sr{a), seja o responsdvel pelo despacho, o mesmo jd serd autenticado, caso contrdrio, o despacho so serd possivel de ser visualizado apds a
autenticagio eletrénica do servidor responsavel no Portal Adrinistrativo -= Protocolo - Despachos Eletr8nicos -= Autenticar.

DaDOS GERAIS DO PROCESSD PRINCIPAL

Processo:

Origem:

Data de Autuacdo:
Usuario de Autuacdo:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:

Data de Cadastro:
Observacdo:

L&: Processo Detalhado

JUNTADAS POR APENSACAD DO PROCESSOD
\To(los Processo Acessdrio Data da Juntada Unidade de Origem Tipo de Juntada

x 23111, . (o}
Assunto do Processo: 100 - SOLICITACAC
Assunto Detalhado: SOLICITACAD DE HOSPEDAGEM
Dapos GERALIS DO DESPACHO
Servidor Responsdvel pelo Despacho: % INFORME O SERVIDOR v

Forrna do Despacho: % O Informar Despacho ) Anexar Arquivo

/ Cadastrar || << vohtar || Cancelar
2
# Carnpos de presnchirnents obrigatéric,
Portal Administrative



Digite o despacho e clique no botao: “Cadastrar”.

Lv'\\: Processo Detalhado

JUNTADAS POR APENS DO PROCESSD

Todos Processo Acessdrio Data da Juntada Unidade de Origem Tipo de Juntada

23111, a Q
Assunto do Processo: 100 - SOLICITACAC
Assunto Detalhado: SOLICITACAOQ DE HOSPEDAGEM

DApOsS GERAIS DO DESPACHO

Servidor Responsdvel pelo Despacho: | INFORME O SERVIDOR w
Forma do Despacho! * & Informar Despacha O anexar Arquivo
DEsSPACHO
B X G| 9 o 4L
2 Estilos * Paragrafo = Fonte = Tamanho da Fc~

— @] % x|

o SR T e |AD

Teste de desspensagdo de processos.

Cadastrar << Voltar Cancelar

pos de presnchirmento obrigstdrio.

Portal Administrative

Seré exibida uma mensagem que a juntada por desapensacdo foi realizada com sucesso.

PORTAL ADMINISTRATI¥O > JUNTADA DE PROCESSOS > COMPROYANTE

%j * Juntada cadastrado{a) com sucesso!

f-'\: Processo Detalhado

Tipo de juntada:

Data da juntada:
Usudrio da Juntada:
DADOS GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo:
Origem do Processo:
Data de Autuacgdo:
Usudrio de Autuacio:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:

Data de Cadastro:

Observacdo: —

PROCESSO0S ACESSORIOS DESAPENSADOS

Protocolo Origem Interessado(s)

2311 P
Assunto do Processo: 100 - SOLICITAGAD

Assunto Detalhado: SOLICITACAOD DE HOSPEDAGEM
DApo0S GERALS DO DESPACHD
Tipo do Despacho:
Servidor Responsavel pelo Despacho:
Plblico:
Situacdo:

\) Imprimir Termo da Juntada

/

Portal Administrativo



CANCELAMENTO DE JUNTADAS

Acesso: SIPAC =>Protocolo = Processos = Cancelamento de Juntadas

T Requisicies LJ Comunicacin @Protocola 4 Outros

Processos > Consultar Processo
Esclarecimentos sobre os Documnentos 4
o Anexar Docurmnento
Prezados servidores, O NTI, por]  Despachos Eletrdnicos 4 utilizar oz canaiz de Trocar Foto
camunicagio dispanibilizades pd  Eriguetas Protocoladaras | Co0strar Processo mizs§a para ]
receber & enviar processos prot Cadastrsr Processo Antigo Editar Perfil
Etiquetas para Capas 3
Autuar Processo [l [11] [52] [roaes] Alterar Senha
Consultas * Registrar Dados do Processo
Relatérios 3 Cadastrar Fluxo de Processo
! U = CODIGO DE BARRAS
i rocess:
Material U Bens {0} Alterar Processo Memorandos
Administragdo 3 Alterar Encaminhamento 5 y'“’dﬂ““
Abaixo estdo listados os 50 dltimos processos pendentes de re Cancelar Encaminhamento -
DADOS FUNCIONALS DO
Enviar SERVIDOR

Clique em | para rec b
P Receber Categoria: Tecnice Administrative

Cligue em '+, para visualizar inf
TECHOLOGO-

3 o . = '
PROCESS05 A || Definir Localizag8o Fisica _ EIg FORMACAD

- - " Winculor  Ative Permanente
Namero Assunto Detalhado Despacha Eletrinico Origem

DIVISAC DE
Diligéncia DAH s PROTOCOLOE
Cadastrar Ocorréncias pIFROT e ?ﬁ%”ﬂ?‘;ff“o
Ocorréncias com Prazos strasados DIPF T
Juntada de Processos =R* /
Desapensacdo de Processos
Cancelamento de Juntadas — nIPRAT

Através desta operacdo é possivel realizar o cancelamento de juntadas de processos.
Realizar o cancelamento de uma juntada significa descartar a juntada por um todo,
como nunca tivesse existido, assim como o seu despacho no processo principal.

Na listagem abaixo selecione o processo o qual deseja efetuar o cancelamento de uma
das suas juntadas.

PORTAL ADMINISTRATI¥D > JUNTADA DE PROCESSDS = CANCELAR JUNTADA

Através desta operagdo € possivel reslizar o cancelamento de juntadas de processos. Realizar o cancelamento de uma juntada significa descartar s juntada por
um todo, como nunca tivesse existido, assim como o seu despacho no processo principal.

Ma listagem abaixo selecione o processo o qual deseja efetuar o cancelamento de uma das suas juntadas.

O Wimero do Processo: 23111 | . [0 /12013 |- |0 | {Formato: Radical.Ndmero/ano - Digitos)
{Caso ndo saiba os digitos verificadares, informe 993

[ 4] Cadigo de Barras:

O assunta Detalhade:

® Tadaos os Pracessas na onidade

Cancelar

L’g: Processo Detalhado " l: visualizar Juntadas \'@ Selecionar Processo

PROCESS0S ENCONTRADOS {(Z3)

Processo Interessado(s) Origem Destino

2311 4 E @,
Assunto do Processo: 100 - SOLICITA(;.E\O
Assunto Detalhado: PEDIDO DE MATRICULA



Sera exibida a tela abaixo e selecione o processo que deseja cancelar sua juntada e
digite a justificativa, em seguida clique no botao: “Confirmar”.

PORTAL ADMINISTRATIVO > JUNTADA DE PROCESS0S > CANCELAR JUNTADA > PROCESSDS ACESSORIDS

Através desta operagdo & possivel realizar o cancelamento de juntadas de processos, Realizar o cancelamento de uma juntada significa descartar a juntada por
um todo, como nunca tivesse existido, assim como o seu despacho no processo principal.

MNa listagern abaixo selecione o processo acessdrio o qual deseja efetuar o cancelamento e informe a sua justificativa antes de confirmd-lo.

DADOS GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo:

Orige

Data de Autuacdo:
Usuario de Autuacdo:

Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:

Unidade de Origem:

Status:

Data de Cadastro:

Observacdo:

(-"5: Processo Detalhado
JUNTADAS DO PROCESSO
Processo Acessorio Data da Juntada Unidade de Origem Tipo de Juntada
ANEXACAD
® 23111 Q

Assunto do Processo: 100 - SOLICITAQ.E.O
Assunto Detalhado: SOLICITA AQUISICAC DE MAGUINAS ROCADERAS

JUSTIFICATIVA DO CANCELAMENTOD

Justificativa: *

{1000 caracteres /0 digitados }

\ 5
Confirmar << Voltar Cancelar

pos de presnchimente obrigatéric.

Portal Administrativo



Seré exibida a mensagem de sucesso.

PORTAL ADMINISTRATI¥D > JUNTADA DE PROCESSOS > COMPROYANTE

s Cancelamento de Juntada cadastrado{a) com sucessol

Pa C4; processo Detalhado

Tipo de juntada:

Data de Cancelamento:

Usuario Cancelamento:

DApOS GERAIS DO PROCESS0O PRINCIPAL

Processo:
Origem do Processo:
Data de Autuacdo:
Usudrio de Autuacdo:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:
Data de Cadastro:

Observacdo:

DApOS GERAIS DO PROCESSO ACESSORIOD
Processo:
Origem do Processo:
Data de Autuacdo:
Usudrio de Autuacdo:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:
Data de Cadastro:
Observacdo:

JUSTIFICATIVA

teste de cancelamento de juntada de processos.

J Imprimir Termo da Juntada



