REALIZAR MATRICULA CURRICULAR - LATO SENSU

Perfil responsavel: Coordenador de curso
Caminho: Portal Coordenador Lato Sensu > Matriculas > Efetuar Matricula em Turma

Tela 01: Visao geral do Portal Coordenador Lato Sensu.
Selecionar a funcionalidade “Efetuar Matricula em Turma”.
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Tela 02: Selecionar Modalidade de Matricula.

Essa etapa serve para selecionar se sera realizada a matricula individualmente ou por turma de
entrada. Geralmente é indicado que seja realizada a matricula por turma e que a individual seja
utilizada apenas caso a por turma seja inviavel.

PortaL po Coorpenapor Lato Sensu > MatrRicuLAR

SELECIONE UMA MODALIDADE DE MATRICULA

Matricular um Aluno em uma Turma

Selecione esta opgao para realizar a matricula
de apenas um aluno em uma gnica turma.

Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma

Selecione esta opgao para realizar a matricula de
alunos de uma turma de entrada em uma unica turma.

Tela 03: Informar Dados para a Matricula.

Informar dados para a matricula por turma. H4 um campo para especificar a Turma de Entrada e
outro para selecionar a Turma desejada. Ao selecionar, aparecera uma lista de discentes da turma,
podendo escolher individualmente ou todos, como ilustrado logo abaixo.

PorTaL po Coorpenapor Lato Sensu > MatricuLar

InFormE os Dapos PArRA A MaTricuLA

Curso: | NOME DO CURSO DE ESPECIALIZACAD ¥
Turma de Entrada: # 001 - Teresina ¥

Turma: -al INFO003 - NOME ATIVIDADE - Turma: 01 (2016.2) L |

Cancelar | Avangar ==

Discentes MatricuLapos

Matricula Nome

@

* Campos de preenchimento obrigatdrio.



Tela 04: Confirmar Matricula.
Nessa etapa os discentes selecionados sao exibidos e ha uma breve descricdo da turma selecionada.
Para avancar deve-se clicar em “Confirmar”.

PortaL po Cooroenapor Lato Sensu > MatricuLAR

ALunos
Matricula Nome

DisciPLings

Cadigo Nome Turma Horério
INFOOO3 NOME ATIVIDADE 01 TM3456 7T3456
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Tela 05: Verificar mensagem de retorno.
Por fim, deve-se verificar se uma mensagem de sucesso é exibida.

-
&J = Matricula executada com sucesso

PortaL po Cooroenapor Lato Sensu > MatricuLar

SELECIONE UMA MODALIDADE DE MATRICULA

Pronto, a matricula foi realizada com sucesso. Logo abaixo apresentarei a outra forma de realizar
matriculas curriculares, de forma individual.

Tela 06: Matricular um Aluno em uma Turma.
Selecione a op¢do “Matricular um Aluno em uma Turma”.

PortaL po Cooroenapor Lato Sensu > MaTRicuLAR

SELECIONE UMA MODALIDADE DE MATRICULA

Matricular um Aluno em uma Turma

Selecione esta opgao para realizar a matricula
de apenas um aluno em uma dnica turma.

Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma

Selecione esta opgao para realizar a matricula de
alunos de uma turma de entrada em uma anica turma.

Tela 07: Informar Dados para a Matricula.
Digite o0 nome ou matricula do discente a ser matriculado e em seguida a referida turma. Por fim,
clique em “Avancar >>".

PortaL po Coorpenapor Lato Sensu > MatricuLar

InForME 05 Dapos ParRA A MaTRicuLA

Aluno: #

Turma: "‘I INFO003 - NOME ATIVIDADE - Turma: 01 (2016.2) v |

Cancelar I Avancar > I
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Tela 08: Confirmar Dados e efetuar a Matricula.
Essa etapa permite que os dados da matricula sejam verificados antes de realizar a matricula.

PortaL po Coorpenapor Lato Sensu > MatricuLar

ALunos

Matricula Nome

DisciPLinas

Cadigo Nome Turma Horéario
INFOOO03 NOME ATIVIDADE 01 TM3456 713456

=< Voltar || Cancelar

Tela 09: Verificar mensagem de retorno.
Por fim, deve-se verificar se uma mensagem de sucesso é exibida. Nessa modalidade de matricula
também é possivel gerar o atestado de matricula do aluno clicando no botdo “Gerar Atestado”.

!jj « Matricula executada com sucesso

PortaL po Cooroenapor Lato Sensu > Resumo pa Matricura

Matricula: :
Discente:
Matriz Curricular: DC - NOME DO CURSO DE ESPECIALIZACAQ - Presencial -
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

DiscipLinas MaTRicuLADAS

Cadigo Nome Turma Horério
INFO003 NOME ATIVIDADE 01 TM3456 TT3456

Gerar Atestado || Nova Matricula

O atestado é apresentado da seguinte forma:

Unversinane Fenerar oo Plaui
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Portal do Coordenador

Lato Sensu
Atestapo e MatricuLa
Periodo Letiva: 2016.2 Nivel: LATO SENSU
Matricula: Winculo: REGULAR
Nome: |

Turmas MatricuLapas: 0
Anvipapes MatricuLapas: 1

Cod. Componentes Curriculares/iDocentes Turma Status Horério
inFooos  NOME ATIVIDADE - MATRICULADO TM3456 TT3456

TaseLA pE HorARIOS!

Crorarios |~ oom |~ | v | ow | ou | sex | s |
06:00 - 07-00 — — — — — — —
07:00 - 05:00 - - - - - - -
08:00 - 03:00 - - - - - - INFO003
09:00 - 10:00 — — — — — — INFO003
10:00 - 11:00 - - - - - - INFO003
11:00 - 12:00 — — — — — — \NFD003
12:00- 1300 - - - - - - -
13:00 - 14:00 - - - - - - -
14:00 - 1500 - - - - - - INFO003
15:00 - 16:00 - - - - - - INFO003
16:00 - 17:00 — — — — — — INFO003
17:00 - 1800 - - - - - - INFO003
18:00 - 19:00 — — — — — — —
19:00 - 20:00 - - - - - - -
20:00 - 21:00 - - - - - - -
21:00 - 22:00 — — — — — — —
ATENGAO
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