
REALIZAR MATRÍCULA INSTITUCIONAL

Perfil responsável: Coordenador de curso
Caminho:  Portal  Coordenador Lato  Sensu  >  Cadastro  >  Processos  Seletivos  >  Gerenciar
Processos Seletivos

Tela 01: Visão geral do Portal Coordenador Lato Sensu.

Tela 02: Lista de Processos Seletivos.
Selecionar o processo seletivo desejado e clicar em seguida em “Gerenciar Inscrições”.

Tela 03: Lista de Inscritos.
Surgirá uma lista contendo os inscritos ordenados pelo nome de acordo com a ordem alfabética.
Para realizar a matrícula institucional é necessário que o candidato seja “aprovado”. Para isso, deve-
se clicar em “Cadastrar Discente”, como na imagem logo abaixo:



Tela 04: Informar Dados Pessoais.
Nessa etapa os dados preenchidos pelo candidato serão carregados e podem ser alterados caso haja
algum problema.

Após realizar as verificações/alterações necessárias, basta clicar em “Próximo Passo >>”.

Tela 05: Informar Dados do Discente.
A última etapa é selecionar a turma de entrada do discente e demais informações do discente. Por
fim, deve-se clicar em “Próximo >>”.

Tela 06: Confirmar os Dados do Discente.
Essa etapa é um resumo das informações repassadas ao sistema, verifique se estão todas corretas.
Caso sim clique em “Confirmar”, caso contrário opte por “Dados Pessoais” para corrigir os dados
pessoais do discente (primeiro formulário) ou por “Dados Acadêmicos” para corrigir os dados da
vida acadêmica do discentes.



Tela 07: Verificar mensagem de sucesso.
Nesse momento, além da mensagem de sucesso é apresentada a matrícula do discente.


