
CADASTRAR PROPOSTA DE CURSO LATO SENSU

Perfil responsável: Coordenadores do Curso
Caminho:  Portal Docente > Ensino > Projetos > Proposta de Curso Lato Sensu > Submeter
Nova Proposta

Tela 01: Visão geral do Portal Docente.
Selecione a funcionalidade “Submeter Nova Proposta”.

Tela 02: Informar Dados Básicos do Curso.
Informe as informações básicas do curso a ser posposto e clique em “Avançar”.



Tela 03: Informar Dados dos Coordenadores.
Da mesma forma que o passo anterior, preenche os dados do coordenador, vice-coordenador e do
secretário e clique em “Avançar”.
OBS: Coordenador deve ser o mesmo docente que preenche a proposta;
OBS2: Secretário(a) deve ser alguém com vínculo com a UFPI, tivemos que excluir a possibilidade
do secretário(a) ser um terceirizado pois o sistema não foi criado prevendo esta possibilidade.

Tela 04: Objetivos e Importância do Curso.



Tela 05: Informar Dados do Processo Seletivo.
Nessa etapa deve ser informada a média de aprovação e a frequência mínima de aprovação.

Tela 06: Informar Docentes do Curso.



Tela 07: Cadastrar Disciplinas do Curso.
Nessa etapa devem ser inseridas todas as disciplinas, incluindo as atividades do curso.

Primeiramente é necessário informar os dados da disciplina, como: nome, carga horária, tipo de
componente,  quantidade  de  avaliações,  ementa,  biografia  e  o  corpo  docente.  Para  informar  os
docentes ministrantes, deve ser selecionado o corpo docente, sem seguida a carga horária que o
docente dedicará à disciplina e clicar no botão “+”.

Após  definir  os  docentes  ministrantes,  para  cadastrar  a  disciplina  deve  ser  clicado  no  botão
“Adicionar”,  como está  logo  abaixo.  Ao final  do  cadastro  das  disciplinas  e  atividade,  deve-se
avançar para próxima etapa, clicando em “Avançar”. A imagem a seguir ilustra os botões descritos.



Tela 08: Tela de confirmação de Proposta a ser Submetida.
Essa tela serve para validar as informações presentes na proposta a ser enviada. Deve-se realizar
uma análise detalhada da proposta antes de submetê-la, a fim de evitar problemas futuros.

Após a análise, para submeter a proposta deve-se clicar em “Submeter Proposta”.



Tela 09: Tela de confirmação da operação.
Essa tela informará se a operação foi realizada com sucesso ou se ocorreu algum problema. O ideal
é que apareça de seguinte forma:


