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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

PORTARIA N°5/2026 - PROPLAN (11.00.14)

N° do Protocolo: 23111.034846/2026-06
Teresina-PI, 03 de Agosto de 2026

Estabelece diretrizes e medidas de
racionaliza¢do de gastos e otimizagdo de
recursos no ambito da Universidade
Federal do Piaui.

O Pro-Reitor de Planejamento e Orgamento da Universidade Federal do Piaui
(UFPI), a Pr6-Reitora de Administragdo e a Prefeita Universitaria, no uso de suas
atribuicoes legais e considerando as restricdes or¢amentarias, que demandam a
adogdo imediata de medidas para a utilizagcdo racional e eficiente dos recursos
institucionais de modo que a Universidade possa honrar todos os seus
compromissos financeiros, resolvem:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria tem por objetivo estabelecer diretrizes e medidas para a
racionalizacdo de gastos e a otimizag@o de recursos no ambito da Universidade
Federal do Piaui (UFPI),

Art. 2° A UFPI, diante de um cendrio que exige prudéncia administrativa, busca
assegurar a manuten¢do das atividades essenciais e a satde financeira da
institui¢do, por meio da colaboragdo de toda a comunidade académica na
implementagdo das medidas de contengdo de despesas elencadas nesta Portaria.

CAPITULO IT
DAS DIRETRIZES DE RACIONALIZACAO DE GASTOS
Secao I
Da Eficiéncia Energética

Art. 3° A conscientizagdo da comunidade académica é fundamental para a
redugdo dos custos com energia elétrica, devendo ser observadas as seguintes
diretrizes:
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I - Salas de aula e laboratorios sem atividades académicas programadas, bem
como salas administrativas, salas de professores e demais ambientes que ndo
estejam em uso, devem permanecer obrigatoriamente fechados e com
equipamentos elétricos desligados.

Art. 4° No que tange a iluminagd@o, deve-se priorizar a luz natural durante o dia,
mantendo a iluminacdo artificial desligada ou parcialmente reduzida onde for
possivel, como em areas de circulagdo, desde que ndo prejudique a seguranga dos
usuarios.

Art. 5° Em relagdo aos sistemas de ar condicionado, quando os aparelhos
estiverem ligados, as portas e janelas devem ser mantidas fechadas, evitando o
desperdicio do ar refrigerado.

Art. 6° O Horario de Pico (17:30h as 20:30h em dias uteis) possui um custo de
energia seis vezes superior ao restante do dia, sendo imperativo que:

I - Neste intervalo, todos os equipamentos elétricos que ndo estejam em uso
devem ser desligados, principalmente aparelhos de ar-condicionado em espagos
sem presen¢a de pessoas, ressalvando-se laboratérios e ambientes técnicos que
exijam climatizagdo constante por normas de seguranga ou preservacdo de
insumos.

II - Sempre que possivel, as programagdes de atividades que demandem o uso de
energia elétrica devem priorizar sua execug@o em horarios fora deste intervalo.

Art. 7° A responsabilidade de gestdo recai sobre todos os servidores,
especialmente gestores e trabalhadores terceirizados, que devem ajustar o
funcionamento de ar-condicionado (23-24 °C) e realizar vistorias ao final do
expediente para garantir que luzes e equipamentos foram desligados.

Secao 11
Do Transporte e Mobilidade

Art. 8° O planejamento antecipado e o compartilhamento de veiculos entre
setores sdo ferramentas principais para a otimizagdo da frota institucional, sendo
que todas as unidades devem enviar a Divisao de Transportes a programacio
semestral de viagens (aulas técnicas, congressos, visitas de campo e outros)
contendo destino, finalidade e estimativa de participantes.

Art. 9° As viagens para pesquisas de pos-graduacdo (Mestrado/Doutorado),
visitas técnicas de graduagdo e projetos de extensdo (cadastrados na PREXC)
ficam restritas ao percurso maximo de 400 km de distancia do Campus de
origem.

Art. 10° A frequéncia e as regras para as viagens sao as seguintes:

I - Visitas técnicas: limitadas a uma por semestre por disciplina, devendo estar
previstas no plano de ensino.
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IT - Projetos de Extensdo: limitadas a duas viagens por semestre por projeto,
devendo ser informado o nimero do cadastrado do projeto junto a PREXC ao
solicitar.

IIT - Eventos cientificos: O transporte podera ser autorizado apenas quando, no
minimo, 50% dos passageiros forem apresentadores de trabalhos no evento,
considerando a capacidade maxima do veiculo solicitado.

IV - Competi¢gdes: necessdria a comprovacdo da inscricdo de todos os
passageiros, exceto o servidor acompanhante.

Art. 11° Viagens para congressos, eventos académicos/extensionistas e
competi¢des ficam limitadas a distdncia maxima de 2.700 km de raio em relagédo
ao Campus de origem.

Secao 111
Das Passagens e Diarias

Art. 12° A gestdo deste eixo focard na previsibilidade or¢amentaria para evitar
refor¢os de empenho ndo planejados, além de priorizar reunides virtuais, sendo
que todos os pedidos de passagens e didrias devem ser formalizados com no
minimo 30 dias de antecedéncia, salvo casos excepcionais de urgéncia
comprovada.

Art. 13° Cada unidade gestora deve realizar uma previsdo anual de viagens para
ndo exceder os valores inicialmente destinados em seu or¢amento setorial.

Art. 14° A participagdo de Pro-reitorias/Superintendéncias em foruns nacionais
ou regionais fica limitada a um evento por semestre, com até dois representantes
por unidade.

Secao 1V
Dos Contratos de Servi¢os Terceirizados

Art. 15° A gestdo dos contratos administrativos e dos servigos terceirizados
devera observar os principios da economicidade, eficiéncia, continuidade do
servico publico e vantajosidade para a Administragdo, promovendo a
compatibilizagdo dos ajustes a disponibilidade orcamentaria e financeira.

Art. 16° Todos os contratos administrativos vigentes deverdo ser submetidos a
reavaliagdo técnico-econdmica, com vistas a identificacdo de oportunidades de
redugdo de despesas, sem prejuizo da qualidade e da continuidade dos servigos
essenciais.

Art. 17° Para fins de priorizagdo, planejamento e reavaliagdo técnico-econdmica,
0s servigos serao classificados em:

I - Essenciais: aqueles cuja interrup¢do compromete imediatamente a
continuidade das atividades institucionais, podendo gerar riscos a seguranga, ao
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patriménio, a saide publica ou ao cumprimento de obrigagdes legais.

IT - Estratégicos: aqueles que, embora ndo impliquem paralisagdo imediata,
possuem elevada relevancia institucional e podem causar prejuizos relevantes no
médio prazo.

IIT - Acessorios: aqueles de natureza complementar, passiveis de redugdo,
suspensdo ou readequacdo sem prejuizo significativo ao funcionamento
institucional.

Art. 18° Devera ser assegurada a manutengdo integral dos servigos essenciais,
especialmente os relacionados a seguranga, saude e alimentagao.

Art. 19° Os servigos acessorios poderdo ser objeto de reducdo ou readequacao,
observada a preservacgdo do funcionamento institucional.

Art. 20° As supressdes contratuais deverdo respeitar o limite de até 25% do valor
inicial atualizado do contrato, salvo hipdteses excepcionais devidamente
justificadas e fundamentadas.

Art. 21° Toda supressdo devera ser formalizada por termo aditivo, instruido com:
I - Justificativa técnica;
IT - Analise juridica.

Art. 22° Ficam, em regra, resguardados de supressdes automaticas os contratos
relacionados a:

I - Servigos de limpeza interna e externa;
I - Vigilancia e seguranga patrimonial;
IIT - Funcionamento dos Restaurantes Universitarios;
IV - Servicos de comunicagao institucional.
Secao V
Dos Materiais de Consumo

Art. 23° A gestdo dos materiais de consumo deverd observar critérios de
racionalizagdo, sustentabilidade e uso consciente, com vistas a reducgdo
progressiva de despesas e a minimizagdo de impactos ambientais no ambito
institucional.

Art. 24° As unidades administrativas e académicas deverio:

I - Adotar praticas de consumo responsavel, evitando desperdicios e promovendo
o uso eficiente dos recursos disponiveis;
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IT - Planejar as aquisicdes com base na demanda real, priorizando o controle de
estoque e a centralizagdo de compras, sempre que possivel;

Il - Promover a substituicdo de materiais descartdveis por alternativas
reutilizaveis, em consonancia com os principios de sustentabilidade e
responsabilidade socioambiental.

Art. 25° O uso de copos descartaveis no ambito institucional fica restrito
exclusivamente a realizacdo de eventos institucionais, sendo vedada sua
utilizagdo rotineira em unidades administrativas e académicas.

Art. 26° Devera ser promovida a substituicdo gradual dos copos descartaveis por
alternativas reutilizaveis, tais como:

I - Copos de vidro;
II - Xicaras;
IIT - Outros recipientes permanentes adequados ao uso institucional.

Art. 27° As unidades deverdo incentivar o uso individual de recipientes préprios
por servidores, colaboradores terceirizados e discentes.

Art. 28° A reducdo do consumo de copos descartaveis ocorrera de forma
escalonada, com monitoramento continuo pelo Almoxarifado, e as unidades
deverdo adotar medidas internas para cumprimento das metas estabelecidas,
incluindo:

I - Campanhas de sensibilizagao;
IT - Adequagdo de infraestrutura para uso de materiais reutilizaveis;
IIT - Estimulo a mudanga de habitos institucionais.
CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29° Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo desta Portaria serdo
dirimidos conjuntamente pelo Pro-Reitor de Planejamento e Orgamento, pela
Pro-Reitora de Administragdo e pela Prefeita Universitaria.

Art. 30° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

(Assinado digitalmente em 03/08/2026 20:55 ) (Assinado digitalmente em 03/08/2026 18:37 )
CRISTIANA DE SOUSA LEITE LARISSA NATANA MENDES DE SOUSA
CHEFE PRO-REITOR(A)
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MARCOS ANTONIO TAVARES LIRA
PRO-REITOR(A)
Matricula: 1760027
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