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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

PORTARIA PRAD/UFPI N° 36, DE 28 DE MAIO DE 2026

Regulamenta as normas e procedimentos
sobre a solicitagdo, a concessao, a aplicacao
e a prestacido de contas de suprimento de
fundos no ambito da Universidade Federal do
Piaui (UFPI).

A PRO-REITORA DE ADMINISTRAGAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI, no uso
de suas atribuigdes legais, estatutarias e regimentais, e considerando a competéncia delegada
por meio do Ato da Reitoria N° 94/12, de 17 de janeiro de 2012, que permite a pratica de atos
de administracdo necessarios ao desempenho das atribuicbes da Pro-Reitoria de

Administracio.

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria regulamenta as normas e os procedimentos a serem
observados na solicitagdo, concessao, aplicagao e prestagcao de contas de suprimento de

fundos no ambito da Universidade Federal do Piaui.
Art. 2° Para efeitos desta Portaria entende-se como:

| - Suprimento de Fundos: consiste na entrega de numerario a servidor, sempre

precedida de empenho na dotacdo prépria, para o fim de realizar despesas que pela



internacionalidade, a critério do Ordenador de Despesa e sob sua inteira responsabilidade, nao

possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao.

Il - Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF): meio de pagamento que
proporciona a Administragdo Publica mais agilidade, controle e modernidade na gestado de

recursos, emitido em nome da Unidade Gestora, com identificagdo do portador.

lIl - Proponente: servidor que realiza a solicitacdo de concessao de Suprimento de

Fundos para utilizagédo pelo Agente suprido.

IV - Agente Suprido: portador do cartdo de pagamento do governo federal,
responsavel pelo recebimento, pela aplicagao correta dos recursos e pela prestacdao de contas

do Suprimento de Fundos.

V - Demandante: € o servidor, chefe de setor/divisdo, que solicita a aquisi¢ao de

material ou contratagao de servico ao Agente Suprido.

VI - Ordenador de Despesa: € a pessoa responsavel pela gestdo dos recursos
publicos dentro de uma Unidade Gestora (UG) e responsavel pela autorizagdo da concessao

do Suprimento de Fundos.

VII -Servidor declarado em Alcance: € o servidor que recebeu o suprimento de
fundos e ndo prestou contas no prazo regulamentar ou teve suas contas recusadas ou

impugnadas em virtude de desvio, desfalque, falta ou ma aplicagdo dos recursos recebidos.

VIll - Empenho: é o ato emanado de autoridade competente que cria para o
Estado obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condi¢ao. (Art. 58 da lei n°
4.320/64).

IX - Unidade Gestora: é a unidade orcamentaria ou administrativa que realiza atos
de gestdo orgcamentaria, financeira e/ou patrimonial, cujo titular, em decorréncia dessas
atribuicoes, esta sujeito a tomada de contas anual em conformidade o disposto nos artigos 81 e
82 do Decreto-lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967.

CAPITULO |

DO OBJETO DE APLICACAO

Art. 3° O regime de adiantamento, suprimento de fundos, sera aplicado, no

ambito da UFPI, para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor,



em cada caso, nao ultrapassar os limites estabelecidos na Portaria Normativa MF n°
1.344/2023, do Ministério da Fazenda, de 31/10/2023. Neste caso, a concessdo para a

aquisicao de material de consumo ou a contratacao de servigos fica condicionada a:

a) inexisténcia temporaria ou eventual, no almoxarifado, do material a ser

adquirido;

b) impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacédo econémica de estocagem do

material;

c) inexisténcia de fornecedor contratado/registrado, ou seja, que nao exista
contrato ou pregao vigente contemplando o material e/ou servigo solicitado, assim como a

impossibilidade de realizagdo de adesé&o a ata de registro de pregos;

d) ndo aquisigdo de um mesmo objeto, passivel de planejamento, e que, ao longo
do exercicio, possa caracterizar fracionamento de despesa e, consequentemente, fuga ao

processo licitatorio;

e) se as despesas a serem realizadas estdo vinculadas as atividades da unidade

e se servem ao interesse publico.

Art. 4° Em caso de duvidas, quanto a possibilidade de compra de material ou
contratagcado de servico, o suprido devera consultar a Geréncia de Execugdo Contabil para

orientacdes.

Art. 5° Os valores de um suprimento de fundos entregues ao suprido poderao
relacionar-se a mais de uma natureza de despesa, desde que precedidos dos empenhos nas

dotacdes respectivas, respeitados os valores de cada natureza.

Art. 6° A concessao de suprimento de fundos devera ocorrer por meio do Cartao

de Pagamento do Governo Federal.

CAPITULO Il

DOS VALORES LIMITES PARA CONCESSAO

Art. 7° A concessao de suprimento de fundos sera realizada por meio do Cartao
de Pagamento do Governo Federal e somente ocorrera para a realizagdo de despesas de

carater excepcional e de pequeno vulto, respeitados os limites abaixo:



| — para obras e servigcos de engenharia, 50% (cinquenta por cento) do valor
estabelecido no inciso | do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, atualizado nos termos do art. 182

da citada Lei;

Il — para outros servigos e compras em geral, 50% (cinquenta por cento) do valor
estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, atualizado nos termos do art. 182

da citada Lei.

Art. 8° Fica estabelecido, como limite maximo de despesa de pequeno vulto, o
percentual de 5% (cinco por cento) do valor estabelecido no inciso | do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei, no caso de obras e servigos de
engenharia, e de 5% (cinco por cento) do valor estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei, no caso de outros servicos e

compras em geral.

§ 1° O ato de concessao de suprimento de fundos podera conter mais de uma

despesa de pequeno vulto, obedecidos os limites estabelecidos neste artigo e no anterior.

§ 2° Constitui fracionamento de despesa a utilizagdo de suprimento de fundos
para aquisicdo, por uma mesma unidade gestora, de bens ou servicos que se refiram ao
mesmo item de despesa, mediante diversas compras em um unico exercicio, cujo valor total
supere os limites dos incisos | e |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, situacdo vedada por

essa Lei.

§ 3° Considera-se item de despesa a individualizacdo do objeto a ser contratado,
assim entendido como aquele relativo a item de material ou de servigo, de natureza fisica e

funcional distintas, ainda que constantes de uma mesma fatura ou documento equivalente.

§ 4° Os gastos realizados por meio de suprimento de fundos para objetos de
mesma natureza deverdo ser somados aos casos de dispensa de licitacdo, para fins de
verificacdo dos limites de despesa em contratacdes diretas regulamentadas pelo art. 75 da Lei

n° 14.133, de 2021, sendo vedado o fracionamento de despesa.

§ 5° A despesa executada por meio de suprimento de fundos, procedimento de
excepcionalidade dentro do processo normal de aplicagdo do recurso publico, devera, na
mesma forma que no processo licitatorio, observar os principios basicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, igualdade, publicidade e eficiéncia, além de garantir a
aquisicdo mais vantajosa para a Administracdo Publica, realizando e registrando pesquisa de

precos.



CAPITULO Il

DOS LIMITES ORGCAMENTARIOS E FINANCEIROS

Art. 9° O limite definido pelo Ordenador de Despesa para registro no Cartao de
Pagamento do Governo Federal, referente ao limite de utilizagdo total da unidade gestora titular
e de cada um dos portadores de cartdo por ele autorizado, devera subordinar-se ao limite

orgamentario.

Art. 10. A unidade gestora n&o podera realizar despesas sem a previsao de

recursos financeiros que assegurem o pagamento da fatura no seu vencimento.

Art. 11. Os valores pagos referentes a multa/juros por atraso no pagamento da
fatura deverao ser ressarcidos ao erario publico pelo ordenador de despesa ou quem der causa,

apos apuragao das responsabilidades.

Art. 12. O limite orcamentario fundamenta-se na existéncia de dotagao
orcamentaria especifica, vinculada a natureza de despesa correspondente ao objeto de
concessdo do suprimento de fundos. E irregular a concessdo de suprimento de fundos
utilizando-se natureza de despesa diferente do objeto do suprimento de fundos, configurando
restricdo contabil e apuracdo de responsabilidade, mesmo que haja posteriormente a

regularizagao.

CAPITULO IV

DAS OBRIGACOES DO SUPRIDO

Art. 13. Ao tomador de suprimento de fundos compete:

I. assinar Termo de Responsabilidade (Anexo Il), disponivel no SIPAC, na forma estabelecida

nesta portaria;

Il. ler atentamente o Manual de Instrugdes sobre Suprimento de Fundos, emanado da
Controladoria-Geral da Unido (CGU);

[ll. controlar o saldo financeiro concedido, abstendo-se de realizar despesa sem a existéncia

de saldo suficiente para seu atendimento;



VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

. realizar os pagamentos a vista, pelo seu valor total;

apresentar justificativa quando da realizagdo de cada despesa,;

realizar despesas necessarias somente para uso imediato durante o periodo de aplicacao

ou suprir necessidade urgente;

realizar as despesas, exclusivamente, dentro do periodo de aplicagéo estabelecido no ato

de concessao;

nao realizar despesas em seu periodo de férias, afastamentos legais e finais de semana;

. verificar se a despesa se enquadra na classificagdo orcamentaria especificada no ato de

concessao;
nao utilizar a transacao de saque;

evitar o direcionamento a fornecedores, realizando e registrando pesquisa de precos,

justificando quando nao for possivel;

exigir os documentos comprobatorios da realizacdo da despesa, sempre em nome da

Universidade Federal do Piaui;

solicitar ao demandante que ateste a execucao dos servigos prestados e/ou o recebimento
do material adquirido, conforme Anexo V - Ateste de Suprimento de Fundos, disponivel no
SIPAC;

promover a tempestiva prestacdo de contas, com apresentacdo de todos os documentos

comprobatérios das despesas efetuadas;

discriminar as despesas efetuadas com o Cartdo de Pagamento do Governo Federal no

Sistema de Cartdo de Pagamento - SCP.

CAPITULO V

DA PROPOSTA DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 14. O proponente devera preencher o Formulario de Solicitagdo de

Concesséao de Suprimentos de Fundos (Anexo I), modelo disponivel no SIPAC, com abertura

de processo administrativo, contendo as seguintes informacgdes:

| - dados do proponente;

Il - dados do agente suprido;



Il - finalidade;

IV - a justificativa da excepcionalidade da despesa, com indicagdo do fundamento
normativo no art. 45, inciso lll, do Decreto n° 93.872/1986;

V - a especificacdo da Natureza da Despesa (ND);
VI - indicacao do valor total e por cada natureza de despesa,;

§ 1° O proponente deve incluir no processo o Termo de Responsabilidade (Anexo

II), modelo disponivel no SIPAC, devidamente preenchido.

§ 2° Nos casos em que o agente suprido ndo possuir Cartdo de Pagamento do
Governo Federal, deverdo ser anexados os documentos pessoais exigidos pelo Banco do

Brasil para sua emissao, a saber:
| - cdpia do documento de identificacdo (RG) e do CPF do portador;
Il - comprovante de residéncia;

lIl - comprovante de rendimentos.

CAPITULO VI
DA CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 15. Apos a abertura do processo de solicitagao de suprimento de fundos, este
devera ser encaminhado a Diretoria Administrativa/PRAD, que o remetera, sucessivamente: a
Divisao de Almoxarifado, para verificagao da existéncia dos materiais em estoque na UFPI; a
Divisdo de Gestao de Atas, para verificagao da existéncia de ata de registro de pregos vigente
que possa atender a demanda; a Geréncia de Contratos, para manifestacdo quanto a
existéncia de contrato vigente que contemple o objeto solicitado; e a Coordenadoria de
Compras e Licitagbes (CCL), para anadlise da possibilidade de aquisicdo do produto e/ou

servigo por meio de procedimento regular de contratagéo.

Art. 16. Apds os procedimentos do artigo anterior, o processo sera encaminhado
a Superintendéncia de Recursos Humanos com o objetivo de verificar o periodo de férias do

agente suprido.

Art. 17. Posteriormente, a Pro-Reitoria de Planejamento e Orgamento (PROPLAN)

informara a dotagao orgcamentaria e encaminhara o processo a Pro-Reitoria de Administragao.



Paragrafo unico. Apés o cumprimento das exigéncias previstas nos arts. 14 a 17,
sera emitido o Ato de Concessédo de Suprimento de Fundos, por meio de portaria, pela Pro-

Reitoria de Administracao.
Art. 18. Na portaria devera constar:
| - nome completo, CPF, SIAPE, cargo ou fungao;
Il - classificacdo orcamentaria da despesa,;

Il - valor do suprimento de fundos em moeda corrente, em algarismos e por

extenso;

IV - prazo maximo para utilizagao dos recursos;

V - prazo para prestacao de contas; e

VI - sistematica de pagamento.

Art. 19. Em seguida, o Ordenador de Despesas autoriza a emissdo da nota de
empenho.

Art. 20. Apés a autorizacdo do ordenador de despesas, a Geréncia de Execugao
Contabil emitira a nota de empenho e devolvera o processo a PRAD para liberacdo do
suprimento de fundos no sistema do Banco do Brasil, caso o agente suprido ja possua o Cartao
de pagamento do Governo Federal. Caso o agente suprido ndo possua o cartdo, 0 processo
sera encaminhado a Diretoria Administrativa para emissdo do CPGF. Posteriormente, o
processo sera encaminhado a PRAD para liberacdo do suprimento de fundos no sistema do

Banco do Brasil.

Art. 21. Apés a liberagdo do suprimento de fundos, a Diretoria Administrativa
publicara a portaria e encaminhara ao agente suprido. Posteriormente, encaminhara o
processo administrativo para Geréncia de Execucdo Contabil que aguardara a prestagao de

contas.

Art. 22. O limite de utilizacado do cartao sera concedido no Autoatendimento Setor
Publico do Banco do Brasil, de acordo com o valor constante no Ato de Concessao de

Suprimento de Fundos, e revogado tdo logo o prazo de utilizagao seja expirado.

Art. 23. Na concessao, serdao estabelecidos os valores de gasto para a

modalidade de fatura.



Art. 24. Todo o procedimento de concessao de suprimento de fundos, por meio
de limite de utilizagdo do cartdo, deve ser repetido a cada nova concessao, bem como, a

revogacao do limite de utilizagdo do cartdo, apos expiragdo do prazo de utilizagao.

CAPITULO VII
DA ENTREGA DO NUMERARIO

Art. 25. Entende-se por entrega do numerario a disponibilizacdo de recurso
financeiro para realizagao dos gastos por limite langado no Cartdo de Pagamento do Governo

Federal.

Art. 26. A entrega do numerario ao suprido sera mediante definicdo de limite de
utilizacdo no Cartdo de Pagamento do Governo Federal no Autoatendimento Setor Publico do

Banco do Brasil, apos a liquidagdo do empenho.

Art. 27. O valor do limite de utilizacdo langado no cartdo sera o valor total da

liquidagao, correspondente a modalidade de fatura.

Art. 28. A nota de empenho informada devera possuir Modalidade de Licitacdo 09
(Suprimento de Fundos), subitem 96 (Pagamento Antecipado) e devera informar como ato
Normativo o inciso lll, art. 45 do Decreto n® 93.872/96, para atender despesas de pequeno

vulto.

CAPITULO VIII
DA UTILIZACAO DOS RECURSOS

Art. 29. Na utilizagdo do Suprimento de Fundos observar-se-ao as condigdes e

finalidades previstas no ato da concessao.

Art. 30. O prazo maximo para aplicagao do suprimento de fundos sera de até 90
(noventa) dias, a contar da data de efetiva disponibilidade dos recursos, e ndo ultrapassara o

término do exercicio financeiro.

CAPITULO IX

DOS ASPECTOS CONTABEIS E ORCAMENTARIOS



Art. 31. A concesséo de suprimento de fundos devera respeitar os estagios da

despesa orgamentaria publica: empenho, liquidagdo e pagamento.

Art. 32. A concessdo de Suprimento de Fundos devera ser classificada em
funcao do objeto de gasto, respeitada a natureza de despesa e classificada no “subitem 96 -
Pagamento Antecipado”, que sera registrada na liquidagdo. Assim, o agente suprido ficara
responsavel por um valor que lhe é confiado, sendo, nesse momento, registrada sua

responsabilidade pelo valor em sua guarda.

Art. 33. O saldo do subitem 96, registrado na liquidagcao do suprimento de fundos,
podera permanecer até 30(trinta) dias apds o prazo de aplicacdo, devendo as despesas serem
reclassificadas para o subitem da despesa realizada, momento em que é dada a baixa da

responsabilidade do suprido.

Art. 34. A permanéncia de saldo no subitem 96 por mais de 30 (trinta) dias apds o

prazo de aplicacao é fato para restricao contabil.

Art. 35. O Suprimento de Fundos sera contabilizado e incluido nas contas do
Ordenador como despesa realizada; as restituigdes, por falta de aplicacao, parcial ou total, ou
aplicagao indevida, constituirdao anulagdo de despesa, ou receita orgamentaria, se recolhidas

apos o encerramento do exercicio.

Art. 36. De acordo com a IN/SRF n°® 1.234, artigo 10, paragrafo unico de
11/01/2012, os pagamentos efetuados por meio de suprimento de fundos a pessoa juridica, por
prestacdo de servigco ou aquisicdo de material de consumo, sao isentos de retengcao na fonte
do imposto de renda e das contribuicbes de que trata o artigo 64 da Lei n° 9.430, de 27 de
dezembro de 1996.

Art. 37. A liquidacdo da despesa devera ser anterior ao langamento de limite de

utilizacao no cartdo, no Autoatendimento do Setor Publico do Banco do Brasil.

CAPITULO X

DAS RESTRICOES AO AGENTE SUPRIDO

Art. 38. Nao sera concedido suprimento de fundos:

| - a responsavel por dois suprimentos;



Il - a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo do material a

adquirir, salvo quando nao houver outro servidor;
Il - a servidor declarado em alcance;
IV - ao Ordenador de Despesas;

V - a servidor que estiver de férias no periodo de utilizagdo do suprimento de

fundos;
VI - a servidor que esteja respondendo a Processo Administrativo Disciplinar-PAD;

VIl - Ao demandante da compra ou servico.

CAPITULO XI

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 39. Apods o periodo de aplicagédo, o agente suprido deve iniciar a prestagao
de contas, a qual devera ser apresentada nos trinta dias subsequentes ao término do periodo

de aplicagao.

§ 1° O servidor que receber Suprimento de Fundos, € obrigado a prestar contas
de sua aplicagao, procedendo-se, automaticamente, a tomada de contas se nado o fizer no
prazo assinalado pelo Ordenador de Despesa, sem prejuizo das providéncias administrativas

para apuracao das responsabilidades.

§ 2° O suprido deve solicitar o processo de concessao de suprimento de fundos a

Geréncia de Execugao Contabil para anexar a prestacao de contas.

§ 3° No més de dezembro prevalecerdo os prazos para aplicagéo e prestagao de

contas contidos nas Normas de Encerramento de Exercicio, editadas anualmente.

Art. 40. A prestacao de contas devera ser encaminhada a Geréncia de Execugao
Contabil, que realizara a analise e conferéncia dos documentos anexados e, posteriormente,
encaminhara parecer a Pro-Reitoria de Administragcdo para aprovacido ou nao da prestacao de

contas.

Art. 41. Os comprovantes de despesas realizadas ndo poderao conter rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas e serdo emitidos por quem prestou o servigo ou forneceu

o material em nome da unidade gestora (UFPI), deles constando, necessariamente:



| - discriminagao clara do objeto, ndo se admitindo generalizagdo ou abreviaturas

que impossibilitem a identificacdo das despesas efetivamente realizadas;

Il - certificagdo de que os servicos foram prestados e/ou que o material foi
recebido. O ateste devera ser realizado pelo Demandante, ou, em casos excepcionais,
devidamente justificados, por outro servidor, nunca pelo Agente Suprido. Anexo V - Ateste de

Suprimento de Fundos (disponivel no SIPAC);

lll - data da emissdo, que deve ser igual ou posterior a da disponibilizagdo do

numerario e compreendida dentro do periodo fixado para a aplicagdo do suprimento.

Paragrafo unico. Sera exigida documentacao fiscal para os pagamentos com

suprimento de fundos quando a operagao estiver sujeita a tributagéo.

Art. 42. O total dos gastos realizados mediante suprimento de fundos n&o podera

ultrapassar o quantitativo recebido.

Art. 43. O processo de comprovagao de despesas a conta de suprimento de

fundos sera constituido dos seguintes documentos:
| — formulario para prestagao de contas de suprimento de fundos (Anexo lll);

Il - documentos originais (Nota Fiscal/Fatura/Recibo/Cupom Fiscal), devidamente

atestados, emitidos em nome do 6rgao, comprovando as despesas realizadas;

lll - copia da Nota de Sistema - NS de reclassificagdo e baixa dos valores nao

utilizados;

IV - demonstrativo mensal da movimentacdo do Cartdo de Pagamentos do

Governo Federal;

V - copia(s) da(s) fatura(s);

VI - copia do documento de arrecadagéo do ISS (imposto sobre servigo), se for o
caso;

VIl — pesquisa de precos realizada antes da aquisicado dos materiais.

§ 1° As despesas realizadas deverdo ser comprovadas por documento fiscal
especifico, devidamente atestadas, devendo conter ainda, por parte do fornecedor do material

ou do prestador do servigo, a declaragao de recebimento da importancia paga.

§ 2° Sera providenciada a anulagao dos saldos de empenhos correspondentes

aos valores nao utilizados.



Art. 44. O acompanhamento e a fiscalizacdo do cumprimento da concessao,
aplicagao e comprovacao de suprimento de fundos deverao ser realizados pela propria unidade
administrativa concedente, sem prejuizo das avaliagdes a cargo do 6rgdo e das unidades

setoriais de controle interno do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal.

Art. 45. A autoridade concedente devera, expressamente, no prazo de trinta dias,
a contar da data de comprovagao, aprovar as contas prestadas pelo suprido ou impugna-las,
determinando a apuracido de responsabilidades e imposi¢cdo das penalidades cabiveis, sem

prejuizo do julgamento pelo Tribunal de Contas da Uniao.

CAPITULO Xl

DA NAO APROVAGAO DAS CONTAS

Art. 46. Se o agente responsavel pelo suprimento de fundos n&o prestar contas de
sua aplicagcao no prazo fixado ou se a Geréncia de Execucido Contabil recomendar a nao
aprovacao das contas, sera instaurado procedimento administrativo para apuracéo dos fatos,

identificacdo dos responsaveis, se for o caso, e quantificacdo do dano.

§ 1° No caso de recomendacdo para reprovagcdo das contas, a Diretoria
Administrativa encaminhara o processo ao suprido a fim de sanar as pendéncias que levaram a

nao aprovacao da prestacao de contas.

§ 2° Caso as pendéncias sejam sanadas, ocorrera a aprovagao das contas e o
processo sera enviado a Geréncia de Execucado Contabil para reclassificagdo da despesa e

baixa de responsabilidade.

§ 3° Sendo a justificativa indeferida, a Pré-Reitoria de Administragdo enviara o
processo com a notificagcdo ao agente suprido, para se manifestar quanto ao estabelecimento

de Termo Circunstanciado de Regularizagao (Anexo V).

§ 4° O processo é finalizado com a celebracdo do Termo Circunstanciado de
Regularizagéo e respectivo ressarcimento do valor utilizado indevidamente, por meio de Guia

de Recolhimento da Unido, sendo todos os comprovantes juntados ao processo.

§ 5° Em caso de ndao pagamento, no prazo estipulado, do valor a ser ressarcido,

serao adotadas providéncias complementares para garantir a devolugao ao Erario.



CAPITULO Xl

DA DECLARAGCAO EM ALCANCE

Art. 47. Quando o(a) suprido(a) deixar de prestar contas, ou tiver suas contas
rejeitadas pelo ordenador de despesa, a autoridade ordenadora de despesas, quem a substitua
ou pessoa a quem tenha sido subdelegado esse encargo e sob sua inteira responsabilidade
devera, expressamente, e em ato proprio, declara-lo em alcance, em até 30 (trinta) dias, a

contar do julgamento.

§ 1° A declaragao em alcance cessara quando o(a) suprido(a) vier a prestar
contas ou recompor ao Erario o prejuizo causado por ocasido da aplicagdo do suprimento, e

sua cessagao devera ser expressa no processo.

§ 2° Todos os valores devidos pelo(a) suprido(a) serao corrigidos monetariamente,
mensalmente, até a data de sua cobranca, segundo o indice utilizado pelo Tribunal de Contas

da Uniao - TCU para a atualizagao de débitos.

§ 3° Os valores devidos, decorrentes de declaragdo em alcance, poderdao ser
parcelados, a critério da autoridade Ordenadora de Despesas, quem a substitua ou pessoa a
qgquem tenha sido subdelegado esse encargo e sob sua inteira responsabilidade, mensalmente
atualizados, com base nos indices adotados pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU, desde
que autorizado pelo devedor o desconto em folha de pagamento, nos termos da Lei n.°
8.112/90.

§ 4° A omissao no dever de prestar contas implicara ressalvas na conformidade

contabil mensal deste 6rgéo.

Art. 48. A autoridade Ordenadora de Despesas, quem a substitua ou pessoa a
quem tenha sido subdelegado esse encargo e sob sua inteira responsabilidade, com o apoio
da Diretoria Administrativa, no decorrer dos 30 (trinta) dias subsequentes a declaragao do(a)
suprido(a) em alcance, devera esgotar as providéncias administrativas para que o (a) suprido(a)
preste contas ou recolha aos cofres publicos, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, o valor do
gasto considerado irregular, devidamente e mensalmente corrigido, segundo o indice utilizado

pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU para a atualizacao de débitos.



CAPITULO XIV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 49. A concessao, a aplicagao e a comprovagao de suprimento de fundos por

meio do CPGF obedecerao aos seguintes instrumentos normativos:

80 a 84,

de 2023;

Artigos n° 68 e 69, da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964;

Decreto-Lei n°® 200, de 25 de fevereiro de 1967, em seu § 3° do art. 74 e arts.

Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no seu Art. 95, § 2°
Artigos n°® 45 a 47, do Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

Portaria Normativa MF n°® 1.344, do Ministério da Fazenda, de 31 de outubro

Decreto n° 5.355, de 25 de janeiro de 2005;
Portaria n°® 41, do MPOG, de 04 de margo de 2005;
Decreto n° 6.467, de 30 de maio de 2008;

Decreto n® 6.370, de 1° de 7 fevereiro de 2008
Portaria n® 90, do MPOG, de 24 de abril de 2009;

Macrofungdo SIAFI n® 021121 — STN.

Art. 50. Os casos omissos nesta portaria serdo apreciados e deliberados pela

Pro-Reitoria de Administragao.

Art. 51. A Pro-Reitoria de Administracdo podera editar normas complementares a

esta portaria.

Art. 52. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.

Assinado de forma
LARISSA NAIANA o or LARISSA

MENDES DE NAIANA MENDES DE

SOUSA:00854279 SOUSA:00854279342
Dados: 2026.05.28

342 10:33:14 -03'00'

Larissa Naiana Mendes de Sousa

Pro-Reitora de Administragao



ANEXO |
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

SETOR SOLICITANTE

DESCRICAO UGR:
PROPONENTE
NOME:
CARGO/FUNCAO:
SUPRIDO

NOME:
CARGO/FUNCAO:
SIAPE: CPF:
TELEFONE: E-MAIL:

DESCRIGAO DA FINALIDADE:

FUNDAMENTAGAO LEGAL

Decreto n°® 93.872 de 23/12/1986 - Art. 45

Il - para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em cada caso,
nao ultrapassar limite estabelecido em Portaria do Ministro da Fazenda.

DADOS ORGAMENTARIOS

ELEMENTO DE DESPESA DESCRIGAO Valor
3.3.90.30 Material de Consumo
3.3.90.39 Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

TOTAL




ANEXO Il

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para fins de concessao de suprimento de fundos, que estou ciente dos dispositivos contidos na

portaria n° xx, de XX de XX de 202X.
Declaro ainda que ndo me enquadro nas hipoteses de vedacao a concessdo de suprimento de fundos

estabelecidas na portaria, em especial no seu art. 38.

Assinatura do suprido



ANEXO lll
FORMULARIO DE PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

SETOR SOLICITANTE

DESCRICAO UGR:

DESCRIGAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS CONCEDIDO

N° DA PORTARIA: DATA DA PORTARIA:

PERIODO DE APLICACAO:

ELEMENTO DE DESPESA:

VALOR CONCEDIDO:

RELAGCAO DAS DESPESAS REALIZADAS

N° ORDEM RAZAO SOCIAL (FORNECEDOR) N° NOTA FISCAL| VALOR -R$

VALOR UTILIZADO

VALOR NAO UTILIZADO




ANEXO IV
TERMO CIRCUNSTANCIADO DE REGULARIZAGAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

1. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR ENVOVIDO

NOME:

MATRICULA SIAPE: CARGO:

UNIDADE DE LOTAGAO: UNIDADE DE EXERCICIO:
E-MAIL: DDD/TELEFONE:

2. DADOS DA OCORRENCIA

OBJETO

DATA DA OCORRENCIA LOCAL DA OCORRENCIA (LOGRADOURO,

[ MUNICIPIO, U.F.):

DESCRICAO DOS FATOS

VALOR DO PREJUIZO (R$)

3. PRAZO PARA EFETUAR O RESSARCIMENTO

O servidor envolvido apresentou:
MANIFESTACAO ESCRITA( )SIM ( )NAO

RESSARCIMENTO AO ERARIO ( )SIM  ( )NAO

Em razdo do exposto nos autos concede-se ao servidor responsavel o prazo de 30 (trinta)
dias, contados a partir da emissdo da Guia de Recolhimento da Unido - GRU, para efetuar o

ressarcimento ao erario do valor correspondente ao prejuizo apurado.

4. DECISAO DA AUTORIDADE ADMINISTRATIVA COMPETENTE
(CONCEDENTE)

() ACOLHO a proposta elaborada neste Termo Circunstanciado de Regularizagcéo, dando ciéncia

ao servidor envolvido.




() REJEITO a proposta elaborada neste Termo Circunstanciado de Regularizagdo, conforme

motivos expostos no despacho de fls.

Diante do exposto, concluo o presente Termo Circunstanciado de Regularizagao.

ASSINATURA DA AUTORIDADE CONCEDENTE ASSINATURA DO SERVIDOR ENVOLVIDO

(PRO-REITORA DE ADMINISTRAGAO)




ANEXOV
ATESTE DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Em cumprimento ao Inciso lll, § 2° do art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, e art.
36 de Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986 e ao item 11.3 da macrofuncao Siafi
021121, ATESTO que os servigos/materiais foram prestados/recebidos de acordo com as
especificagcdes exigidas e, portanto, as notas fiscais relacionadas abaixo encontram-se em

conformidade com o que foi solicitado e o valor faturado € devido a empresa.

Nota fiscal n° , Nota fiscal n° , Nota fiscal n° , Nota fiscal n° etc



