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Ministério da Educacdo
Universidade Federal do Piaui
Gabinete da Reitoria

RESOLUGAO CAD/UFPI N2 195, DE 04 DE MAIO DE 2026

Dispde sobre o desfazimento de documentos de
arquivo no ambito da Universidade Federal do Piaui
UFPI — dd outras providéncias.

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI — UFPI, e PRESIDENTE DO CONSELHO DE
ADMINISTRAGAO - CAD/UFPI, no uso da atribuigdo que Ihe confere o art. 15, caput, inciso XXI, do Regimento
Geral da UFPI, de acordo com o que consta do processo n2 23111.012992/2026-13 da UFPI, e tendo em vista
decisdo do mesmo Conselho em reunido de 14 de abril de 2026,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolugdo institui normas e procedimentos para a gestdo, avaliagdo, destinacdo
e eliminagdo de documentos de arquivo produzidos e recebidos pela Universidade Federal do Piaui — UFPI,
em conformidade com a legislagdo arquivistica vigente.

Art. 2° Para os fins desta Resolugdo, considera-se:

| - documento de arquivo: aquele produzido ou recebido no exercicio das atividades
administrativas, académicas, cientificas ou de gestdo;

Il - avaliagdo documental: processo técnico de analise que determina prazos de guarda e
destinagao;

Il - desfazimento: eliminagdo documental que envolve a destrui¢do definitiva de papéis que
perderam valor funcional ou histdrico, conforme a Tabela de Temporalidade

IV - eliminagdo: destruigdo controlada de documentos destituidos de valor administrativo,
legal, fiscal ou histérico, apds a autorizagdo formal;

V - documento permanente: aquele de valor histérico, probatério ou informativo, insuscetivel
de eliminacdo; e

VI - unidade de guarda: setor da UFPI responsavel pela custédia, conservagio e controle dos
documentos de arquivo sob sua responsabilidade (diregdo de campi e centros, departamentos,
coordenagdes, superintendéncias , 6rgdos suplementares, Pré-reitorias e Reitoria).
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CAPITULO Il
DA COMISSAO PERMANENTE DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Art. 32 Fica instituida a Comissdao Permanente de Gestdao de Documentos — CPGD, érgio
consultivo e deliberativo, responsavel pela avaliagdo e destinagdo final dos documentos de arquivo da UFPI.

Art. 42 A comissdo deverd ser composta por oito membros, sendo seis docentes (trés
membros efetivos e trés suplentes) e dois técnicos-administrativos (um efetivo e um suplente), pertencentes
ao Ensino Superior ou ao Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico — EBTT.

Pardgrafo uUnico. Dentre os docentes que forem membros da CPGD, deverd haver,
obrigatoriamente, dois docentes com formagdo na area de Histéria e um docente com formacgdo em
Arquivologia ou em areas afins.

Art. 52 Os campi de Picos, Floriano e Bom Jesus deverdo criar sua propria comissdo com
seguinte composigdo: por quatro membros, sendo dois docentes (um membro efetivo e um suplente) e dois
técnicos-administrativos (um membro efetivo e um suplente), pertencentes ao Ensino Superior ou ao Ensino
Basico, Técnico e Tecnoldgico — EBTT.

Paragrafo unico. Dentre os docentes que forem membros da CPGD dos campi, devera haver,
obrigatoriamente, um docente com formagado na area de Histéria e um docente com formacdo em &reas
afins.

Art. 62 Os membros da CPGD deverdao ser nomeados por meio de ato da Reitoria, com
mandato de dois anos, observando-se a formagdo exigida.

Art. 72 Compete a CPGD:

| - orientar os procedimentos de gestao documental no ambito da UFPI;

Il - averiguar a aplicacao da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos;
Il - avaliar e autorizar os processos de desfazimento de documentos; e

IV - lavrar e aprovar os Termos de Desfazimento de Documentos.

Art. 82 A CPGD deverd elaborar Relatério Anual de Gestdao Documental, que conterd, no
minimo:

| - quantitativo de documentos eliminados, doados, transferidos e recolhidos;
Il - identificacdo das unidades envolvidas nos procedimentos;

1l - sintese dos métodos de destruicdo utilizados;

IV - registro de incidentes, inconformidades ou ocorréncias relevantes;

V - recomendagdes para aprimoramento da gestdo documental; e

VI - indicadores de desempenho da politica de gestdo de documentos.

Paragrafo unico. O Relatdrio Anual de Gestdo Documental devera ser encaminhado a Reitoria
e arquivado como documento de guarda permanente.

CAPITULO 1l
DO PROCEDIMENTO DE DESFAZIMENTO DOS DOCUMENTOS
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Art. 92 O desfazimento dos documentos dar-se-a em trés etapas: classifica¢do, avaliacdo e
descarte.

Secdo |

Da Classificagao dos Documentos

Art. 10. A classificagdo dos documentos de arquivo constitui etapa obrigatéria da gestdo
documental e devera ser realizada pela Unidade de Guarda.

Art. 11. A classificagdo documental no ambito da UFPI deverad observar a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos aplicavel as Instituicdes Federais de Ensino Superior — IFES
(Anexo 1), aprovada pelo Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ.

Paragrafo Unico. E vedada a destinagdio ou eliminacio de documentos sem prévia classificagio
e aplicagdo dos prazos de guarda estabelecidos na Tabela de Temporalidade.

Art. 12. Compete a Unidade de Guarda, no exercicio da classificacdo:
| - identificar a fungdo e a atividade que originaram o documento;

Il - enquadrar o documento na classe ou série correspondente e aplicar o prazo de guarda
previsto na Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos;

Il - registrar as datas-limite ou datas de intersticio;
IV - indicar a destinagdo final (eliminagdo, guarda intermediaria ou guarda permanente); e

V - organizar os documentos de forma a assegurar autenticidade, integridade e recuperacdo
da informacgao.

Pardagrafo tnico. Cabera a Unidade de Guarda a classificagdo de toda a documentacg3o antes
de qualquer solicitagdo a CPGD.

Art. 13. Concluida a classificagdo e aplicada a Tabela de Temporalidade, a Unidade de Guarda
devera formalizar o pedido via processo eletronico, devendo este ser instruido com o termo de abertura de
processo da Prd-Reitoria de Administragdo — PRAD e Termo de Classificagdo de Documentos - TCD (Anexo
).

Paragrafo nico. A CPGD poderd devolver o processo a Unidade de Guarda caso verifique
inconsisténcias técnicas na classificagdo ou na aplicagdo da Tabela de Temporalidade.

Secao ll

Da Avaliagdo

Art. 14. Mediante o recebimento do processo com os devidos documentos, a CPGD o avaliard
e, caso sejam encontradas inconsisténcias, devera devolvé-lo a Unidade de Guarda para corre¢des.

Art. 15. Estando o processo eletronico sem inconsisténcias, a CPGD realizara avaliagdo in loco
por parcela amostral.

Art. 16. Apods a avaliagdo, a CPGD assinara o TCD e encaminhard o processo para a
Coordenadoria de Sustentabilidade Ambiental/Prefeitura Universitaria— COSAM/PREUNI.

Paragrafo unico. Documentos considerados de valor histérico ou cultural pela CPGD poderio
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ter direcionamento diferenciado, devendo ser mencionado no TCD.

Secao Il

Descarte

Art. 17. Cabera a COSAM/PREUNI o descarte ambientalmente adequado dos documentos,
aprovados previamente pela CPGD.

Art. 18. O descarte constitui a etapa final do procedimento e devera garantir a
irreversibilidade da informagdo, de modo a impedir qualquer possibilidade de reconstrucio ou acesso
indevido.

§ 12 A eliminagdo devera ser realizada por meios tecnicamente adequados, tais como:
| - fragmentagcdo mecanica;
Il - descaracterizagdo integral do suporte documental; e

Il - outros métodos tecnicamente recomendados, ambientalmente adequados e aprovados
pela COSAM/PREUNI.

§ 22 Uma vez descaracterizado fisicamente, o material podera ser destinado a reciclagem,
atendendo as premissas da economia circular.

§ 32 A incineragdo somente serd admitida quando tecnicamente justificada, realizada em
conformidade com a legislagdo ambiental vigente e efetuada em local devidamente autorizado pela
COSAM/PREUNI.

§ 42 Apods o descarte, a COSAM/PREUNI devera se manifestar no processo acerca do destino
da documentagao e, em seguida, encaminha-lo a CPGD para ciéncia e arquivamento.

CAPITULO IV
DAS VEDACOES, DESTINACAO E DOACAO DE DOCUMENTOS

Art. 19. E expressamente vedada, no ambito da UFPI, qualquer forma de descarte, eliminagso,
doagdo, cessdo ou alienagdo de documentos de arquivo que nido observe integralmente as normas deste
regulamento, da legislagdo arquivistica vigente e das orienta¢des do Arquivo Nacional.

Paragrafo tnico. O descumprimento do disposto neste artigo sujeitard o responsavel as
sang¢bes administrativas cabiveis, sem prejuizo da apuracdo de responsabilidade civil e penal, nos termos da
legislagdo vigente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio, revogando as disposicdes
em contrario.

Art. 21. Os casos omissos ou as situagdes excepcionais decorrentes da aplicacdo desta
Resolugdo serdo analisados pela CPGD, que podera propor a autoridade competente alteragdes, atualizagdes
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ou complementagdes normativas sempre que necessario.

Art. 22. A Pro6-Reitoria de Administragdo — PRAD é a autoridade competente, no &mbito da
Universidade Federal do Piaui, para normatizar e orientar atividades relativas & gestdo de documentos
arquivisticos, observadas as diretrizes da legislagdo vigente e as orienta¢gdes dos érgios integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos.

Teresina, 04 de maio de 2026

Universidade Federal do Piaui

Campus Universitério “Ministro Petronio Portella” CEP 64049-550 - Teresina — Piaui — Brasil
Kite wannar 1ifni hr — F_mail- raitaria@ufni adu hr



Ministério da Educacao
Universidade Federal do Piaui
Gabinete da Reitoria

RESOLUGCAO CAD/UFPI N2 195, DE 4 DE MAIO DE 2026

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO RELATIVOS AS
ATIVIDADES-FIM DAS INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR - IFES

Quantidade de folhas: 49 (quarenta e nove).

NADIR DO Assinado de forma digital por

NASCIMENTO NADIR DO NASCIMENTO
NOGUEIRA:18257135372

NOGUEIRA:1825713  pados: 2026.05.06 10:35:29

5372 -0300'

NADIR DO NASCIMENTO NOGUEIRA

Reitora
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
COMISSAO PERMANENTE DE GESTAO DE DOCUMENTOS - CPGD

ANEXO |

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
RELATIVOS AS ATIVIDADES-FIM DAS INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR - IFES

100 |ENSINO SUPERIOR Arquivo Corrente Arquivo  Destinagao Final
Intermedia-
rio
110  |Normatizagao. Regulamentagdo Enquanto vigora - Guarda Permanente
120  |Cursos de graduacado (inclusive na modalidade a | Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
distancia) Intermedidrio
121  |Concepgao, organizagao e funcionamento dos
cursos de graduacao
121.1 |Projeto pedagdgico dos cursos Enquanto vigora - Guarda Permanente
121.2 |Criacdo de cursos. Conversao de cursos Até a homologacao 5 anos Guarda Permanente
do ato
121.2 |Autorizacdo. Reconhecimento. Renovacdo de Até a homologacao 5 anos Guarda Permanente
1 reconhecimento do ato
121.3 |Desativagao de cursos. Extingao de cursos Até a homologagao 5 anos Guarda Permanente
do ato
122  |Planejamento e organizagdo curricular Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
Intermediario
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122.1 |Estrutura do curriculo (grade ou matriz Enquanto vigora - Guarda Permanente
curricular)
122.2 |Reformulagado curricular Enquanto vigora - Guarda Permanente
122.3 |Disciplinas: programas didaticos Enquanto vigora - Guarda Permanente
122.3 Oferta de disciplinas 2 anos - Eliminagao
1
122.3 |Atividades complementares Enquanto vigora - Guarda Permanente
2
123 Planejamento da atividade académica Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
Intermedidrio
123.1 |Calendario académico Enquanto vigora - Guarda Permanente|Guardar apenas um
exemplar de cada
publicacao.
123.2 |Agendaacadémica. Guia do calouro. Guia do Enquanto vigora - Guarda Permanente|Guardar apenas um
estudante. Manual do estudante exemplar de cada
publicacao.
124  |Colacao de grau. Formatura 5 anos - Eliminacdo
124.1 |Termo ou ata de colacdo de grau 5 anos - Guarda Permanente
125  |Vida académica dos alunos dos cursos de Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
graduacao Intermediario
125.1 (Ingresso
125.11 |Processo de selecao (vestibular) Arquivo Corrente Arquivo Destinagdo Final
Intermediario
125.11 |Planejamento. Orientagdes Até a homologacgao 1ano Guarda Permanente
1 do evento
125.11 |Inscrigdes Até a homologacao 1ano Eliminacdo *Aguardar o término da
2 do evento* acdo, no caso de acao

judicial.
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125.11 |Controle de aplica¢do de provas Até a homologagao 1 ano Eliminacado *Aguardar o término da

3 do evento* acdo, no caso de acao
judicial.

125.11 |Corregdo de provas ahomologacaodo 1ano Eliminagdo *Aguardar o término da

4 evento* acao, no caso de agao
judicial.

125.11 |Recursos ahomologacaodo 1ano Guarda Permanente |*Aguardar o término da

5 evento* acao, no caso de agao

judicial.

Eliminar os documentos
apos 2 anos do
indeferimento.
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Arquivo Corrente Arquivo Destina¢ao
Intermediario Final
125.116/Resultados Até a homologacgao 1 ano Guarda |*Aguardar o término da agdo, no
do evento* Permanente |caso de agdo judicial.
125.12 |Reingresso. Admissao de graduado. Portador 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apds 2 anos
de Permanente |do indeferimento.
diploma. Obtencao de novo titulo
125.13 (Transferéncia
125.131(Transferéncia voluntaria ou facultativa 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apds 2 anos
Permanente |do indeferimento.
125.132(Transferéncia ex officio 5 anos - Guarda
Permanente
125.14 |Reopgdo de curso. Mudanga de curso. 5 anos - Guarda  |Eliminar os documentos apds 2 anos
Transferéncia interna Permanente |do indeferimento.
125.19 |Outras formas de ingresso aluno convénio 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apds 2 anos
rede publica aluno especial aluno visitante Permanente |do indeferimento.
continuidade de estudos mandado judicial
matricula de cortesia readmissao refugiados
politicos reintegracao revinculacao
125.2 |Registros académicos Arquivo Corrente Arquivo Destinagao
Intermediario Final
125.21 |Matricula. Registro Enquanto o aluno 5 anos Eliminagdo |Eliminar os documentos apds 2 anos
mantiver o vinculo do indeferimento.

com a instituicdo de
ensino
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125.22 |Inscricdo em disciplinas. Matricula semestral Enquanto o aluno 5 anos Eliminacdo |Eliminar os documentos apds 2 anos
em disciplina mantiver o vinculo do indeferimento.
com a instituicao de
ensino
125.23 |Isengdo de disciplinas. Dispensa de disciplinas. Enquanto o aluno 5 anos Eliminagdo |Eliminar os documentos apds 2 anos
Aproveitamento de estudos mantiver o vinculo do indeferimento.
com a instituicdo de
ensino
125.24 [Trancamento Arquivo Corrente Arquivo Destinag¢ao
Intermedidrio Final
125.241Disciplina. Matricula parcial Enquanto o aluno 5 anos Eliminagdo |Eliminar os documentos apds 2 anos
mantiver o vinculo do indeferimento.
com a instituicdo de
ensino
125.242Total de curso. Matricula total Enquanto o aluno 10 anos Eliminagao
mantiver o vinculo
com a instituicao de
ensino
125.25 |Desligamento Arquivo Corrente Arquivo Destinac¢ao
Intermediario Final
125.251|Abandono de curso 5 anos 25 anos Eliminacao
125.252|Jubilagao 5 anos 25 anos Eliminagao
5 anos 25 anos Eliminacdo
125.253|Recusa de matricula
125.26 |Prorrogacao de prazo para conclusao do curso 5 anos 25 anos Eliminagao
125.3 |Avaliacdo académica Arquivo Corrente Arquivo Destinagao
Intermediario Final
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125.31 |Provas. Exames. Trabalhos (inclusive Devolugdo ao aluno - - Eliminar os documentos ndo
verificacGes suplementares) apos o registro das devolvidos apés 1 ano do registro das
notas notas.
125.32 |Trabalho de conclusdo de curso. Trabalho final | Devolugdo ao aluno - Eliminacdo |[Eliminar os documentos nao
de curso apos o registro das devolvidos apds 1 ano do registro das
notas notas.
125.321|Indicacgao, aceite e substituicao de orientador Até o registro das 1ano Eliminagao
e co-orientador notas
125.322|Bancas examinadoras: indicacdo e atuacao Até o registro das 1ano Eliminacdo
notas
125.323 |Prorrogacgao de prazo para entrega e Até o registro das 1ano Eliminagdo
apresentagao notas
125.33 |Registro de conteudo programatico 10 anos 10 anos Eliminacdo
ministrado, rendimento e frequéncia
125.34 |Distingdo académica e mérito 5 anos - Guarda  |Eliminar os documentos apds 2 anos
Permanente |do indeferimento.
125.4 |Documentacdo académica Arquivo Corrente Arquivo Destinac¢ao
Intermediario Final
125.41 |Histérico escolar. Integralizagdo curricular Enquanto o aluno 5 anos Guarda |Eliminar as versdes parciais, cujas
mantiver o vinculo Permanente |informacdes encontram-se
com a instituicdo de recapituladas na versdo integral do
ensino histdrico escolar.
125.42 |Emissdo de diploma
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125.421 |Expedicdo 5 anos 5 anos Eliminacdo |No caso das instituicdes de ensino
qgue utilizam os assentamentos
individuais para formacdo do
processo de registro de diplomas,
utilizar os prazos de guarda e a
destinagao final dos assentamentos
individuais.

125.422 |Registro 5 anos 5 anos Guarda A documentacdo de solicitacdo de

Permanente |registro de diplomas das instituicdes
particulares de ensino superior
deverd ser devolvida para as
mesmas apos o registro.

Eliminar os diplomas ndo entregues 2
anos apds a emissao.

125.423 |Apostila 5 anos 5 anos Guarda

Permanente

125.424|Reconhecimento e revalidag¢ao 5 anos 5 anos Guarda Para os casos de indeferimento, a

Permanente |documentacdo serda devolvida ao
requerente.

Eliminar os documentos nado
devolvidos apés 2 anos do
indeferimento.

125.425|Verificacao de autenticidade 5 anos 5 anos Eliminagao

125.43  |Assentamentos individuais dos alunos Enquanto o aluno * Eliminagdo *Q prazo total de guarda dos

(Dossiés dos alunos) mantiver o vinculo documentos é de 100 anos.
com a instituicao de
ensino
125.5 Regime de exercicio domiciliar Arquivo Corrente Arquivo Destinacao Final
Intermediario
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125.51  |Aluna gestante Enquanto o aluno 2 anos Eliminagdo
mantiver o vinculo
com a instituicdo de
ensino
125.52  |Aluno portador de afecgGes, infecgdes e Enquanto o aluno 2 anos Eliminagao
traumatismos mantiver o vinculo
com ainstituicdo de
ensino
125.6 Monitorias. Estagios ndo obrigatorios. Arquivo Corrente Arquivo  |Destinagdo Final
Programas de iniciacao a docéncia Intermediario
125.61 Monitorias 3 anos 2 anos Guarda
Permanente
125.611 |Processo de selegao 3 anos 2 anos Eliminagdo
125.612 |Indicacdo, aceite e substituicdo de monitor 3 anos 2 anos Eliminacdo
e orientador
125.613 |Avaliagdo 3 anos 2 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais,
Permanente cujas informacdes
encontra
m-se recapituladas nos

relatérios finais.
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125.62  |Estagios ndo obrigatdrios Enquanto o aluno 2 anos Eliminagao
mantiver o vinculo
com a instituicdo de
ensino
125.63  |Programas de iniciacdo a docéncia 3 anos 2 anos Guarda
Permanente
125.631 |Processo de selegao 3 anos 2 anos Eliminagao
125.632 |Indicagdo, aceite e substituicdo de bolsista 3 anos 2 anos Eliminagao
e orientador
125.633 |Avaliacdo 3 anos 2 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais,
Permanente |cujas informagdes encontram-se
recapituladas nos relatérios|
finais.
125.64  |Frequéncia de monitores, estagiarios e 5 anos 47 anos Eliminacao
bolsistas
125.7 Mobilidade académica. Mobilidade Arquivo Corrente Arquivo Destinagao
estudantil. Intercambio Intermediario Final
125.71  Nacional Enquanto o aluno - Guarda Para os casos de indeferimento,
mantiver o vinculo Permanente |a documentagdo serd devolvida
com ainstituigao ao requerente.
de ensino Eliminar os documentos nao
devolvidos apés 2  anos
doindeferimento.
125.72  |Internacional Enquanto o aluno - Guarda Para os casos de indeferimento,
mantiver o vinculo Permanente |a documentacdo serd devolvida

com ainstituigao
de ensino

ao requerente. Eliminar o5
documentos nadao devolvidos
apos 2 anos do indeferimento.
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Regime disciplinar dos alunos: penalidades tonclusdo do caso 10 anos Guarda A producao, manuseio,
125.8 |(adverténcia ou repreensdo, suspensao e Permanente |consulta, transmissao,
expulsao) manutengdo e guarda de dados,
documentos e informagdes
relativos a vida privada, a honra
e a imagem dos alunos
deverdo observar medidas
especiais de seguranga,
conforme legislagdao em vigor.
130 Cursos de pds-graduagao stricto sensu Arquivo Corrente Arquivo Destinacgao Final
(inclusive na modalidade a distancia) Intermediario
131 Concepgao, organizagao e funcionamento
dos cursos de pds-graduacdo stricto sensu
131.1  |Projeto pedagdgico dos cursos Enquanto vigora - Guarda
Permanente
131.2  |Criagao de cursos. Criagao de programas Até a homologagdo do 5 anos Guarda
ato Permanente
131.21 |Autorizagdo. Reconhecimento. Renovagdo | Atéahomologagdo do 5 anos Guarda
de reconhecimento ato Permanente
131.3 |Desativacdo de cursos. Extingdo de cursos | Atéahomologag¢do do 5 anos Guarda
ato Permanente
131.4 |Credenciamento para orientagdo 5 anos 10 anos Eliminagao
132 Planejamento e organizacgao curricular
132.1  |Estrutura do curriculo (grade ou matriz Enquanto vigora - Guarda
curricular) Permanente
132.2  |Reformulagdo curricular (inclusive criagao Enquanto vigora - Guarda
de novas dreas de concentragao) Permanente
132.3  |Disciplinas: programas didaticos Enquanto vigora - Guarda
Permanente
132.31 |Oferta de disciplinas 5 anos 5 anos Eliminagao
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133 Planejamento da atividade académica Enquanto vigora - Guarda
Permanente

134 Vida académica dos alunos dos cursos de | Arquivo Corrente Arquivo Destinacgao Final

pos-graduagao stricto sensu Intermediario

134.1 |Ingresso

134.11 Processo de selegdo Até a homologacao do 1ano Guarda

evento Permanente

134.11 |Planejamento. Orientacdes Até a homologacdo do 1ano Guarda

1 evento Permanente

134.11 |Inscrigbes Até a homologacao do 1ano Eliminagao *Aguardar o término da agao,

2 evento* no caso de acao judicial.

134.11 Controle de aplicagdo de provas Até a homologacao do 1ano Eliminacdo *Aguardar o término da agao,

3 evento* no caso de a¢ao judicial.

134.11 |Correcdo de provas Até a homologacdo do 1ano Eliminacdo *Aguardar o término da acdo,

4 evento* no caso de acao judicial.

134.11 |Recursos a homologacdodo 1ano Guarda *Aguardar o término da acdo,

5 evento* Permanente |no caso de acdo judicial.

Eliminar os documentos apds 2
anos do indeferimento.

134.11 |Resultados a homologacao do - Guarda *Aguardar o término da acao,

6 evento* Permanente |no caso de agado judicial.

Eliminar os documentos apds 2
anos do indeferimento.

134.12 Transferéncia 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apds 2

Permanente  @nos do indeferimento.

134.13 |Mudanca de nivel Enquanto o  aluno - Guarda Eliminar os documentos apds 2
mantiver o vinculo com a Permanente @nos do indeferimento.
instituicao de

ensino
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134.19 |Outras formas de 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apods 2
ingresso aluno especial Permanente @nos do indeferimento.
reintegragao

134.2 |Registros académicos Arquivo Corrente Arquivo Destinacgao Final

Intermediario
134.21 |Matricula. Registro Enquanto o aluno 5 anos Eliminagao Eliminar os documentos apds 2
mantiver o vinculo anos do indeferimento.
com a instituicdo de
ensino
134.2 |Inscricdo em disciplinas. Matricula semestral | Enquanto o  aluno 5 anos Eliminagao Eliminar os documentos apds 2
2 em disciplina mantiver o vinculo com a anos do indeferimento.
instituicdo de
ensino
134.2 |Isengao de disciplinas. Dispensa de Enquanto o aluno 5 anos Eliminagao Eliminar os documentos apds 2
3 disciplinas. Aproveitamento de estudos mantiver o vinculo anos do indeferimento.
com a instituicdo de
ensino
134.24 Trancamento Arquivo Corrente Arquivo Destinagdo Final
Intermediario
134.24 Disciplina. Matricula parcial Enquanto o aluno 5 anos Eliminagao Eliminar os documentos apds 2
1 mantiver o vinculo com a anos do indeferimento.
instituicdo de
ensino
134.24 Total de curso. Matricula total Enquanto o aluno 10 anos Eliminagao
2 mantiver o vinculo com a
instituicao de
ensino
134.25 |Desligamento Arquivo Corrente Arquivo Destinacgao Final
Intermediario

134.25 |Abandono de curso 5 anos 25 anos Eliminacao

1

134.25 |Jubilagao 5 anos 25 anos Eliminagao
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2
134.25 |Recusa de matricula 5 anos 25 anos Eliminagao
3
134.3 |Avaliacdo académica Arquivo Corrente Arquivo Destinacgao Final
Intermediario
134.31 |Provas. Exames. Trabalhos Devolugdo aoaluno o - - Eliminar os documentos nao
registro das notas devolvidos 1 ano apdés o
registro das notas.
134.32 [Exame de qualificacdo
134.32 |Indicacdo, aceite e substituicdo de Até a conclusdo do 1ano Eliminacao
1 orientador e co-orientador curso
134.322 Bancas examinadoras: indica¢do e atuagdo | Atéaconclusdo do 1ano Eliminagao
curso
134.323 |Prorrogacao de prazo para o exame de Até a conclusdo do 1ano Eliminagao
qualificacdo curso
134.324 |Projeto de qualificagao Até aconclusdo do 1ano Guarda
curso Permanente
134.33 |Defesa de dissertagao e tese Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
Intermediario
134.331 |Indicacdo, aceite e substituicdo de Até a conclusdo do 1ano Eliminacdo
orientador e curso
co-orientador
134.332 |Bancas examinadoras: indicacdo e atuagdo | Atéaconclusdodo 1ano Guarda
curso Permanente
134.333 |Prorrogacdo de prazo para a defesa Até a conclusao do 1ano Eliminacao
curso
134.334 Dissertagao e tese Até aconclusdo do 1ano Guarda
curso Permanente
134.34 |Registro de conteldo programatico 10 anos 10 anos Eliminagao
ministrado,
rendimento e frequéncia
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134.4 |Documentacdo académica Arquivo Corrente Arquivo Destinagdo Final
Intermediario
134.41 |Histérico escolar. Integralizagao curricular | Enquanto o aluno 5 anos Guarda Eliminar as versdes parciais,
mantiver o vinculo com a Permanente |cujas informacgbes
instituicdo de encontra
ensino m-se
recapituladas na versao
integral do histdrico escolar.
134.42 Emissdo de diploma
134.421 [Expedi¢ao 5 anos 5 anos Eliminagao No caso das instituigdes de
ensino que  utilizamos
134.422 |Registro 5 anos 5 anos Guarda A documentacdo de solicitacdo
Permanente de registro de diplomas das
instituicdes de ensino superior
particulares deverd ser
devolvida para as mesmas apos
o registro.
Eliminar os diplomas nao
entregues 2
anos apds a emissao.
134.423 Reconhecimento e revalidagao 5 anos 5 anos Guarda Para os casos de indeferimento,
Permanente a documentacdo sera devolvida
ao requerente.
Eliminar os documentos nao
devolvidos apdés 2 anos do
indeferimento.
134.424 \Verificagao de autenticidade 5 anos 5 anos Eliminagao

Universidade
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134.43 |Assentamentos individuais dos alunos Enquanto o aluno * Eliminacao *O prazo total de guarda
(Dossié dos alunos) mantiver o vinculo com dos documentos é de 100 anos.
a instituicao de
ensino
134.5 |Regime de exercicio domiciliar Enquanto o aluno 2 anos Eliminacao
mantiver o vinculo com
a instituicdo de
ensino
134.6  |Monitorias. Estagios ndo obrigatdrios Arquivo Corrente Arquivo Destinacao Final
Intermediario
134.61 |Monitorias 3 anos 2 anos Guarda
Permanente
134.611 |Processo de selegdo 3 anos 2 anos Eliminagao
134.612 |Indicacdo, aceite e substituicdo de monitor e 3 anos 2 anos Eliminacao
orientador
134.613 |Avaliagao 3 anos 2 anos Guarda Eliminar os relatdrios parciais,
Permanente cujas informacdes encontram-se
recapituladas nos relatérios
finais.
134.62 |Estagios ndo obrigatdrios Enquanto o aluno 2 anos Eliminagao
mantiver o vinculo
com ainstituicdo de
ensino
134.63 |Frequéncia de monitores e estagiarios 5 anos 47 anos Eliminacdo
134.7 |Mobilidade académica. Mobilidade Arquivo Corrente Arquivo Destinacao Final
estudantil. Intercambio Intermediario
134.71 |Nacional Enquanto o aluno - Guarda Para os casos de indeferimento,
mantiver o vinculo Permanente a documentacdo sera devolvida
com ainstituicdao de ao requerente.
ensino Eliminar os documentos nao
devolvidos apés 2  anos
do
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indeferimento.

134.72 |Internacional Enquanto o aluno - Guarda Para os casos de indeferimento, a
mantiver o vinculo com Permanente documentacdo sera devolvida ao
ainstituicdo de ensino requerente.

Eliminar 0s documentos
nao

devolvidos apdés 2 anos do
indeferimento.

134.8 |Regime disciplinar dos alunos: penalidades |conclusdo do caso 10 anos Guarda A producdo, manuseio,
(adverténcia ou repreensao, suspensao e Permanente consulta, transmissao,
expulsao) manutengdo e guarda de dados,

documentos e informacgdes

relativos a vida privada, a honra

e aimagem dos alunos deverao

observar medidas especiais
de seguranga,

conforme legislacdo em vigor.

140 Cursos de pds-graduacao lato sensu Arquivo Corrente Arquivo Destinacao Final
(inclusive na modalidade a distancia) Intermediario

141 Concepgao, organizagao e funcionamento
dos cursos de pds-graduacao lato sensu

141.1  |Projeto pedagdgico dos cursos Enquanto vigora - Guarda

Permanente

141.2 |Criacdo de cursos Até a homologacdo do 5 anos Guarda

ato Permanente

142 Planejamento e organizacado curricular Arquivo Corrente Arquivo Destinacao Final

Intermediario
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142.1  |Estrutura do curriculo (grade ou matriz Enquanto vigora - Guarda
curricular) Permanente

142.2  |Reformulagdo curricular Enquanto vigora - Guarda

Permanente
142.3  |Disciplinas: programas didaticos Enquanto vigora - Guarda

Permanente
142.31 |Oferta de disciplinas 2 anos - Eliminagao
143 Planejamento da atividade académica Enquanto vigora - Guarda

Permanente
144.11 |Planejamento. Orientagdes Até a homologagdo 1ano Guarda
1 do evento Permanente
144.11 |InscrigOes Até a homologagao 1ano Eliminagao
2 do evento*
144.11 |Controle de aplicagdo de provas Até a homologagdo 1 ano Eliminacdo
3 do evento*
144.11 |Corregao de provas Até a homologacdo 1ano Eliminagao
4 do evento*
144.11 |Recursos a homologacao do 1ano Guarda
5 evento* Permanente
144.11 |Resultados Até a homologacdo - Guarda
6 do evento* Permanente
114.19 |Outras formas de ingresso: aluno especial 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apds 2

reintegracao Permanente anos do indeferimento.
144.2  |Registros académicos Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
Intermedidrio
144.21 |Matricula. Registro Enquanto o aluno 5 anos Eliminagao Eliminar os documentos apds 2
mantiver o vinculo anos do indeferimento.
com a instituicdo de
ensino
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144.22 |Inscrigdao em disciplinas. Matricula em Enquanto o aluno - Eliminagao Eliminar os documentos apds 2
disciplina mantiver o vinculo anos do indeferimento.
com a instituicdo de
ensino
144.23 |Isengdo de disciplinas. Dispensa de Enquanto o aluno 5 anos Eliminagao Eliminar os documentos apds 2
disciplinas. Aproveitamento de estudos mantiver o vinculo anos do indeferimento.
com a instituicao de
ensino
144.24 [Trancamento Arquivo Corrente Arquivo Destinagdo Final
Intermedidrio
144.24 |Disciplina. Matricula parcial Enquanto o aluno 5 anos Eliminacdo Eliminar os documentos apds 2
1 mantiver o vinculo anos do indeferimento.
com ainstituicao de
ensino
144.24 |Total de curso. Matricula total Enquanto o aluno 10 anos Eliminagao
2 mantiver o vinculo
com a instituicdo de
ensino
144.25 |Desligamento Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
Intermedidrio
144.25 |Abandono de curso 5 anos 25 anos Eliminagao
1
144.25 |Jubilagdo 5 anos 25 anos Eliminagao
2
144.25 |Recusa de matricula 5 anos 25 anos Eliminagao
3
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144.3 |Avaliacdao académica Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
Intermediario
144.31 |Provas. Exames. Trabalhos Devolugdo ao aluno - - Eliminar os  documentos nag
o registro das notas devolvidos 1 ano apds o registro das
notas.
144.32 [Trabalho de conclusdo de curso. Trabalho final| Devolugao ao aluno - Eliminacdo  |[Eliminar os  documentos ndo
de curso apos o registro das devolvidos 1 ano apds o registro das|
notas notas.
144.32 |Indicacdo, aceite e substituicdo de orientador | Até o registro das 1ano Eliminacdo
1 e notas
co-orientador
144.32 |Bancas examinadoras: indicagao e atuagao Até o registro das 1ano Eliminagao
2 notas
144.32 |Prorrogacgao de prazo para entrega e Até o registro das 1ano Eliminagao
3 apresentacao notas
144.33 |Registro de conteldo programatico 10 anos 10 anos Eliminagdo
ministrado,
rendimento e frequéncia
144.4 |Documentacdo académica Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
Intermediario
144.41 |Histérico escolar. Integralizacdo curricular Enquanto o aluno| 5anos Guarda Eliminar as versdes parciais, cujas
mantiver o vinculo Permanente |informacdes encontram-se
com a instituicdo de recapituladas na versdo integral do
ensino histérico escolar.
144.42 |Emissao de certificado

25
Universidade Federal do Piaui

Campus Universitario “Ministro Petronio Portella” CEP 64049-550 — Teresina — Piaui — Brasil

Site: www.ufpi.br — E-mail: reitoria@ufpi.edu.br


mailto:reitoria@ufpi.edu.br

144.421|Expedicao 5 anos 5 anos Eliminagao No caso das institui¢des de ensino
que utilizam os assentamentos
individuais para formacgao do
processo de registro de certificado,
utilizar os prazos e a
destinacdo dos assentamentos
individuais.
144.42 Registro 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os certificados nao entregues
2 Permanente |2 anos apds a emissao.
144.42 Reconhecimento e revalidagdo 5 anos 5 anos Guarda Para os casos de indeferimento, a
3 Permanente |documentacdo sera devolvida ao
requerente.
Eliminar os documentos nao
devolvidos apds 2 anos do
indeferimento.
144.42 \Verificacdo de autenticidade 5 anos 5 anos Eliminacao
4
144.43 |Assentamentos individuais dos alunos (Dossiés | Enquanto o aluno * Eliminacdo |*O prazo total de guarda dos
dos alunos) mantiver o vinculo documentos é de 100 anos.
com a instituicao de
ensino
144.5 |Regime de exercicio domiciliar Enquanto o aluno 2 anos Eliminacao
mantiver o vinculo
com a instituicdo de
ensino
144.6 |Monitorias. Estagios ndo obrigatdrios
144.61 Monitorias Arquivo Corrente Arquivo Destinagao
Intermediario Final
144.61 |Processo de selegao 3 anos 2 anos Eliminagao
1
144.61 |Indicacdo, aceite e substituicdo de monitor e 3 anos 2 anos Eliminacao
2 orientador

Universidade
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144.61 |Avaliacao 3 anos 2 anos Guarda Eliminar os relatdrios parciais, cujag
3 Permanente |informagdes encontram-se
recapituladas nos relatérios finais.
144.62 |Estagios ndo obrigatdrios Enquanto o aluno 2 anos Eliminagao
mantiver o vinculo
com a instituicdo de
ensino
144.63 Frequéncia de monitores e estagidrios 5 anos 47 anos Eliminagao
144.7 |Regime disciplinar dos alunos: penalidades ronclusao do caso 10 anos Guarda A producdo, manuseio, consulta,
(adverténcia ou repreensao, suspensado e Permanente |transmissdao, manutengao e guarda de
expulsdo) dados, documentos e informagdes
relativos a vida privada, a honra e a
imagem dos alunos deverdo observar
medidas especiais de seguranca,
conforme legislagao em vigor.
200 |PESQUISA Arquivo Corrente Arquivo Destinacao Final
Intermediario
210 |Normatiza¢ao. Regulamentagao Enquanto vigora - Guarda
Permanente
220 Programas de pesquisa Arquivo Corrente Arquivo Destinacao Final
Intermediario
221  |Proposi¢ao Enquanto vigora 5 anos Guarda  |[Eliminar as propostas nao aprovadas
Permanente |apds 2 anos.
222  |Avaliagdo. Resultados 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatdrios parciais, cujas
Permanente |informagdes encontram-se
recapituladas nos relatérios finais.
230 |Projetos de pesquisa Arquivo Corrente Arquivo Destinacao Final
Intermediario
231  |Proposi¢ao Enquanto vigora 5 anos Guarda  |[Eliminar as propostas nao aprovadas
Permanente |apds 2 anos.
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232  |Avaliagdo. Resultados 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais, cujas
Permanente |informacdes encontram-se
recapituladas nos relatdrios finais.
240 |Iniciagao cientifica Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
Intermediario

241 Processo de selecao 2 anos 2 anos Eliminagao

242  |Cadastramento de bolsistas 5 anos - Eliminagao

243 Frequéncia de bolsistas 5 anos 47 anos Eliminagao

244  |Avaliagao de bolsistas 2 anos 2 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais, cujas

Permanente |informacdes encontram-se
recapituladas nos relatérios finais.
250 |Transferéncia e inovagao tecnoldgica Arquivo Corrente Arquivo Destinacao Final
Intermediario
251  |Registro da propriedade intelectual
251. |Apoio a redacdo de patentes Enquanto vigora 5 anos Guarda
1 Permanente
251. |Apresentagao e acompanhamento 5 anos 5 anos Guarda
2 Permanente
252  [Transferéncia de tecnologia Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
Intermediario
252. |Informagdes técnicas Até a celebragao do 5 anos Eliminagao
1 contrato
252. |Celebracdo e acompanhamento de contratos Enquanto vigora 5 anos Guarda Eliminar o processo de averbacdo junto
2 Permanente |ao INPl apds a confirmacdo e
recebimento do certificado de
averbacdo.
252. |Parcerias para exploracdo e desenvolvimento Enquanto vigora 5 anos Guarda
3 de inovacdo tecnoldgica Permanente
253  |Divulgagdo de informagdo tecnoldgica Arquivo Corrente Arquivo |Destinagao Final
Intermediario

253. |Informacdo tecnolégica institucional 5 anos 5 anos Guarda
1 Permanente
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253. |Avaliacdo datransferéncia e inovacao 5 anos 5 anos Guarda
2 tecnoldgica Permanente
254  |Programas de incubadoras de empresas Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
Intermediario
254. |Prospecgado de projetos Enquanto vigora 5 anos Guarda
1 Permanente
254.2 |Implantacdo e acompanhamento do programa
254.21 |Processo de selegao Enquanto vigora 5 anos Guarda  [Eliminar os documentos apds 2 anos do
Permanente |indeferimento.
254.22 |Admissao Enquanto vigora 5 anos Guarda
Permanente
254.23 |Capacitagao e desenvolvimento Enquanto vigora 5 anos Guarda
Permanente
254.24 Avaliagao Enquanto vigora 5 anos Guarda
Permanente
260 Etica em pesquisa Arquivo Corrente Arquivo Destinacao
Intermediario Final
261 Pesquisa em seres humanos
261.1 |Comité de ética Enquanto vigora 5 anos Guarda A produgdo, manuseio, consulta,
Permanente transmissdo, manutencdo e guarda de

dados, documentos e informacoes
relativos a vida privada, a honra e a

imagem dos seres humanos que
participam das pesquisas, deverdao
observar medidas especiais de

seguranga,
conforme legislagdao em vigor.
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261.2 |Registro da pesquisa Enquanto vigora 5 anos Guarda A produgdo, manuseio, consulta,
Permanente |transmissdao, manutengdo e guarda de
dados, documentos e informacdes
relativos a vida privada, a honra e a
imagem dos seres humanos que
participam das pesquisas, deverao
observar medidas especiais de
seguranca,
conforme legislagao em vigor.
262 Pesquisa em animais Arquivo Corrente Arquivo Destinacao
Intermediario Final
262.1 |Comissdo de ética Enquanto vigora 5 anos Guarda
Permanente
262.2 |Registro da pesquisa Enquanto vigora 5 anos Guarda
Permanente
263 Biosseguranga Arquivo Corrente Arquivo Destinagao
Intermediario Final
263.1 |Comissdo interna de biosseguranca Enquanto vigora 5 anos Guarda A produgdo, manuseio, consulta,
Permanente  [transmissdo, manutencdo e guarda de
dados, documentos e informacdes
relativos aos
organismos geneticamente
modificados e seus derivados, deverdao
observar medidas especiais de
seguranc¢a, conforme legislagcdo
em vigor.
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263.2 |Registro da pesquisa Enquanto vigora 5 anos Guarda A produg¢dao, manuseio, consulta,
Permanente |transmissdo, manutenc¢do e guarda

de dados, documentos e
informacdes relativos aos
organismos geneticamente
modificados e seus derivados,
deverao observar medidas
especiais de seguranca, conforme
legislagdao em vigor.

290 Outros assuntos referentes a pesquisa

300 EXTENSAO Arquivo Corrente  |Arquivo Destinagao Final

Intermedidrio

310 Normatizacdao. Regulamentagao Enquanto vigora - Guarda Permanente

320 Programas de extensao

321 Proposicao Enquanto vigora 5 anos Guarda Permanente Eliminar as propostas

ndo aprovadas apés 2
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anos.

322 Avaliagao. Resultados 5 anos 5 anos Guarda Permanente Eliminar os relatérios
parciais, cujas
informacdes
encontram-se
recapituladas
nos relatérios finais.

330 Projetos de extensao Arquivo Corrente Arquivo Destinacao Final

Intermediario

331 Proposicao Enquanto vigora 5 anos Guarda Permanente Eliminar as propostas
ndo aprovadas
apods 2 anos.

332 Avaliacdo. Resultados 5 anos 5 anos Guarda Permanente Eliminar os relatérios
parciais, cujas
informacdes
encontram-se
recapituladas nos
relatérios finais.

340 Cursos de extensao Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final

Intermedidrio

341 Proposicao Enquanto vigora 5 anos Guarda Permanente Eliminar as propostas
nao aprovadas
apods 2 anos.

342 Divulgacao Enquanto vigora 5 anos Guarda Permanente Guardar apenas um
exemplar do material
de divulgacdo de cada
Ccurso.

343 Inscrigao Até conclusao 1ano Eliminagao

do curso

344 Frequéncia Até a conclusdo do 1ano Eliminagao

curso
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345 Emissao de certificado 5 anos 5 anos Guarda Permanente Eliminar os certificados
nao entregues
apos 2 anos da emissao.

346 Avaliagdo. Resultados 5 anos 5 anos Guarda Permanente Eliminar os relatérios
parciais, cujas
informagdes encontram-
se recapituladas
nos relatérios finais.

350 Eventos de extensao Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final

Intermedidrio

351 Proposigao Enguanto vigora 5 anos Guarda Permanente Eliminaras propostas
nao aprovadas apos 2
anos.

352 Divulgagao Enquanto vigora 5 anos Guarda Permanente Guardar apenas um
exemplar do material
de cada evento.

353 Inscricao Até a conclusdo do 1ano Eliminagao
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evento

354 Frequéncia Até a conclusao do 1ano Eliminagao
evento
355 Emissdo de certificado 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os certificados
Permanente nao entregues apos 2
anos da emissdo.
356 Avaliacdo. Resultados 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatdrios parciais,
Permanente |cujas informacdes encontram-
se recapituladas nos relatérios
finais.
360 Prestagdo de servigo Arquivo Corrente Arquivo Destinagdo Final
Intermedidrio
361 Proposigao Enquanto vigora 5 anos Guarda [Eliminar as  propostas
Permanente nao aprovadas apos 2
anos.
362 Avalia¢do. Resultados 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais,
Permanente |cujas informacgdes encontram-
se
recapituladas nos relatdrios finais.
370 Difusao e divulgagao da produgao Arquivo Corrente Arquivo Destinacgao Final
académica Intermediario
371 Proposicao Enquanto vigora 5 anos Guarda  |Eliminar as propostas
Permanente nao aprovadas apos 2
anos.
372 Avaliagao. Resultados 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais,
Permanente |cujas informacdes encontram-
se recapituladas nos relatérios|
finais.
380 Programa institucional de bolsas de Arquivo Corrente Arquivo Destinagdo Final
extensao Intermediario
381 Processo de selecdo 3 anos 2 anos Guarda
Permanente
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382 Inscricdo e selecao de bolsistas 3 anos 2 anos Eliminacdo
383 Frequéncia de bolsistas 5 anos 47 anos Eliminagdo
384 Avaliagdo. Resultados 3 anos 2 anos Guarda Eliminar os relatdrios parciais,
Permanente |cujas informagdes encontram-se
recapituladas nos relatorios
finais.
390 Outros assuntos referentes a extensao
400 EDUCACAO BASICA E PROFISSIONAL Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
Intermediario
410 Normatizacdao. Regulamentagao Enquanto vigora - Guarda
Permanente
420 Educacdo infantil: creches e pré-escolar | Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
Intermediario
421 Concepgao, organizagao e funcionamento
da educacdo infantil
421.1 |Projeto pedagdgico Enquanto vigora - Guarda
Permanente
421.2 |Autorizagdo para funcionamento Até a homologagdo 5 anos Guarda
do ato Permanente
422 Planejamento e organizacdo das atividades Enquanto vigora - Guarda
pedagdgicas Permanente
423 Planejamento da atividade escolar Enquanto vigora - Guarda
Permanente
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424

Reunido de professores

5 anos 15 anos Guarda
Permanente

A producao, manuseio,
consulta, transmissao,
manutencdo e guarda de
dados, documentos e
informacgdes relativos a vida
privada, a honra e a imagem
dos alunos deverdao observar
medidas especiais de
seguranca,

conforme legislagdo em vigor.

425

Vida escolar dos alunos da educag¢ao
infantil

Arquivo Corrente Arquivo Destinacgao Final
Intermedidrio

425.1

Ingresso

425.11

Processo de selegao

Até a homologacao 1ano Eliminagao
do evento
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425.11 |[Edital. Resultado final Até a homologacao 1ano Guarda
1 do evento Permanente
425.12 Mandado judicial 5 anos - Guarda
Permanente
425.2 |Registro escolar Arquivo Corrente Arquivo Destinac¢ao
Intermediario Final
425.21 Matricula Enquanto o aluno 5 anos
mantiver o vinculo Eliminagao
com a instituicao de
ensino
425.3 |Assentamentos individuais dos alunos Enquanto o aluno * *O prazo total de guarda
(Dossiés dos alunos) mantiver o vinculo Eliminacdo dos documentos é de 100
com a instituicao anos.
de
ensino
425.9 |Outros assuntos referentes a vida escolar
dos alunos da educagao infantil
425.91 Formatura 5 anos - Eliminagdo
430 |Ensino fundamental (inclusive Educa¢ao de | Arquivo Corrente Arquivo Destinagao
Jovens e Adultos) Intermediario Final
431 Concepgao, organizagao e funcionamento do
ensino fundamental
431.1 |Projeto pedagdgico Enquanto vigora - Guarda
Permanente
431.2 |Autorizagdo para funcionamento Até homologag¢dao |5 anos Guarda
do ato Permanente
432 Planejamento e organizagdo curricular Arquivo Corrente Arquivo Destina¢ao
Intermediario Final
432.1 Reformulagao curricular Enquanto vigora - Guarda
Permanente
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432.2 |Disciplinas: programas didaticos Enquanto vigora - Guarda
Permanente
433 Planejamento da atividade escolar Enquanto vigora - Guarda
Permanente
434  |Conselhos de classe 5 anos 15 anos Guarda |A producdo, manuseio,
Permanente consulta, transmiss3o,
manutencao e guarda de dados,
documentos e informagdes
relativos a vida privada, a honra e
a imagem dos alunos deverao
observar medidas especiais de
seguranca, conforme legislacdo em
vigor.
435  |Vida escolar dos alunos do ensino Arquivo Corrente Arquivo Destinagao
fundamental Intermediario Final
435.1 |Ingresso
435.11 |Processo de selecdo
435.11 Planejamento. Orienta¢des Até a homologagdo 1ano Guarda
1 do evento Permanente
435.11 |Inscri¢bes Até a homologagao 1ano Eliminacdo
2 do evento
435.11 |Controle de aplicagao de provas Até a homologagdo 1ano Eliminacao
3 do evento
435.11 |Corregao de provas Até a homologacdo 1ano Eliminagao
4 do evento
435.11 Recursos Até a homologagao 1ano Guarda
5 do evento Permanente
435.11 Resultados Até a homologacdo 1 ano Guarda
6 do evento Permanente
435.12 Transferéncia 5 anos - Guarda [Eliminar os documentos apds 2
Permanente anos do indeferimento.
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435.13 Mandado judicial 5 anos - Guarda
Permanente
435.2 |Registro escolar
435.21 Matricula Enquanto o aluno 5 anos Eliminagcdo [Eliminar os documentos apds 2

mantiver o vinculo
com a instituicao de
ensino

anos do indeferimento.
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435.21 |Cancelamento de matricula: por desisténcia 5 anos 25 anos Eliminagao
1 (voluntdria) ou por jubilagdo (compulséria)
435.3 |Avaliacdo escolar
435.31 |Provas. Exames. Trabalhos Devolugdo ao aluno - - Eliminar os documentos nao
apos o registro das devolvidos ao final do ano letivo.
notas
435.32 Registro de conteudo programatico 10 anos 10 anos Eliminagdo
ministrado,
rendimento e frequéncia
435.4 |Documentagao escolar
435.41 |Histérico escolar Enquanto o aluno 5 anos Guarda Eliminar as versdes parciais, cujas
mantiver o vinculo com Permanente |informagdes encontram-se
a instituicdo de recapituladas na versao integral do
ensino histdrico escolar.
435.42 [Emissdo de certificado 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os certificados ndo entregues
Permanente |2 anos ap6s a emissao.
435.43 |Assentamentos individuais dos alunos Enquanto o aluno * Eliminagdo |*O prazo total de guarda dos
(Dossiés dos alunos) mantiver o vinculo com documentos é de 100 anos.
a instituicdo de
ensino
435.5 |Regime de exercicio domiciliar Enquanto o aluno 2 anos Eliminacdo

mantiver o vinculo com
a instituicdo de
ensino
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435.6 |Regime disciplinar dos alunos: ronclusao do caso 15 anos Guarda A produgdo, manuseio,
penalidades (adverténcia ou Permanente consulta, transmissao,
repreensao, suspensao e expulsdo) manutencdo e guarda de

dados, documentos e
informacdes relativos a vida
privada, a honra e aimagem
dos alunos deverao observar
medidas especiais de
seguranca, conforme
legislagao em vigor.

435.9 |Outros assuntos referentes a vida
escolar dos alunos do ensino
fundamental

435.91 |Formatura 5 anos - Eliminacdo

440 Ensino médio (inclusive Educagdo de Arquivo Corrente Arquivo Destinacao Final
Jovens e Adultos) Intermediario

441 Concepgao, organizagao e
funcionamento do ensino médio

441.1 |Projeto pedagdgico Enquanto vigora - Guarda

Permanente

441.2  |Autorizagdo para funcionamento Até a homologacdo do 5 anos Guarda

ato Permanente

442 Planejamento e organizagao curricular

442.1  |Reformulagdo curricular Enquanto vigora - Guarda

Permanente
442.2  |Disciplinas: programas didaticos Enquanto vigora - Guarda

Permanente
443 Planejamento da atividade escolar Enquanto vigora - Guarda

Permanente
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444 Conselhos de classe 5 anos 15 anos Guarda A produgdo, manuseio, consulta,
Permanente |transmissdao, manutenc¢do e guarda de
dados, documentos e informacdes|
relativos a vida privada, a honra e a
imagem dos alunos deverao observar
medidas especiais de seguranga,
conforme legislagao em vigor.
445 Vida escolar dos alunos do ensino médio | Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
Intermediario
445.1 |Ingresso
445.11 |Processo de selecdo
445.111Planejamento. Orienta¢des Atéa 1ano Guarda
homologaca Permanente
o do evento
445.112/Inscri¢coes Atéa 1 ano Eliminacao *Aguardar o término da acdo, no caso
homologagao de agao judicial.
do evento *
445.113|Controle de aplicagdao de provas Atéa 1ano Eliminagao *Aguardar o término da agao, no caso
homologaca de agao judicial.
o do evento*
445.114/Corregao de provas Atéa 1ano Eliminagao *Aguardar o término da agao, no caso
homologaca de ac¢do judicial.
o do evento*
445.115Recursos ahomologacao 1ano Guarda *Aguardar o término da ac¢do, no caso
do evento* Permanente |de agdo judicial.
Eliminar os documentos apds 2 anos
do indeferimento.
445.116Resultados Atéa 1 ano Guarda *Aguardar o término da acdo, no caso
homologaca Permanente |de agao judicial.
o do evento*
445.12 |Transferéncia
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445.19 |Outrasformasdeingresso 5 anos - Guar Eliminar os documentos apds 2 anos
Mandado da do indeferimento.
judicial Perma
Reintegracao nente
445.2  |Registro escolar
445.21 |Matricula Enquanto o aluno 5 Eliminacdo Eliminar os documentos apds 2 anos
mantiver o vinculo anos do indeferimento.
com ainstituicao
de ensino
445.211 |Cancelamento de matricula: por desisténcia 5 anos 25 Eliminacdo
(voluntdria) ou por jubilagao (compulséria) anos
445.3  |Avaliagao escolar Arquivo Corrente Arquivo Destinagao
Intermedidrio Final
445.31 |Provas. Exames. Trabalhos Devolugdo ao - - Eliminar os  documentos
aluno apés os nao devolvidos ao final
registros das notas. do ano letivo.
445.32 |Registro de conteldo programatico ministrado, 10 anos 10 Eliminagao
rendimento e frequéncia anos
445.4 |Documentacdo escolar
445.41 |Historico escolar Enquanto o aluno 5 Guarda Eliminar as versdes parciais, cujas
mantiver o vinculo anos Permanente |informagdes encontram-
com a instituicao se
de recapituladas na versao integral do
ensino histérico escolar.
445.42 |Emissao de certificado
445.421 |Expedicao 5 anos 5 anos Eliminagao No caso das instituicdes de ensino

que utilizam os assentamentos
individuais para formagdo do
processo de registro de certificados,
utilizar os prazos e a
destinagdao  dos
individuais.

assentamentos
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445.422 |Registro 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os certificados ndo entregues
Permanente 2
anos apods a emissao.
445.43 |Assentamentos individuais dos alunos (Dossiés | Enquanto o aluno * Eliminacdo *OQ prazo total de guarda
dos alunos) mantiver o vinculo dos documentos é de 100
com a instituigao anos.
de ensino
4455 |Regime de exercicio domiciliar Enquanto o aluno 2 anos Eliminagao
mantiver o vinculo
com a instituicao
de
ensino
445.6 |Monitorias. Estagios ndo obrigatdrios Enquanto o aluno| 52 anos Eliminagao
mantiver o vinculo
com a instituicao
de
ensino
445.7 |Regime disciplinar dos alunos: penalidades ronclusao do caso 15 anos Guarda A produgdo, manuseio, consulta,
(adverténcia ou repreensao, suspensao e Permanente |transmissdo, manuten¢do e guarda
expulsdo) de dados, documentos e informacgdes
relativos a vida privada, a honra e a
imagem dos alunos deverao observar
medidas especiais de seguranga,
conforme legislacdo em vigor.
445.9 |Outros assuntos referentes a vida escolar dos
alunos do ensino médio
44591 |Formatura 5 anos - Eliminagao
450 Ensino técnico Arquivo Corrente Arquivo |Destinacao Final
Intermediario
451 Concepgao, organizagao e funcionamento do

ensino técnico
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451.1 |Projeto pedagdgico Enquanto vigora - Guarda
Permanente
451.2 |Criagdo e reconhecimento de curso. Até a homologa- 5 anos Guarda
Autorizagao ¢do do ato Permanente
para funcionamento
452 Planejamento e organizagao curricular
452.1 |Estrutura do curriculo (grade ou matriz Enquanto vigora - Guarda
curricular) Permanente
452.2 |Reformulagdo curricular Enquanto vigora - Guarda
Permanente
452.3 |Disciplinas: programas didaticos Enquanto vigora - Guarda
Permanente
452.31 |Oferta de disciplinas 5 anos 5 anos Eliminagdo
452.32 |Estagios obrigatdrios Enquanto o aluno| 52 anos Eliminagao
mantiver o vinculo
com a instituicao de
ensino
453 Planejamento da atividade escolar Enquanto vigora - Guarda
Permanente
454 Conselhos de classe 5 anos 15 anos Guarda A producdo, manuseio, consulta,
Permanente [transmissdao, manutencdo e guarda
de dados, documentos e informagdes
relativos a vida privada, a honra e a
imagem dos alunos deverdo observar
medidas especiais de seguranca,
conforme legislagao em vigor.
455 Colagdo de grau. Formatura 5 anos - Eliminagao
455.1 |Termo ou ata de colagdo de grau 5 anos - Guarda
Permanente
456 Vida escolar dos alunos do ensino técnico Arquivo Corrente Arquivo |Destinagao Final

Intermediario
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456.1 |Ingresso
456.11 |Processo de selegao
456.111 |Planejamento. Orientagdes Até a homologacao 1ano Guarda
do evento Permanente
456.112 |Inscrigdes Até a homologagdo 1ano Eliminagdo  |*Aguardar o término da agdo, no
do evento * caso de acgdo judicial.
456.11 |Controle de aplicacao de provas Até a homologacao 1 ano Eliminacdo  |*Aguardar o término da agao, no
3 do evento* caso de acdo judicial.
456.11 |Correcdo de provas Até a homologacao 1ano Eliminacdo  |*Aguardar o término da agao, no
4 do evento* caso de acdo judicial.
456.11 |Recursos Até a homologacdo 1ano Guarda *Aguardar o término da ag¢do, no
5 do evento* Permanente |caso de agdo judicial.
Eliminar os documentos apds 2
anos do indeferimento.
456.11 [Resultados Até a homologacdo do 1 ano Guarda *Aguardar o término da acdo, no
6 evento* Permanente |caso de ac¢do judicial.
456.12 Transferéncia Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
Intermediario
456.12 Transferéncia voluntdria ou facultativa 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apds 2
1 Permanente |anos do indeferimento.
456.12 Transferéncia ex officio 5 anos - Guarda
2 Permanente
456.1 |Outrasformas de ingresso Mandado 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apds 2
9  |judicial Reintegracao Permanente |anos do indeferimento.
456. |Registro escolar Arquivo Corrente Arquivo Destinacao Final
2 Intermedidrio
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456.2 |Matricula Enquanto o aluno 5 anos Eliminacdo  |Eliminar os documentos apds 2 anos
1 mantiver o vinculo com a do indeferimento.
instituicao de
ensino
456.21 |Cancelamento de matricula: por 5 anos 25 anos Eliminacdo
1 desisténcia
(voluntaria) ou por jubilacado
(compulsodria)
456.22 |Isencdo de disciplinas. Dispensa de Enquanto o aluno 5 anos Eliminacdo Eliminar os documentos apds 2 anos
disciplinas. Aproveitamento de estudos |mantiver o vinculo com a do indeferimento.
instituicdo de
ensino
456.23 [Trancamento Enquanto o aluno 10 anos Eliminagao
mantiver o vinculo com a
instituicdo de
ensino
456.3 |Avaliagao escolar Arquivo Corrente Arquivo Destinacao Final

Intermediario
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456.31 |Provas. Exames. Trabalhos. Relatdrios de | Devolugao ao aluno - - Eliminar os  documentos
estagios apos o registro das ndo devolvidos ao final
notas do ano letivo.
456.32 |Registro de conteudo programatico 10 anos 10 anos Eliminagao
ministrado,
rendimento e frequéncia
456.4 |Documentacgao escolar Arquivo Corrente Arquivo Destinacgao Final
Intermediario
456.41 |Historico escolar Enquanto o aluno 5 anos Guarda Eliminar as versdes parciais, cujas
mantiver o vinculo Permanente informagdes encontram-
com a instituicdo de se recapituladas na versao integral
ensino do histdrico escolar.
456.42 |Emissdo de diploma
456.421 [Expedicao 5 anos 5 anos Eliminacao No caso das instituicdes de ensino
que utilizam os assentamentos
individuais para formagdao do
processo de registro de diplomas,
utilizar os prazos e a destinacdo
dos assentamentos individuais,
conforme legislagao em vigor.
456.422 |Registro 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os diplomas ndo entregues
Permanente 2 anos apds a emissao.
456.423 \Verificacdo de autenticidade 5 anos 5 anos Eliminacdo
456.43 |Assentamentos individuais dos alunos Enquanto o aluno * Eliminagao *O prazo total de guarda
(Dossiés dos alunos) mantiver o vinculo dos documentos é de 100
com a instituicdo de anos.
ensino
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456.5 |Regime de exercicio domiciliar Enquanto o aluno 2 anos Eliminacdo
mantiver o vinculo com
a instituicao de
ensino
456.6 |Monitorias. Estagios ndo obrigatérios. Enquanto o aluno 52 anos Eliminagdo
Programas de iniciacdo tecnolégica mantiver o vinculo com
a instituicdo de
ensino
456.7 |Regime disciplinar dos alunos: conclusao do caso 15 anos Guarda A producdo, manuseio, consulta,
penalidades (adverténcia ou Permanente  |transmissdo, manuten¢dao e guarda
repreensao, suspensao e expulsao) de dados, documentos e
informacdes relativos a vida privada,
a honra e a imagem dos alunos
deverdo observar medidas especiais
de seguranca,
conforme legislagao em vigor.
490 Outros assuntos referentes a educacao
basica e profissional
500 ASSISTENCIA ESTUDANTIL Arquivo Corrente Arquivo Destinagao
Intermedidrio Final
510 Normatizacao. Regulamentagao Enquanto vigora - Guarda
Permanente
520 Programas, convénios e projetos de Arquivo Corrente Arquivo Destinagao
concessao de beneficios e auxilios aos Intermediario Final
alunos
521 Moradia estudantil. Moradia universitaria
521.1 |Publicagdo. Divulgagao 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
521.2 |Inscrigdo. Selegdao. Admissao. Renovagao | Enquanto o aluno 10 anos Eliminagao

mantiver o vinculo com
a instituicdo de
ensino
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521.3 |Avaliagao 5 anos 5 anos Guarda |Eliminar os relatérios parciais
Permanent |cujas
e informacgdes encontram-
se recapituladas nos relatérios finais.
522 Alimentacao Arquivo Corrente Arquivo Destinaca
Intermedidrio o Final
522.1 Publicagdo. Divulgagao 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
522.2 Inscrigdo. Selecdo. Admissdao. Renovagdao | Enquanto o aluno 10 anos Eliminagdo
mantiver o vinculo com
a instituicdo de
ensino
522.3 Avaliagdo 5anos 5 anos Guarda |Eliminar os relatdrios parciais cujas
Permanente|informagdes encontram-
se recapituladas nos relatorios finais.
523 Transporte Arquivo Corrente Arquivo Destinaca
Intermediario o Final
523.1 Publicacdo. Divulgagao 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
523.2 Inscricdo. Selecdo. Admissdo. Renovacdo | Enquanto o aluno 10 anos Eliminacdo
mantiver o vinculo com
a instituicao de
ensino
523.3 Avaliacao 5 anos 5 anos Guarda |Eliminar os relatdrios parciais cujas
Permanent |informagdes encontram-
e se recapituladas nos relatorios finais.
524 Assisténcia a saude fisica e mental Arquivo Corrente Arquivo Destinaga
(inclusive rede conveniada) Intermediario o Final
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524.1 Publicacdo. Divulgacao 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
524.2 Inscri¢ao. Selegao. Admissao. Enquanto o aluno 10 anos Eliminagao
Renovagao mantiver o vinculo com a
instituicdo de
ensino
524.3 Avaliacao 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais cujas
Permanente |informagdes encontram-se
recapituladas os relatdrios finais.
525 Inclusdo sécio-educacional e digital Arquivo Corrente Arquivo Destinagao
Intermediario Final
525.1 |Publicagdo. Divulgagao 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
525.2  |Inscrigao. Selegao. Admissao. Enquanto o aluno 10 anos Eliminagao
Renovagao mantiver o vinculo
com ainstituicdo de
ensino
525.3 |Avaliagdo 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais cujas
Permanente |informagdes encontram-se
recapituladas
nos relatdrios finais.
526 Cultura. Esporte Arquivo Corrente Arquivo Destinagao Final
Intermedidrio
526.1 |Publicacdo. Divulgacao 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
526.2 |Inscrigao. Selegao. Admissao. Enquanto o aluno 10 anos Eliminagao

Renovagao

mantiver o vinculo
com a instituicao
de

ensino
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526.3 Avaliacdo 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatdrios parciais cujas
Permanente |informagdes encontram-se
recapituladas nos relatdrios finais.
527 Creche Arquivo Corrente Arquivo Destinagao
Intermediari| Final
o
527.1 Publicagdo. Divulgagao 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
527.2 Inscri¢cdo. Sele¢cdo. Admissao. Renovagao Enquanto o aluno 10 anos Eliminagao
mantiver o vinculo
com a instituicdo de
ensino
527.3 Avaliagao 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatdrios parciais cujas
Permanente linformagdes encontram-se
recapituladas nos relatérios finais.
528 Apoio pedagdgico Arquivo Corrente Arquivo Destinagao
Intermediari| Final
o
528.1 Publicacdo. Divulgacdo 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
528.2 Inscricdo. Selecdo. Admissdo. Renovacdo | Enquanto o aluno| 10 anos Eliminacdo
mantiver o vinculo com
a instituicdo de
ensino
528.3 Avaliacao 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais cujas
Permanente |informagdes encontram-se

recapituladas
nos relatérios finais.
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529 Outros assuntos referentes a programas, Arquivo Corrente Arquivo Destinagao
convénios e projetos de concessao de Intermedia- Final
beneficios e auxilios aos alunos rio

529.1 Atendimento aos portadores de Enquanto o aluno| 5anos Guarda
necessidades especiais mantiver o vinculo com Permanente

a instituicdo de ensino
529.2 Auxilio para participacao e realizacdo de Enquanto o aluno| 10anos Eliminagdo
eventos mantiver o vinculo com
a instituicdo de
ensino
529.3 Isencdo de taxas académicas Enquanto o aluno 10 anos Eliminacdo
mantiver o vinculo
com ainstituicdo de
ensino
529.4 Concessao de material didatico Enquanto o aluno| 10anos Eliminagao
mantiver o vinculo com
a instituicdo de
ensino
529.5 Bolsa Auxilio
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529.51 |Publicagdo. Divulgagao 5 anos 5 anos Guarda

Permanente
529.52 |Inscricdo. Selecdo. Admissdo. Renovacao Enquanto o aluno 10 anos Eliminacdo

mantiver o vinculo
com a instituicdo de
ensino

529.53 |Avaliacdo 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatdrios parciais cujas

Permanente |informagOes tram-se recapituladas

nos relatérios finais.

590 Outros assuntos referentes a assisténcia

estudantil

Universidade Federal do Piaui
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI - UFPI COMISSAO
PERMANENTE DE GESTAO DE DOCUMENTOS - CPGD

ANEXO Il
TERMO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS - TCD

Unidade de Guarda:
coODIGO TIPO DE DOCUMENTO INTERSTICIO QUANTIDADE
APROXIMADA
Teresina;

Responsavel pela classificacdo:
Responsavel Unidade de Guarda:

Comissao Permanente de Gestao Documental - CPGD:
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