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Ministério da Educacao
Universidade Federal do Piaui
Gabinete da Reitoria

RESOLUGAO CAD/UFPI N2 191, DE 16 DE ABRIL DE 2026

Dispde sobre a criagdo e estabelece a estrutura
organizacional da Unidade Setorial de Correigdo, nos
termos do Decreto n° 5.480/2005, vinculada a
Reitoria.

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI — UFPI e PRESIDENTE DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO - CAD/UFPI, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 15, caput, inciso XXI, do
Regimento Geral da UFPI, de acordo com o que consta do processo n2 23111.047693/2024-15 da UFPI, e
tendo em vista decisdo do mesmo Conselho em reunido de 14 de abril de 2026,

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituida a criagdo da Unidade Setorial de Correi¢do da Universidade Federal
do Piaui (USC/UFPI), com Regimento Interno aprovado por meio da Resolugio CONSUN/UFPI n2
113/2022, e aprova a estrutura organizacional da Unidade Setorial de Correi¢do (USC) da Universidade
Federal do Piaui, de acordo com o quadro abaixo:

Subordinagdo Unidade Cargo Gratificacdo
Reitoria Unidade Setorial de Correigado (USC) Corregedor(a) CD-4
Unidade Setorial de |Divisdo de Acompanhamento e Apoio
Correigao (USC) nos Procedimentos Acusatorios

Chefe de Divisdo FG-1

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacio.

Teresina, 16 de abril de 2026.
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Ministério da Educagao
Universidade Federal do Piaui
Gabinete da Reitoria

RESOLUGAO CAD/UFPI N2 192, DE 24 DE ABRIL DE 2026

Disp6e sobre a regulamentagdo da utilizagdo dos
espacos fisicos da Universidade Federal do Piaui —
UFPI para a realizagdo de atividades/eventos,
estabelece as taxas a serem cobradas pelo uso e
define a forma de pagamento.

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI — UFPI e PRESIDENTE DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO - CAD/UFPI, no uso da atribuicio que lhe confere o art. 15, caput, inciso XX|, do
Regimento Geral da UFPI, de acordo com o que consta do processo n? 23111.004775/2026-33 da UFPI, e
tendo em vista decisdo do mesmo Conselho em reunido de 14 de abril de 2026,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Resolugdo regulamenta a utilizagdo dos espacos fisicos da Universidade Federal
do Piaui - UFPI para a realizagdo de atividades/eventos, define a tramita¢do da solicitacdo, valores das
taxas a serem cobradas pelo uso e a forma de pagamento.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS, DA NATUREZA E DA DIMENSAO DO EVENTO

Secao |

Dos Conceitos

Art. 22 Para fins desta Resolugdo, consideram-se:

| - Evento: a¢do realizada em espago comum da Universidade, destinada ao publico interno
e/ou externo, organizada por unidades académicas ou administrativas da UFPI, entidades representativas
ou terceiros, compreendendo:

a) jornada, reunido, seminario, simpdsio, congresso, curso de curta duragdo ou similares,
com finalidade académico-cientifica;
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b) atividades artisticas, culturais, sociais e esportivas;
c) concursos publicos ou processos seletivos promovidos pela UFPI ou por terceiros;
d) confraternizagées ou comemoracgdes vinculadas a atividade institucional;

Paragrafo unico. E vedada a autorizagdo de eventos, acdes ou atividades que possam
comprometer a imagem institucional da Universidade Federal do Piaui, desvirtuar suas finalidades
publicas ou contrariar os principios que regem a administragéo publica.

Il - Unidade Gestora: unidade responsavel pela administragdo do espaco fisico.

Secgao ll

Da Natureza

Art. 32 Os eventos classificam-se, quanto a natureza, em:
| - Institucional: promovido por unidade académica ou administrativa da UFPI;

Il - Em Parceria: promovido em conjunto com instituicbes, com projetos ou ac¢des de
cooperagao com a UFPI;

Il - N3o Institucional: promovido por terceiros sem vinculo com a UFPI.

Secao Il

Da Dimensao

Art. 42 Os eventos classificam-se, quanto a dimensdo, em:
| - Limitado: quando abrange apenas uma unidade;
Il - Amplo: quando envolve mais de uma unidade ou dreas comuns da UFPI.

Art. 52 Os espacos fisicos da UFPI compreendem todos os ambientes e bens imdveis
proprios ou sob sua responsabilidade, destinados ao funcionamento institucional.

Art. 62 A utilizagdo dos espagos deve observar os principios e objetivos institucionais,
normas de seguranga, zelo e boa utilizacdo.

CAPITULO 1lI
DA COBRANCA

Art. 72 A reserva dos espacos podera ser feita por pessoas fisicas ou juridicas sem vinculo
direto com a UFPI, podendo ocorrer mediante contrapartida financeira (Anexo 1) e/ou n3o financeira,
desde que economicamente mensuravel.

§ 12 A contrapartida ndo financeira, pode consistir em investimentos em infraestrutura,
fornecimento de bens ou servicos, dentre outros.

§ 22 Sdo isentos da contrapartida financeira as atividades/eventos promovidos por
instituicdes com parcerias formais com a UFPI, além aqueles promovidos por entidades representativas
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da comunidade académica (Docentes, Servidores Técnicos-Administrativos e Estudantes), devidamente
cadastrados na Unidade competente.

Art. 82 A cobranga serd por turno de 4 (quatro) horas, e o tempo excedente sera cobrado
proporcionalmente.

Art. 92 Nos casos em que houver a necessidade de utilizacao de grupos de salas, o valor da
taxa sera calculado por metro quadrado, por meio da Prefeitura Universitaria — PREUNI.

Art. 10. A contrapartida financeira devera ser realizada com antecedéncia minima de 72
(setenta e duas) horas da realizagdo do evento, seja por meio de instrumento de arrecadagio ou repasse
previamente autorizado pela Universidade Federal do Piaui, a exemplo da GRU (cddigo 28804-7), devendo
o comprovante ser encaminhado a unidade gestora com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
horas do evento.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO

Do Fluxo de Solicitacdo, Visita Técnica, Autorizagdo e Atribuicdo

Art. 11. A solicitagdo de uso dos espagos devera ser feita com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias, mediante o preenchimento do Formulario de Solicitagdo para Uso dos Espagos/ Termo de
Responsabilidade (Anexo 1), por meio do Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos
(SIPAC).

§ 12 No caso de eventos de concurso publico ou de utilizagdo de multiplos espacos de
grande porte, a solicitacdo deve ser realizada com, no minimo, 60 (sessenta) dias de antecedéncia.

§ 22 Apds o recebimento, andlise e aprovagdo da documentacgdo, sera realizado pela
unidade competente, juntamente com o proponente, agendamento para vistoria in loco (Anexo Ill).
Concluida a vistoria, sera concedida pré-reserva do espaco, vélida por até 10 (dez) dias corridos, prazo em
que o proponente deverd efetivar o pagamento pela utilizagdo reservada. Findo esse prazo sem
confirmacdo, a pré-reserva sera automaticamente cancelada.

Art. 12. O fluxo para solicitagdo, autorizagdo e operacionalizagdo do uso dos espacos da
UFPI seguira os seguintes procedimentos, conforme a origem da solicitagdo:

§ 12 Para atividades/eventos promovidos por unidades internas da UFPI (natureza
institucional), a solicitacdo podera ser feita diretamente junto as unidades académicas ou administrativas
responsaveis pelo espago, observando-se os critérios definidos nesta Resolucio.

§ 22 Para atividades/eventos promovidos por instituicdes externas (natureza n3o
institucional), a solicitagdo deve ser encaminhada ao Gabinete da Reitoria, que encaminhara o pedido
para a unidade responsavel, conforme a natureza da atividade:

| - Para atividades realizadas no Cine Teatro, Espago Rosa dos Ventos, Espaco Cultural Noé
Mendes e Coreto da Reitoria, a interlocugdo sera diretamente com a Coordenag3o de Cultura e Cidadania
- COCC/Pré-Reitoria de Extens3do e Cultura - PREXC;

Il - Para espagos destinados a concursos publicos, processos seletivos e similares, a
interlocucdo sera diretamente com a Coordenadoria de Concursos, Projetos estratégicos e Selecdo -
COPESE;
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Ill - Para espagos esportivos, a interlocugdo serd diretamente com a Coordenadoria de
Saude, Esportes e Bem-estar - COSEB/Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis e Comunitarios - PRAEC;

IV - Para auditorios setoriais, salas de aula e laboratérios de informatica de uso comum a
atividade académica a interlocucdo sera diretamente com o centro/departamento correspondente.

§ 32 Ao final do evento, devera ser realizado procedimento de entrega e recebimento
formal do espago, mediante lista de checagem, com registro de eventuais danos ou pendéncias.

§ 42 A lista de checagem deve ser anexada ao processo de solicitagdo e posteriormente
arquivado.

§ 52 Atividades/Eventos institucionais terdo prioridade na reserva de espagos,
especialmente aqueles promovidos ou apoiados oficialmente pela instituicdo, independentemente da
ordem de solicitagdo.

Art. 13. Dependendo da natureza e porte da atividade/evento, a unidade gestora devera
ouvir previamente a Prefeitura Universitaria - PREUNI, quanto a analise de riscos e encaminhamentos para
garantir a alocagao adequada da estrutura fisica e coordenagdo de apoio logistico, quando necessdrio.

Art. 14. A unidade gestora devera enviar no ultimo dia do més a PREUNI, a
Superintendéncia de Comunicagdo Social - SCS e ao Gabinete da Reitoria toda solicitagdo de uso dos
espacos na ocasido do deferimento, para conhecimento e providéncias.

Art. 15. O uso do Cine Teatro, somente sera autorizado se a previsdo do publico estimado
corresponder a, no minimo, 70% da capacidade do espago.

Art. 16. Para os eventos realizados entre 12h00 e 14h00, aos sabados, domingos e feriados,
ndo sera disponibilizada equipe técnica para operagdo dos equipamentos, ficando o usudrio
responsabilizado formalmente pelo uso e operagdo.

Pardgrafo unico. N&o sera disponibilizado servidor/a para apoio logistico em eventos, seja
durante a semana ou finais de semana.

Art. 17. Serdo indeferidos os pedidos que:

| - Descumprirem o prazo de protocolo;

Il - Estiverem em conflito com outro evento agendado;

IIl - Ndo apresentarem o termo de responsabilidade;

IV - Ndo enviar comprovante de pagamento, quando aplicavel.

Art. 18. O organizador/proponente é responsavel pela seguranga, limpeza e conservagao
do espago.

Art. 19. Os eventos.poderdo ser divulgados pela UFPI, mediante aprovagdes prévias da SCS.

CAPITULO V
DA RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO

Art. 20. Os proponentes sao os responsaveis legais pela guarda e integridade do espacgo
locado, devendo zelar pelo seu uso adequado durante todo o periodo de locagéo.

Art. 21. Fica estabelecido que quaisquer danos causados ao espago serdo de inteira
responsabilidade da comissdo organizadora, devendo este proceder com os reparos necessarios ou
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ressarcir os prejuizos causados, conforme avaliagdo técnica e administrativa da Prefeitura Universitaria -
PREUNI.

Art. 22. A Universidade Federal do Piaui e seus agentes ndo se responsabilizardo civil, penal
ou administrativamente por danos materiais, pessoais ou patrimoniais decorrentes do descumprimento
ou inobservancia das normas estabelecidas nesta Resolugdo, eximindo-se de quaisquer responsabilidades
perante terceiros decorrentes da realizagdo de eventos n3o institucionais.

CAPITULO VI
DAS PROIBICOES

Art. 23. E proibido o consumo, a comercializagio e a distribuicio de bebidas alcodlicas nos
espagos fisicos da Universidade Federal do Piaui, exceto em eventos de natureza cultural, social ou
comemorativa previamente autorizados pela Reitoria ou instancia competente.

§ 12 A autorizagdo dependera:

I - Solicitagdo formal do organizador, mediante preenchimento com antecedéncia minima
de 10 dias (Anexo IV);

Il - Apresentacdo de um plano de segurang¢a adequado ao evento;
[l - Restrigdo de consumo a maiores de 18 anos;

§ 22 Oresponsavel pelo evento autorizado respondera por quaisquer danos, infragdes ou
incidentes decorrentes do descumprimento das condi¢des estabelecidas.

§ 32 A autorizagdo poderad ser revogada a qualquer tempo, caso sejam constatadas
irregularidades ou descumprimento das exigéncias estabelecidas neste artigo.

§ 42 O descumprimento de quaisquer regras acarretara na proibi¢do, por tempo
indeterminado, de futuras reservas de espaco.

Art. 24. O consumo de alimentos nos espagos internos do Cine Teatro e auditdrios esta
terminantemente proibido.

Art. 25. Nas atividades/eventos realizados nas dependéncias da Universidade Federal do
Piaui (UFPI), é vedada a utilizagdo, pelo publico, de talheres, copos e vasilhames confeccionados em
materiais cortantes ou perfurocortantes. Fica igualmente proibida a comercializacdo desses itens no
interior do evento.

Art. 26. Para preservar o patrimonio da Universidade e alinhar nossas praticas aos
Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel (ODS), fica vedada a fixagdo de cartazes, folhetos ou quaisquer
outros materiais nas paredes das instalagdes prediais da UFPI, independentemente da natureza do
evento. A divulgagdo s6 serd permitida nos espagos apropriados, como murais institucionais.

Paragrafo dnico. O descumprimento do estabelecido nesta Resolugio gerard o
impedimento de reservar espagos da UFPI para outros eventos, de qualquer natureza, por parte do
mesmo proponente pelo prazo minimo de um ano, contados da data de realiza¢do do ultimo evento.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 27. Os valores das taxas fixadas no anexo desta resolugdo serdo reajustados,
mensalmente, pelo Indice de Variagdo de Aluguéis Residenciais - IVAR/FGV IBRE.

Paragrafo tUnico. Nova avaliagdo imobilidria para adequagio dos valores das taxas podera
ser realizada de acordo com a necessidade identificada pela Reitoria, Prefeitura Universitdaria, Pro-Reitoria
de Administracdo e Unidades responsaveis pelo gerenciamento dos espagos, mediante justificativa
consistente.

Art. 28. Ocorrendo qualquer alteragdo legislativa que cause comprometimento ao teor da
presente Resolugdo, a mesma se incorpora de imediato ao presente texto.

Art. 29. Ficam revogadas:

| - a Resolugdo CAD/UFPI n2 13, de 6 de agosto de 2011; e

Il - a Resolugdao CAD/UFPI n2 56, de 4 de agosto de 2022.

Art. 30. Os casos omissos serao resolvidos pela PREUNI, PREXC, PRAEC e COPESE.

Art. 31. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Teresina, 24 de abril de 2026.
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ANEXO Il

FORMULARIO DE SOLICITAGAO PARA USO DOS ESPACOS / TERMO DE RESPONSABILIDADE

Identificacdo do/a Usudrio/a Solicitante

Nome:

Instituicao:

Campus: Centro: Curso:
CPF/CNPJ:
Numero do cadastro da agdo no SIGAA:

SIAPE: Cargo/Fun:

Lotagdo:

Fone: ( ) E-mail:

Espaco Solicitado

1) Cine Teatro — Capacidade 250 pessoas ( )
2) Noé Mendes — Capacidade 1100 pessoas ( )
3) Rosa dos Ventos - ( )

4) Coreto da Reitoria( )

5) Uso para concursos publicos ( )

6) Espagos para esporte ( ) Qual:

7) Outros

Data e Horario da Reserva
Data de Inicio: Data de Encerramento: Horario
de Inicio: Horario de Encerramento:

Parceriacom a UFPI: ( )SIM ( ) NAO - Anexar Termo de Parceria
Contrapartida Financeira: SIM ( ) NAO ( )
Contrapartida ndo financeira: SIM ( ) NAO ( )

Observacao: havendo parceria, anexar o termo ou

documento equivalente

Havendo necessidade de outros dias para a ornamentagdo e/ou desmontagem, serd necessario que essa
previsdo conste neste formulario.

Finalidade
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Estimativa de Publico:

Importante

®A reserva dos espagos devera seguir o que determina a Resolugdo CAD/UFPI N2 192, de 24 de abril de
2026, e desde que nao haja outro evento ja agendado.

o Os pedidos de reserva devem ser encaminhados via processo eletrénico — SIPAC.

ePara requerentes externos a UFPI, deverdo ser encaminhados via protocolo, por meio do e-mail
protocologeral@ufpi.edu.br.

Responsabilizo-me por quaisquer danos e/ou avarias decorrentes da ma utilizagdo do
espaco fisico reservado, pela limpeza e organizagdo de modveis que, eventualmente,
tiverem sido afastados dos seus locais de origem, assim como dos equipamentos
pertencentes ao mesmo, conforme especificagdo deste Termo.

Teresina/PI, de de

Concordo inteiramente e estou ciente de minha responsabilidade.

Assinatura do/a Solicitante
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ANEXO il

LAUDO DE VISTORIA
ENTRADA/SAIDA

Nome do Requerente:

Titulo da Agdo:

Espago:

1.PARTE ESTRUTURAL

Pintura

Trinco e Fechaduras
Pisos e Azulejos: () Perfeito Estado

() Quebrada/Pintado
Carpete: () Perfeito Estado

() Manchado/Rasgado

Mesa e Cadeiras: ( ) Perfeito Estado
() Quebradas

2.PARTE HIDRAULICA

BANHEIROS:
Descargas: ( ) Perfeito Estado

() Quebrada/Pintada
Chuveiros: ( ) Perfeito Estado

() Quebrada
Torneiras: () Perfeito Estado

() Quebrada
Assento sanitdrio: () Perfeito Estado
() Quebrada

Espelhos: () Perfeito Estado

() Quebrado
3.PARTE ELETRICA
Tomada: () Perfeito Estado

() Quebrada/Pintada
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Lampadas: ( ) Perfeito Estado
() Quebrada
Splits: () Perfeito Estado
() Quebrado
Som: ( ) Perfeito Estado

() Quebrado

Assinatura do Vistoriador

Assinatura do Responsavel

13

Universidade Federal do Piaui
Campus Universitario “Ministro Petronio Portella” CEP 64049-550 - Teresina — Piaui — Brasil
Site: www.ufpi.br — E-mail: reitoria@ufpi.edu.br




ANEXO IV

Formulario de Solicitagdo de Venda/Consumo de Bebida Alcodlica nos Espagos destinados para

Eventos
1. Informagdes do Evento
Nome do Evento:
Data: Horario:
Local: Estimativa de participantes:
P, Organizador do Evento
Nome do organizador:
Contato: E-mail:
Caso o evento seja institucional, preencher os quesitos abaixo:
Centro: Curso/Departamento:
Chefe de Departamento/coordenador de curso:

3. Detalhes sobre o Consumo de Bebida Alcodlica Tipo de Bebida Alcodlica a Ser
Servida:

() Cerveja

() Vinho

() Destilados

() Outros:
4. Proibicdes

E proibido o uso dos seguintes itens durante o evento:
( ) Garrafas de vidro

() Copos de vidro

() Talheres cortantes

() Vasilhames perfurocortantes

() Outros:

E terminantemente proibido o consumo e venda de bebida alcodlica a menores de 18
anos?

5. Plano de Seguranca
Anexar plano de seguranca de acordo com a legislagdo vigente.

8. Autorizagdo e Responsabilidade
Declaro que sou responsdvel por quaisquer danos, infragdes ou incidentes

decorrentes do descumprimento das condigdes estabelecidas nesta solicitag3o.

Assinatura do Organizador:
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Observacgoes

-Prazo de Solicitagdo: Este formulario deve ser preenchido e enviado com
antecedéncia minima de 10 dias.

-Condigdes de Autorizagdo: A autorizagdo podera ser revogada caso sejam
constatadas irregularidades ou descumprimento das exigéncias.
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Ministério da Educagao
Universidade Federal do Piaui
Gabinete da Reitoria

RESOLUGCAO CAD/UFPI N2 193, DE 24 DE ABRIL DE 2026

Dispoe sobre as diretrizes para a elaborag¢do do Plano
de Contratagdes Anual de bens, servigos, obras e
solucdes de tecnologia da informacio e
comunicagdes no ambito da Universidade Federal do
Piaui.

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI — UFPI, e PRESIDENTE DO CONSELHO DE
ADMINISTRAGCAO - CAD/UFPI, no uso da atribuicio que Ihe confere o art. 15, caput, inciso XXI, do
Regimento Geral da UFPI, de acordo com o que consta do processo n® 23111.004727/2026-68 da UFPI, e
tendo em vista decisdo do mesmo Conselho em reunido de 14 de abril de 2026,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Resolugdo regulamenta os procedimentos para elaboragdo, consolidag3o,
aprovacao, revisao, atualizagao, monitoramento e execugdo do Plano de Contratagdes Anual — PCA no
ambito da Universidade Federal do Piaui, tendo como objetivo:

| - realizar planejamento de todas as aquisi¢cbes e contratagdes da Universidade para o ano
subsequente;

Il - auxiliar a Administragdo na tomada de decisdo, possibilitando maior previsibilidade na
gestao;

Il - garantir maior transparéncia e controle das contratacées no ambito da institui¢do, por
meio da publicagdo do plano;

IV - acompanhar o processo de planejamento de forma a garantir o cumprimento dos
prazos.

Art. 22 O PCA compreenderd todas as aquisi¢cdes e contratagdes de bens, servicos, obras,
servigcos de engenharia e solugdes de tecnologia da informagdo e comunica¢io a serem realizadas ou
prorrogadas no exercicio subsequente.

Pardgrafo unico. O PCA sera elaborado por meio do Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacdes — PGC, integrante do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos
Gerais — SIASG.

Universidade Federal do Piaui
Campus Universitério “Ministro Petrénio Portella” CEP 64049-550 — Teresina — Piaui - Brasil
Site: www.ufpi.br — E-mail: reitoria@ufpi.edu.br




CAPITULO Il
DAS DEFINICOES E COMPETENCIAS

Art. 32 Para fins desta Resolugdo, considera-se:

| - Sistema PGC: ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado
de Administracdo de Servigos Gerais - Siasg, disponibilizada pelo Governo Federal para elaboracdo e
acompanhamento do Plano de Contratagées Anual no ambito da administragdo publica federal direta,
autarquica e fundacional;

Il - Demandante: unidade responsavel por identificar os bens e servigos necessarios, bem
como solicitar e justificar sua contratagdo/demanda, nos termds do Art. 82 desta Resoluc3o.

Il - Requisitante: unidade responsavel por avaliar e consolidar as demandas solicitadas
pelos demandantes, inclui-las no Sistema PGC, e, encaminha-las a Coordenadoria de Compras e Licitacdes;

IV - Coordenadoria de Compras e Licitagbes: unidade responsavel pela anadlise e
consolidagdo das demandas encaminhadas pelos requisitantes, consoante disposto no art. 99, e, estando
em conformidade, envid-las para aprovag¢do da autoridade maxima do 6rgdo ou a quem esta delegar.

V - Area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsdavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a agregacio
de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza;

VI - Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD): documento que fundamenta o Plano
de Contratagdes Anual, em que a drea requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacio;

VIl - Solugdes de TIC (Tecnologia da Informagao e Comunicagdo): sdo consideradas solugdes
de TIC os processos de contratacdo estabelecidos no ambito da Instrugdo Normativa SGD/ME n?2 94, de
23 de dezembro de 2022;

VIII - Autoridade competente: a autoridade maxima do dérgdo/entidade responsavel pela
aprovacgado, reprovacao, alteragdao e devolugao dos itens do Plano de Contratagdes Anual, bem como a
publicacdo e divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

§ 12 O Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) ndo se confunde com o Documento
de Qualificagdo de Demanda (DQD) disponibilizado pela Pré-Reitoria de Administragado, tendo em vista
que as informagdes e os objetivos sdo diferentes.

§ 22 Os papéis de requisitante e de drea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicbes, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado.

§ 32 A definigdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente, a
criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos érgidos e das entidades.

§ 42 A aprovagdo e alteragdo do PCA podera ser delegada pela autoridade competente,
conforme dispde o Decreto n? 10.947, de 25 de janeiro de 2022.

Art. 42 Compete a Pro-Reitoria de Planejamento e Orgamento — PROPLAN:

| - emitir orientagdes orcamentarias até 31 de janeiro do ano de elaboragdo do PCA, por
meio de Portaria publicada;

Art. 52 Compete a Pré-Reitoria de Administragdo — PRAD:
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I - definir formalmente as dreas requisitantes que constardo cadastradas no PGC, por meio
de Portaria publicada;

Il - publicar o calendario anual do PCA, por meio da mesma Portaria;

CAPITULO Il
DAS ETAPAS DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 62 O Plano de Contratagdes Anual consiste nas seguintes etapas:

| - Elaboragdo — pelos setores requisitantes, apds levantamento das demandas de
aquisigbes e servicos para o ano subsequente, e encaminhamento a Coordenadoria de Compras e
Licitagdes, por meio do Sistema PGC, durante o periodo de 1 de janeiro a 1 de abril;

Il - Consolidagdo — a Coordenadoria de Compras e LicitagGes, até dia 30 de abril, fard a
consolidagdo por meio da revisdo das demandas inseridas no sistema, de modo a verificar a presenca de
possiveis inconformidades e incoeréncias, e, ainda, devolvé-lo para ajustes, se for o caso.

a) a Coordenadoria de Compras e Licitagdes deve realizar o envio do Plano de Contratacées
Anual para aprovacdo da autoridade competente durante o periodo de 12 de janeiro a 30 de abril.

Il - Aprovagao — pela autoridade competente, a qual compete:

a) até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragdo do plano de contratagcdes anual,
a autoridade competente aprovard as contratagées nele previstas, por meio do PGC, observado o disposto
no art. 82,;

b) a autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagées anual ou
devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para realizar adequagdes junto as areas requisitantes
ou técnicas, observado o prazo previsto no paragrafo anterior.

c) o Plano de Contratagdes Anual aprovado pela autoridade competente sera
disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de ContratagGes Publicas, observado o disposto no
inciso 1V;

IV - Publicagdo - O Plano de Contratagdes Anual da Universidade Federal do Piaui (UFPI)
sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratag¢des Publicas.

a) a UFPI disponibilizara, em seu sitio eletrénico, o enderego de acesso ao seu plano de
contratag¢des anual no Portal Nacional de ContratagGes Publicas, no prazo de quinze dias, contado da data
de encerramento das etapas de aprovagao, revisdo e alteragdo.

V - Revisdo — possibilidade de revisar, excluir e redimensionar as informagdes ja constantes
no Sistema PGC do planejamento de contratagdes da UFPI, readequando ao planejamento atual, podendo
ocorrer nos seguintes periodos:

a) no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaborag¢do do plano de
contratagbes anual, incluidos neste prazo o cadastro dos DFDs no Sistema PGC pelos Setores
Requisitantes, consolidagdo do Plano pelo Setor de Contratagdes e aprovagdo do Plano pela autoridade
competente, conforme comunicagdo oficial do setor de contratagdes.

b) na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual, para adequacdo do plano
de contrata¢des anual ao or¢gamento aprovado para aquele exercicio.

VI - Atualizagao — podera ocorrer em dois momentos:
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a) nos periodos indicados no inciso anterior;

b) durante a sua execugdo, devidamente justificado e mediante aprovacdo da autoridade
maxima.

VIl - Execugao — na execugao do PCA compete a Coordenadoria de Compras e Licitagdes:
a) observar se as demandas encaminhadas constam da listagem do PCA vigente;

b) as demandas que ndo constem do PCA ensejardo a sua revisdo, caso justificadas,
observando-se o disposto neste artigo, inciso VI, alinea b, desta Resolucio.

Art. 72 O setor de contratagdes devera analisar as demandas encaminhadas pelos
requisitantes promovendo diligéncias necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com objetos
de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforgos de contratagdo e a economia de escala;

Il - adequagado e consolidagdo do PCA; e

Il - elaborar o calenddrio de contratagdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas
a data estimada para o inicio do processo de contratagio e a disponibilidade orcamentéria e financeira.

Paragrafo unico. O processo de contratagdo sera acompanhado de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo necessario para
realizar o procedimento ante a disponibilidade da forga de trabalho na instru¢do do processo.

Art. 82 Os setores demandantes deverdo formalizar suas demandas aos setores
requisitantes com as seguintes informacoes:

| - justificativa da necessidade da contratagdo;
I - descrigdo sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratag3o;

V - indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades da institui¢do;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdao em baixo, médio ou alto;
VIl - nome da area demandante com a identificagdo do responsavel.

Art. 92 Os setores requisitantes durante a elabora¢dao do Plano de Contrata¢Ges Anual
preencherdo os documentos de formalizagdo de demanda no PGC com as seguintes informacdes:

| - justificativa da necessidade da contratagdo;
Il - descrigdo sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacio;

V - indicagao da data prevista para o inicio e conclusdo do processo de contratacio, a fim
de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades da instituigdo;

VI - grau de prioridade da compra ou da contrata¢do em baixo, médio ou alto;
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VIl - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratagdes serdo realizadas;

VIl - nome da drea requisitante e/ou técnica com a identificagdo do responsavel;

§ 12 Para preenchimento dos DFDs os setores requisitantes devem levar em consideracdo
as informagGes enviadas pelos demandantes.

§ 22 Compete ao setor requisitante, no ambito de suas atribui¢des, promover a instrucdo
processual das contratagbes da sua unidade, conforme calendario elaborado pelo setor de contratagdes.

§ 32 E de responsabilidade do setor requisitante possuir servidor(es) com perfil cadastrado
no Portal de Compras do Governo Federal (mddulo Sistema PGC), para inclusdo dos itens solicitados pelos
demandantes para aquisicdo/contratagdo futura.

§ 42 As demandas constantes do PCA deverdo ser encaminhadas ao setor de contratagdes,
por meio de processo administrativo, com a antecedéncia necessdria para o cumprimento da data
estimada no inciso V do art. 92 desta Resolugdo, acompanhadas dos documentos de que trata a Lei
14.133/2021 e normativos especificos.

CAPITULO IV
DO MONITORAMENTO E DA REVISAO

Art. 10. Durante o ano de sua execug¢do, o Plano de Contratacées Anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente, ou a quem esta delegar.

Art. 11. O redimensionamento ou a exclusdo de itens do plano somente podera ser
realizado mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga da necessidade da contratag3o;

Art. 12. A inclusdao de novos itens somente podera ser realizada, mediante justificativa,
quando ndo for possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da contratagdo, quando da
elaboracdo do PCA.

Art. 13. A partir de julho do ano de execugdo do Plano de Contratagdes Anual, o setor de
contratagdes elaborara, de acordo com as orientagdes da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdao e Governo Digital do Ministério da Economia, relatérios de riscos referentes a
provavel ndo efetivagdo da contratacao de itens constantes do plano de contratag¢des anual até o término
daquele exercicio.

§ 12 O relatdrio de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentacdo
devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§ 22 O relatério de que trata o § 12 sera encaminhado a autoridade competente para
adogdo das medidas de correg3do pertinentes.

§ 32 Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagGes anual, as contratagdes planejadas
e nado realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecugdo, e, se permanecerem
necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratagbes referente ao ano subsequente.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 14. Ficam dispensadas de registro no PCA as hipdteses previstas no Art. 72 do Decreto
n? 10.947/2022, e possiveis atualizacdes.

Art. 15. O descumprimento das disposi¢des desta Resolugdo sujeitara os responsaveis as
sang¢des administrativas previstas em lei.

Art. 16. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagdo.

Teresina, 24 de abril de 2026.

NADIR DO NA ({ZNOGUEIRA
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APENDICE UNICO

MODELO DE FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE COMPRAS E CONTRATACOES

As informagdes constantes neste anexo servirdo como base para a elabora¢ido do Plano de Contratacdes
Anual —PCA

FORMALIZAGCAO DE DEMANDA PARA O REQUISITANTE

CODIGO PDM » | y Data
Descrigdo do item / CATMAT / |Quantidade ;Jm ) I?e Va ?r p Gr.au.ded estimada da
CATSER ornecimentojestimado prioridade Contratag50
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Ministério da Educagao

Universidade Federal do Piaui

Gabinete da Reitoria

RESOLUGAO CAD/UFPI N2 194, DE 24 DE ABRIL DE 2026

Estabelece a nova estrutura organizacional da Pro-
Reitoria de Administragao da Universidade Federal

do Piaui.

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI — UFPI, e PRESIDENTE DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO - CAD/UFPI, no uso da atribuicio que |he confere o art. 15, caput, inciso XXI, do
Regimento Geral da UFPI, de acordo com o que consta do processo n? 23111.014151/2026-51 da UFPI, e
tendo em vista decisdo do mesmo Conselho em reunido de 14 de abril de 2026,

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituida a reestruturacao Organizacional da Pro-Reitoria de Administragdo -
PRAD, de acordo com o quadro abaixo:

Subordinagao Unidade Cargo Gratificagdo
UNIVERSIDADE ; ~ o
SERERAL BORHUI PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO Pré-Reitor CD-02
UNIVERSIDADE
FEDERAL DO PIAUI PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO Assessoria PRAD FG-01
UNIVERSIDADE .
FEDERALDOPIAUI|  PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO Chefe.daSecretarlada | o 55
Pré-Reitoria
PRO-REITORIA DE GERENCIA DE ANALISE E
ADMINISTRACAO | ACOMPANHAMENTO DE PRESTACAO DE Gerente FG-01
CONTAS
PRO-REITORIA DE 4
ADMINISTRACAO DIRETORIA ADMINISTRATIVA Diretor CD-03
DIRETORIA
ADMINISTRATIVA GERENCIA DE ALMOXARIFADO Gerente FG-01
DIRETORIA
ADMINISTRATIVA GERENCIA DE PATRIMONIO Gerente FG-01
DIRETORIA
ADMINISTRATIVA DIVISAO DE GESTAO DE ATAS Chefe de Divisdo FG-02

Universidade Federal do Piaui

Campus Universitario “Ministro Petronio Portella” CEP 64049-550 - Teresina — Piaui - Brasil

Site: www.ufpi.br - E-mail: reitoria@ufpi.edu.br




DIRETORIA

DIVISAO DE PROTOCOLO, ARQUIVO E

ADMINISTRATIVA MICROEILMAGEM Chefe de Divisdo FG-02
DIRETORIA
ADMINISTRATIVA COORDENADORIA DE CONTRATOS Coordenador CD-04
COORDENADORIA . N
DIVISAO DE CONTRATOS, APURACAO E N
DE CONTRATOS FISCALIZAC/"\O Chefe de Divisao FG-03
COORDENADORIA » N N
DIVISAO DE PRORROGACAO E ALTERACAO -
DE CONTRATOS CONTRATUAL Chefe de Divisao FG-03
COORDENADORIA N , R
DIVISAO DE REEQUILIBRIO ECONOMICO- N
DE CONTRATOS EINANCEIRO Chefe de Divisdo FG-03
CSEEBE?:E?SQA ' DIVISAO DE FISCAUZACAO Chefe de Divisdo FG-02
ADMINISTRATIVA E PLANEJAMENTO
PRO-REITORIA DE
i DIRETORIA DE CONTABILIDADE E .
ADMINISTRACAO FINANCAS Diretor CD-03
DIRETORIA DE
CONTABILIDADE E GERENCIA CONTABIL Gerente FG-01
FINANCAS
DIRETORIA DE
CONTABILIDADE E | GERENCIA DE CONTROLE DE PAGAMENTOS Gerente FG-01
FINANCAS
GERENCIA DE
CONTROLE DE DIVISAO DE EXECUCAO FINANCEIRA Chefe de Divisdo FG-02
PAGAMENTOS
DIRETORIA DE
CONTABILIDADE E GERENCIA DE CUSTOS Gerente FG-01
FINANCAS
DIRETORIA DE
CONTABILIDADE E GERENCIA DE EXECUCAO CONTABIL Gerente FG-01
FINANCAS
GERENCIA DE
EXECUCAO DIVISAO DE PRESTACAO DE CONTAS Chefe de Divisdo FG-02
CONTABIL
PRO-REITORIA DE
iy COORDENADORIA DE COMPRAS E
ADMINISTRACAO LICITACOES Coordenador CD-04
COORDENADORIA
DE COMPRAS E DIVISAO DE COMPRAS Chefe de Divis3o FG-02
LICITACOES
COORDENADORIA
COORDENADORIA DE
DE COMPRAS E 0 LICITACOESCOMPRAS E Assessor de Licitagdo FG-02
LICITACOES
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COORDENADORIA
DE COMPRAS E COORDENASS%%%ESCOMPRAS E Assessor de Licitagao FG-02
LICITACOES

Art. 22 De acordo com o novo organograma da Pro-Reitoria de Administracdo, ficam

realizadas as seguintes alteragoes:

Excluir Gratificagao Cria Cargo Gratificacdo
COORDENADORIA DE ANALISE
E ACOMPANHAMENTO DE CD-04 SEQEDENSDORIA BE Coordenador CD-04
PRESTACAO DE CONTAS CONTRATOS
g GERENCIA DE
GERENCIA DE CONTRATOS FG-01 ANOrARIEA Gerante FG-01
N DIVISAO DE FISCALIZACAO
DIVISAO DE ALMOXARIFADO FG-02 ADMINISTRATIVA E Chefe de FG-02
PLANEJAMENTO Divisdo
GERENCIA DE ANALISE E
ACOMPANHAMENTO DE Gerente FG-01

PRESTACAO DE CONTAS

Art. 32 Ficam revogadas, no que se refere a organizagdo da Pro-Reitoria de Administracdo:
| - a Resolugdo CAD/UFPI n2 40, de 15 de junho de 2022; e
Il - a Resolugdo CAD/UFPI n2 177, de 22 de abril de 2025.

Art. 42 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Teresina, 24 de abril de 2026.
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