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REGIMENTO INTERNO DA PREFEITURA UNIVERSITARIA
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

PREFEITURA UNIVERSITARIA

Art. 1° A Prefeitura Universitaria é o 6rgdo executivo da Administracdo Superior
da Universidade Federal do Piaui encarregado da administracédo da infraestrutura dos
Campi.

Art. 2° Suas atribui¢des incluem o transporte de pessoas e bens, a conservagéao,
a limpeza, o controle do uso dos espacos, o controle do parqueamento, a jardinagem,
a realizacéo de projetos de arquitetura, de engenharia e de instalacdes, a fiscalizagao
de obras e servicos, a geréncia de servicos de manutencdo das edificacbes e suas
instalacdes elétricas, telefénicas, hidraulicas, de refrigeracdo e de gas, com
competéncia para assessorar a gestdo da seguranca das areas fisicas comuns dos
campi universitarios, o controle do sistema viario, a manutencao e conservacao das
vias, sistemas de abastecimento de 4gua, coleta e tratamento de esgotos, drenagem
pluvial, energia e equipamentos publicos, entre outras atribuicdes, executando
servicos imprescindiveis para criar um ambiente seguro e harmonioso que possibilite
a universidade desenvolver as atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Dentre
suas atribuicfes destacam-se:

| - Engenharia: A Prefeitura Universitaria é responsavel pela identificacdo das
necessidades dos Campi; pelo planejamento e orientacdo dos es projetos; fiscalizacao
da execucdo das obras e servicos; pela manutencdo e a conservacao das areas
urbanas, dos logradouros, imoveis, das redes de captacdo e abastecimento de agua,
de coleta de esgoto, de energia elétrica e drenagem pluvial além do mobiliario urbano
dos campi.

Il - Gestdo do Ambiente: A Prefeitura Universitaria € responsavel pelo controle
da ocupacdo do solo, pela criagdo de politicas de sustentabilidade, pelo
gerenciamento da coleta e do tratamento dos residuos solidos, pela conservagao das
areas verdes e por toda a ambientacdo urbana dos Campi.

[l - Mobilidade Urbana: A Prefeitura Universitaria desenvolve e incentiva
politicas de mobilidade universal e sustentavel para os campi da UFPI; é responsavel
pela gestéo e fiscalizacdo dos servigcos de transporte, pela observacgao e intervencéo
junto aos Governos Municipal e Estadual nas questdes de transporte publico e do
transito no campus de Teresina.

IV - As coordenadorias juntamente com o Prefeito Universitario deverdo ser
capazes de:

a) Desenvolver o Plano de Desenvolvimento Interno — PDI;

b) Desenvolver metas anuais de Trabalho;

c) Manter cadastro atualizado das areas de infraestrutura, edificactes e terrenos
da UFPI,

d) Desenvolver as atribuicbes do Prefeito, Coordenadorias, Divisbes e
Funcionérios da PREUNI;

e) Tracar cronogramas e prazos de trabalho;
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f) Realizar planejamento, programacdo e controles de fluxos de servicos,
projetos e orgamentos.

ESTRUTURA, ATRIBUICOES E ROTINAS
PREFEITO UNIVERSITARIO

Art. 3° Cabe ao Prefeito Universitario a coordenacdo e o gerenciamento de
todas as atividades de administracdo da infraestrutura da Universidade Federal do
Piaui; lotar as Unidades de Servico desta PREUNI na Coordenadoria que melhor
convier; decidir sobre as questdes relacionadas a projetos, obras, manutencgéo,
conservacao e circulacdo nos Campi da UFPI; elaborar pareceres sobre cesséo e
permuta de areas da UFPI, respeitadas as atribuicbes legais e regulamentares
privativas do Reitor e quando solicitado pelo Conselho Diretor; baixar normas,
regulamentos e instrucdes referentes a geréncia e utilizacdo da infraestrutura dos
Campi; analisar e encaminhar as solicitacbes de projetos compreendendo
planejamento e/ou intervencdo no espaco fisico, laudos ou pareceres técnicos
pertinentes a Prefeitura; solicitar a informacédo sobre recursos, formalizadas pelos
Pro-Reitores na Administracdo Central ou Diretores das demais Unidades da UFPI.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Art. 4° Atua em tarefas administrativas e burocraticas: recebe, verifica e
encaminha ao prefeito as correspondéncias; distribui documentos expedidos ou
despachados pelo prefeito; encaminha as solicitagdes ao prefeito e aos demais
setores; controla a agenda do prefeito; organiza e mantém os arquivos da Prefeitura.

§ 1° A secretaria € responsavel também pela gestdo da equipe de servidores
lotados na Prefeitura Universitaria, além de adotar uma politica de atencao ao pessoal
técnico administrativo, se preocupa com a atualizacdo da capacitacdo dos
profissionais. Controla e providencia a emissdo de Anotacdo de Responsabilidade
Técnica - ART e/ ou Registro de Responsabilidade Técnica — RRT referente a projeto,
execucao, supervisao e fiscalizacédo de obras e servi¢os de engenharia, com indicacao
do responsavel pela elaboracédo de plantas, orcamento-base, especificacdes técnicas,
composic¢des de custos unitarios, cronograma fisico-financeiro e outras pecas técnicas
elaboradas pela PREUNI, em atendimento as Resolu¢des/CONFEA N° 361/1991 e N°
425/1998, a Lei N.° 6.496/1977, a Lei N° 12.378/2010 e a Resolugcédo / CAU N°
51/2013.

8§ 2° A secretaria executiva € responsavel pelo agendamento e disponibilizacado
de canal de comunicacéo, semanalmente, para as videoconferéncias entre a PREUNI
e a direcdo dos Campi de Parnaiba, Floriano, Picos e Bom Jesus.

8§ 3° Tem como suporte o Sistema Gerenciador de Protocolo da Prefeitura
(SGPP), que possibilita 0 acompanhamento e movimentagao de todos os documentos
na Prefeitura da UFPI, e também o sistema de protocolo da Universidade.

COMISSAO DE LICITACAO DE OBRAS E SERVICOS (CLOS)



3
z )‘%. ~
MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

Art. 5° Sdo deveres da Comisséo:

| - expedir instru¢cdes quanto a padronizacdo dos procedimentos licitatorios de
obras e servigcos no ambito da Prefeitura Universitaria;

Il - propor, fomentar, realizar e coordenar as acdes de aperfeicoamento e
capacitacdo nas modalidades licitatorias, em articulacdo com a Prefeitura
Universitéria,;

[l — Alimentar o link de acesso na intranet UFPI para acompanhamento das
licitacdes pela comunidade universitaria.

Art. 6° S8o competéncias da Comissdo de Licitagdo, restritas a finalidade
determinante de sua constitui¢ao:

| - dirigir e julgar as licitagbes que buscam escolher a proposta mais vantajosa
para a Administracdo Pdulblica e praticar os atos necessarios para posterior
contratacao;

Il - programar as licitacdes em articulacdo com as unidades administrativas da
PREUNI;

Il - proceder a divulgacéao de licitagBes a partir da elaboracéo de editais, inclusive
internamente;

IV - realizar a sessdo publica de recebimento de envelopes contendo as
propostas comerciais e documentos de habilitago;

V - solicitar as areas competentes pareceres, documentos e papéis, visando a
obtencado de elementos necessarios ao julgamento dos processos licitatorios;

VI - julgar as propostas de preco;

VIl - verificar se os cronogramas fisico-financeiros apresentam distribuicio
adequada de servicos e custos;

VIII - classificar ou desclassificar as propostas de preco;

IX - lavrar Atas de todas as fases do processo licitatoério;

X - revisar 0s seus atos - “ex-officio” ou por “provocagao”;

XI - promover diligéncias, quando necessario;

XIl - submeter os processos licitatorios, apdés regular instrucdo, ao Prefeito
Universitario a fim de encaminhar ao Reitor da UFPI, para fins de homologacéo, ou,
conforme o caso, anulagao ou revogacao;

XIlII - sugerir & autoridade competente aplicacdo de sancfes aos proponentes
infratores.

XIV - convocar os vencedores para assinar o Contrato;

XV - opinar sobre dispensa ou inexigibilidade de licitagao;

XVI - elaborar os instrumentos convocatorios, anexos e contratos, com 0s
elementos fornecidos pela Coordenadoria de Projetos e submeter a Procuradoria
Juridica junto a UFPI para aprovacgéao.

§ 1° Cumpre ao representante da Administracado no procedimento licitatorio, isto
€, ao agente publico que compde a Comissédo de Licitagdo, a responsabilidade pelo
fiel cumprimento da legislacao referente a licitacao.

§ 2° A responsabilidade administrativa estende-se a todos os membros da
Comisséo, ou seja, respondem solidariamente por todos os atos praticados pela
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Comisséo, salvo se posicéo individual manifestadamente divergente, registrada em
Ata.

SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 7° A secdo de apoio administrativa € responsavel pela frequéncia e controle
de atividades do pessoal de apoio terceirizado.

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E CONTROLE (CPC)

Art. 8° Responséavel pelo planejamento, normatizacdo e instrumentacdo de
licitacbes para obras, servicos, aquisicdo de materiais e equipamentos de
infraestrutura; pelas plantas dos iméveis da Universidade, além das atividades de
programacao e estatistica administrativas da Prefeitura Universitaria.

8 1° Cabe a CPC receber das unidades académicas ou administrativas da UFPI,
que pretendam instalar novos empreendimentos fisicos ou reformar espacos
existentes, a proposta de projeto constituido de programa de necessidades,
observados os aspectos académicos, funcionais, demogréaficos e administrativos
relevantes. A CPC analisar4 a proposta e, na existéncia de recursos financeiros
empenhados ou garantidos na programacédo or¢camentdaria, encaminhara o processo
a Coordenadoria de Projetos, co-responsavel pelo Plano Diretor da UFPI, para analise
da viabilidade técnica, considerando inclusive os aspectos de uso e ocupacéo do solo;

§ 2° A Coordenadoria participara das videoconferéncias entre a PREUNI e a
direcdo dos Campi de Parnaiba, Floriano, Picos e Bom Jesus.

8§ 3° Seus objetivos principais sdo o planejamento orcamentario com base nos
recursos disponiveis e nas necessidades das areas da UFPI e o0 acompanhamento
dessas despesas correntes, com controle efetivo, informacdo mensal as areas e
otimizacdo dos recursos. Cabe também a CPC elaborar pareceres e laudos técnicos
referentes a sua area de atuacéo.

UNIDADE DE PLANEJAMENTO E PROGRAMACAO

Art. 9° Responsavel pelo suporte e assessoramento ao Plano Diretor dos Campi
da UFPI e integracdo com a Coordenadoria de Projetos nas tarefas de planejamento,
avaliacdes, projetos, diretrizes e consultoria junto aos 6érgdos da Administracédo
Superior e atuacdo junto as concessionarias de servicos publicos nas areas de
energia, recursos hidricos, gas, seguranca contra incéndio, transito e telefonia.

8§ 1° Responsavel pelo planejamento, normatizagdo e analise dos processos de
novos empreendimentos e da contratacdo de servigos de infraestrutura fisica dos
Campi.

§ 2° Finda a analise das propostas de novos empreendimentos, cadastrar o
estudo preliminar no Plano Diretor do Campus a que pertenca e apresentar as
solucdes possiveis para encaminhamento e execucao dos projetos e obras;
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8§ 3° Realizar triagem dos Projetos previamente autorizados pela Administracido
Superior e encaminhar para a Coordenadoria de Projetos para estudo preliminar e
estimativa de custo.

UNIDADE DE CONTROLE E ESTATISTICA

Art. 10. Cabe ao setor:

| - elaborar e manter cadastro fisico de edificios construidos, em construcéo e
planejados, sistema viario, infraestrutura (redes, vias, subestacdes, reservatorios,
etc.) e recursos naturais;

Il - fornecer cadastro atualizado as unidades e 6rgaos responsaveis por projetos
de novos empreendimentos;

lll - estabelecer indices para uso e ocupacdo do solo do campus (recuos e
afastamentos, taxa de ocupacao, taxa de permeabilidade, indice de utilizacao);

IV - manter dados do campus atualizados (populacdo, veiculos, vagas de
estacionamento, quantidades e capacidades de espacos por tipo, etc.) que possam
contribuir para as decisdes relativas a implantacao de novos servi¢os e equipamentos
urbanos;

V - avaliar a possibilidade de ocupacdo dos terrenos com novos
empreendimentos de acordo com as limitagdes e necessidades apontadas nos indices
estabelecidos;

VI - acompanhar projetos de desenvolvimento urbano (altera¢des do sistema
viario, implantacdo de novos equipamentos urbanos) e preservacdo dos recursos
naturais;

VII - manter atualizadas e integradas as propostas de intervencéo espacial no
entorno do campus, realizadas pela Prefeitura Municipal de Teresina e pelo Governo
Estadual;

VIII - elaborar e manter atualizados os controles fisicos e financeiros de todos os
projetos em execucdo nos Campi da UFPI;

IX - relatar, com periodicidade mensal a situacao fisico-financeira dos projetos e
obras em andamento.

X - receber da Comissdo de Recebimento Definitivo de Obras e Servigos
contratados pela UFPI o “AS BUILT” do objeto contratado, remetendo copia para as
Coordenadorias de Projetos e de Manutengao Patrimonial.

COORDENADORIA DE PROJETOS (CPR)

Art. 11. E responsavel pela coordenacdo, supervisdo, andlise, elaboracio e
planejamento de projetos, estudos de obras, estimativas de custos e/ou orgamentos
preliminares simplificados, elaboracéo e atualizacdo de cadernos de especificacdes
de materiais e servigos, instrumentacao de licitacdes, guarda de todas as plantas dos
imoveis da Universidade, elaboracdo de Registro de Responsabilidade Técnica e
desenvolvimento de normativos internos. Cabe também a CPR elaborar pareceres e
laudos técnicos referentes a sua area de atuagao.
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8 1° A Coordenadoria participara das videoconferéncias entre a PREUNI e a
direcéo dos Campi de Parnaiba, Floriano, Picos e Bom Jesus.

§ 2° A Coordenadoria elaborara rotinas e escalas de trabalho dos engenheiros
e arquitetos lotados na sede para vistorias e suporte técnico nas unidades de
fiscalizacdo nos campi externos de Parnaiba, Floriano, Picos e Bom Jesus, em
conjunto com as Coordenadorias de Obras, Manutengcdo Patrimonial e Servigos
Operacionais.

DIVISAO DE ARQUITETURA

Art. 12. Cabe a divisdo encarregar-se da:

| - elaboragédo, orientacdo e acompanhamento de estudos preliminares,
anteprojetos, projetos basicos, executivos de arquitetura;

Il - analisar projetos de arquitetura contratados a terceiros;

lll - elaboracdo de banco de dados de especificacdes que serdo utilizados em
projetos;

IV - elaboracéo dos estudos prévios para analise na CPPC;

V - compor comisséo de recebimento definitivo das obras e servigos contratados
pela UFPI.

UNIDADE DE ENGENHARIA

Art. 13. E responsavel pela:

| - elaboracdo de estudos preliminares e projetos de instalacbes elétricas de
baixa e alta tenséo, hidrossanitarias, drenagem, combate a incéndio e panico, gas,
telefonia, som, informética, ventilacdo, gases medicinais e de ar condicionado;

Il - supervisionar e analisar projetos de engenharia contratados a terceiros;

[l - responsavel pela coleta e analise de informacdes, elaboracdo de banco de
dados de precos de obras, servicos e equipamentos para planejamento de projetos e
estudos de obras nas dependéncias da Universidade;

IV - elaborar cadernos de encargos e tabela de referéncia de custo dos estudos
prévios para anéalise na CPPC;

V - calcular os orcamentos dos projetos basicos e executivos remetidos pela
CPR;

VI - analisar e elaborar parecer sobre custos de servigos e obras de propostas
em fase de classificacéo nas licitagdes sob responsabilidade da CLOS / PREUNI;

VII - analisar e elaborar parecer sobre custos de servigcos extraordinarios em
contratos sob fiscalizagcdo da PREUNI;

VIII - realizar vistoria e elaborar avaliacbes de bens imoveis para subsidiar
contratos de compra e locacao de terceiros;

IX - compor comisséo de recebimento definitivo das obras e servi¢gos contratados
pela UFPI.

SECAO DE DESENHO
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Art. 14. Realizar levantamentos, desenhos e servicos pertinentes a
Coordenadoria de Projetos.

COORDENADORIA DE OBRAS E SERVICOS (COS)

Art. 15. Compete a Coordenadoria de Obras e Servigos (COS):

| - calcular os orcamentos dos projetos basicos e executivos remetidos pela CPR;

Il - analisar e elaborar parecer sobre custos de servicos e obras de propostas
em fase de classificacdo nas licitagcdes sob responsabilidade da CLOS / PREUNI;

[ll - analisar e elaborar parecer sobre custos de servigos extraordinarios em
contratos sob fiscalizacdo da PREUNI;

IV - organizar, coordenar, dirigir, controlar e fiscalizar a execugéo de obras e
Servicos;

V - orientar, opinar e controlar as atividades ligadas as obras de implantacéo,
reforma, ampliacdo e melhoramento dos prédios existentes;

VI - controlar e avaliar a qualidade dos materiais fornecidos e dos servigos
prestados pelas empresas contratadas;

VII - estabelecer um programa de fiscalizagdo para cada obra a ser iniciada na
UFPI,

VIII - executar outras atividades inerentes 4 area que venham a ser delegadas
pela autoridade competente;

IX - elaborar roteiro especifico para fiscalizagéo;

X - gerenciar o registro de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ado dos
contratos em andamento nos Campi, determinando o que for necesséario a
regularizacao das falhas ou defeitos observados;

Xl - decidir sobre as providéncias necessarias a correta execugao dos contratos
em tempo habil para adocdo das medidas convenientes;

XIl - proceder ao recebimento provisorio de obras e servicos;

XIlI - organizar e manter base de dados referente a composicdo, perfil,
qualificacao, certificacdo e desempenho das contratadas;

XIV - fiscalizacdo de contratos referentes a servicos e obras de Engenharia;

XV - a Coordenadoria participara das videoconferéncias entre a PREUNI e a
direcdo dos Campi de Parnaiba, Floriano, Picos e Bom Jesus;

XVI - elaborar as rotinas e escalas de trabalho dos engenheiros lotados na sede
para vistorias e suporte técnico nas unidades de fiscalizacdo nos campi externos de
Parnaiba, Floriano, Picos e Bom Jesus, em conjunto com as Coordenadorias de
Projetos, Manutencgéo Patrimonial e Servigcos Operacionais;

XVII - compor comissdo de recebimento definitivo das obras e servigos
contratados pela UFPI, apds recebimento do “AS BUILT” do objeto contratado;

XVII - implementar e manter atualizada as a¢cdes de acompanhamento e controle
dos projetos e Obras no Sistema Integrado de Planejamento, Orgcamento e Financas
do MEC (SIMEC).
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SERVICOS DE CUSTOS E ORCAMENTOS

Art. 16. Compete a Divisdo de Custos e Orcamentos (COS):

| - Calcular os orcamentos dos projetos basicos e executivos remetidos pela
CPR;

Il - analisar e elaborar parecer sobre custos de servicos e obras de propostas
em fase de classificacéo nas licitagcdes sob responsabilidade da CLOS / PREUNI;

lll - analisar e elaborar parecer sobre custos de servigos extraordinarios em
contratos sob fiscalizacdo da PREUNI;

IV - elaborar e manter banco de dados ou centro de custos conforme a legislacao
vigente, adotando custos unitarios de insumos ou servicos disponiveis em tabelas de
referéncia formalmente aprovadas por 6rgdo ou entidade da administracdo publica
federal, como o SICRO, nos casos em que custos unitarios de insumos ou servigos
nao forem encontrados no SINAPI e, subsidiariamente, oriundos de consultas a
revistas técnicas especializadas e até mesmo ao mercado local através de cotacbes
especificas com fornecedores, registrando também precos oriundos de contratos
anteriores do proprio 6rgdo, contratos de outros 6rgaos e, em especial, os valores
registrados no Sistema de Precos Praticados do SIASG e nas atas de registro de
precos da Administracdo Publica Federal, de forma a possibilitar o orcamento mais
real possivel;

V - elaborar e manter no banco de dados, e fazendo constar nos processos
administrativos, composi¢des de custo unitario, devidamente aprovadas pela unidade
responsavel, de todos os itens acrescidos aos contratos sob gestdo da PREUNI,
inclusive os referentes a servigcos de fabricacdo de pecas, em grau de detalhamento
gue viabilize comparacdo com 0s insumos e equipamentos constantes do SINAPI e
SICRO;

VI - publicar mensalmente no site da Prefeitura Universitaria, a Tabela Resumida
de Custos Unitarios da PREUNI/UFPI.

DIVISAO DE FISCALIZACAO

Art. 17. Acompanha e fiscaliza as obras executadas por terceiros nos espacos
da UFPI e, é responsavel pelas estruturas funcionais delegadas nos demais campi da
UFPI que replicam as atividades da Prefeitura Universitaria. Cabe também a DFIS
elaborar pareceres e laudos técnicos referentes a sua area de atuacao.

8 1° A fiscalizacdo deve ser exercida de modo sistematico, objetivando a
verificagdo do cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e administrativas,
em todos 0s seus aspectos.

8§ 2° A fiscalizacdo dos servicos executados é de competéncia e
responsabilidade da COS, a quem cabera verificar se no seu desenvolvimento estao
sendo cumpridos o termo de contrato, os projetos, especificacdes e demais requisitos,
bem como elaborar laudos para pagamentos de faturas.

§ 3° A fiscalizacdo compete o controle sobre os materiais utilizados, os recursos
humanos envolvidos, os servi¢cos executados e os equipamentos utilizados, conforme:
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| - materiais: adequacdo as especificagbes quanto ao tipo, qualidade,
desempenho (podem ser submetidos a testes de laboratorio).

Il - recursos humanos: competéncia técnica e profissional, qualidade da mao de
obra, relacionamento e comportamento.

[l - equipamentos: conforme especificado, tipo, poténcia, capacidade, estado de
conservagao e desempenho.

8§ 4° Supervisionar a substituicdo de materiais e alteragcdo de projeto em parceria
com a CPR.

8 5° A fiscalizacdo deve ser efetiva no local da obra, fazendo-se presente por
ocasido da execucédo dos servicos de maior responsabilidade e atua desde o inicio
dos trabalhos ate o recebimento definitivo das obras e sera exercido no interesse
exclusivo da UFPI. Deve solucionar problemas executivos, assim como participar de
todos os atos que se fizerem necessarios para a fiel execucdo de servicos
contratados. Quando necesséario, manifestar-se sobre a solicitacdo de aditamentos
contratuais de prazos, alteracbes de projeto, acréscimos de quantitativos e novos
Servigos.

8 6° A fiscalizacdo pode exigir a substituicAo de qualquer empregado da
contratada ou de seus contratados no interesse dos servigos, assim como aceitar a
substituicdo dos integrantes da equipe técnica contratada, através de solicitacao por
escrito da mesma.

8§ 7° As premissas basicas para o exercicio da fiscalizacdo sdo o pleno
conhecimento do contrato e do seu objeto.

Art. 18. Sao responsabilidades da fiscalizacéo:

| - obter copia da documentacdo da obra e manter, no canteiro de obras, um
arquivo completo e atualizado contendo: projetos, especificagcdes, memoriais, caderno
de encargos, edital de licitacdo, orcamentos, contrato, proposta da contratada,
cronograma fisico-financeiro, ordem de servi¢co, ARTs, RRTS, instrucbes e normas da
Administracéo sobre obras publicas, correspondéncias, relatérios diarios, certificados
de ensaios e testes de materiais e servigcos, protétipos e catalogos de materiais e
eguipamentos aplicados nos servicos e obras, etc.;

Il - recolher ART ou RRT de fiscalizagdo e execucéo;

Il - certificar-se da existéncia do Diario de Obra e visa-lo periodicamente;

IV - tomar conhecimento da designacdo do responsavel técnico (preposto) da
contratada;

V - analisar e aprovar o projeto das instalacdes provisorias e canteiro de servico
apresentados pela Contratada no inicio dos trabalhos;

VI - analisar e aprovar o plano de execucédo e o cronograma detalhado dos
servigos e obras a serem apresentados pela Contratada no inicio dos trabalhos;

VII - solicitar e acompanhar a realizacéo dos ensaios geotéecnicos e de qualidade;

VIII - acompanhar todas as etapas de execucao e liberar a etapa seguinte;

IX - elaborar relatorios, laudos e medi¢cdes do andamento da obra;

X - avaliar as medicdes e faturas apresentadas pela contratada;

XI - opinar sobre aditamentos contratuais;
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XII - verificar as condi¢cdes de organizacao, seguranca dos trabalhadores e das
pessoas que por ali transitam, de acordo com Norma propria (ABNT), exigindo da
contratada as correcfes necessarias;

X1l - comunicar ao superior imediato, por escrito, a ocorréncia de circunstancias
gue sujeitam a contratada a multa ou, mesmo a rescisao contratual;

XIV - manter o controle permanente de custos e dos valores totais dos servigos
realizados e a realizar;

XV - acompanhar o cronograma fisico-financeiro e informar ao seu superior
imediato e a contratada as diferencas observadas no andamento das obras;

XVI - elaborar registros e comunicagdes, sempre por escrito;

XVII - promover, se necessario, reunides peridédicas no canteiro de servico para
andlise e discussdo sobre o andamento dos servicos e obras, esclarecimentos e
providencias necessarias ao cumprimento do contrato;

XVIII - esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissdes eventualmente
constatadas nos desenhos, memoriais, especificacdes e demais elementos de projeto,
bem como fornecer informacdes e instrucfes necessarias ao desenvolvimento dos
trabalhos;

XIX - solucionar as duvidas e questdes pertinentes a prioridade ou sequencia
dos servicos e obras em execucdo, bem como as interferéncias e interfaces dos
trabalhos da Contratada com as atividades de outras empresas ou profissionais
eventualmente contratados pelo Contratante;

XX - promover a presenca dos autores dos projetos no canteiro de servico,
sempre que for necessaria a verificacdo da exata correspondéncia entre as condi¢des
reais de execucao e os parametros, definicbes e conceitos de projeto;

XXI - paralisar e/ou solicitar a correcdo de qualquer servico que néo seja
executado em conformidade com projeto, norma técnica ou qualquer disposicao oficial
aplicavel ao objeto do contrato;

XXII - solicitar a substituicio de materiais e equipamentos que sejam
considerados defeituosos, inadequados ou inaplicaveis aos servigos e obras;

XXIII - solicitar a realizagdo de testes, exames, ensaios e quaisquer provas
necessarias ao controle de qualidade dos servicos e obras objeto do contrato;

XXIV - exercer rigoroso controle sobre o cronograma de execucéo dos servigcos
e obras, aprovando os eventuais ajustes que ocorrerem durante o desenvolvimento
dos trabalhos;

XXV - aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servicos executados, verificar
e atestar as respectivas medi¢cbes, bem como conferir, visitar e encaminhar para
pagamento as faturas emitidas pela Contratada;

XXVI - verificar e aprovar a substituicdo de materiais, equipamentos e servi¢cos
solicitados pela Contratada e admitida no Caderno de Encargos, com base na
comprovagdo da equivaléncia entre os componentes, de conformidade com os
requisitos estabelecidos no Caderno de Encargos;

XXVII - verificar e aprovar os relatorios periodicos de execucdo dos servigos e
obras, elaborados de conformidade com os requisitos estabelecidos no Caderno de
Encargos;
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XXVIIl - solicitar a substituicho de qualquer funcionario da Contratada que
embarace ou dificulte a acéo da Fiscalizacdo ou cuja presenca no local dos servigos
e obras seja considerada prejudicial ao andamento dos trabalhos;

XXIX - verificar e aprovar os desenhos de como construido (“as built”) elaborados
pela Contratada, registrando todas as modifica¢des introduzidas no projeto original,
de modo a documentar fielmente os servigcos e obras efetivamente executados;

XXX - emitir Termo de Recebimento Provisorio da obra;

XXXI - auxiliar na abertura do processo administrativo e o arquivamento da
documentacédo da obra.

FISCALIZACAO CAMPUS TERESINA

Art. 19. Acompanha e fiscaliza as obras executadas por terceiros nos espacos
da UFPI e faz vistoria de bens imoveis para fins de avaliagdo patrimonial em Teresina.

FISCALIZACAO CAMPI EXTERNOS

Art. 20. Acompanha e fiscaliza as obras executadas por terceiros nos espacos
da UFPI e faz vistoria de bens iméveis para fins de avaliacdo patrimonial nos campi
externos, requisitando, quando necessario, profissionais da sede, obedecendo as
escalas de trabalho pré-determinadas, para reforco técnico.

§ 1° Mantém informada a Coordenadoria de Manutencao Patrimonial do estado
e necessidades das instalacfes fisicas dos imoveis UFPI.

§ 2° Acompanha e fiscaliza as atividades de manutencao nos espacos da UFPI
nos Campi.

§ 3° A fiscalizacdo dos campi externos participara das videoconferéncias entre a
PREUNI e a direcdo dos Campi de Parnaiba, Floriano, Picos e Bom Jesus.

COORDENADORIA DE MANUTENCAO PATRIMONIAL (COMP)

Art. 21. Compete a COMP:

| - executar a manutencdo preventiva, corretiva e operacional do patrimonio
imoével da Universidade e gerenciar as atividades de apoio operacional;

Il - realizar a manutencao e a conservacao dos logradouros publicos, mobiliario,
sinalizacao urbana nos Campi da UFPI;

[l - elaborar o Programa Anual de Manutencéo Preventiva e Corretiva e manter
atualizado seu cronograma de execucgéo;

IV - implantar e manter sistema de chamada das demandas de manutengéao na
intranet UFPI, bem como programa de controle de execucao e medi¢cdo de qualidade
da prestacao de servigos;

V - elaborar as rotinas e escalas de trabalho dos servidores lotados na
Coordenadoria para vistorias e suporte técnico nas unidades de fiscalizagdo nos
campi da UFPI,

VI - elaborar pareceres e laudos técnicos referentes a sua area de atuacgao;
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VIl - gerenciar e manter atualizado cadastro dos itens em estoque no
almoxarifado referentes aos servigos de Manutencéo;

VII - fornecer os subsidios necessarios para elaboracdo nos editais de licitacdes
de servigos referente a Manutencao;

VIII - proceder a recebimento de materiais a serem utilizados em servigos de
Manutencdo controlando a sua qualidade e especificacdo conforme os editais de
aquisicao;

IX - elaborar e manter atualizado relacdo de itens necessarios aos servicos de
Manutencdo em todos os Campi;

X - proceder ao acompanhamento de servicos de manutencdo quando
realizados por empresas terceirizadas, bem como verificar e atestar as faturas para
pagamento;

XI - executar vistoria periodica e apresentar relatério do estado de conservacéao
das edificagoes;

XII - orientar, opinar e controlar as atividades ligadas as obras de recuperacao
executadas na UFPI,

XIII - efetuar levantamento, elaborar as especificacdes para contratacéo e
fiscalizar a execucéo destes servicos;

XIV - estabelecer controle em tempo real de estoques de insumos e
equipamentos da sua area de atuacao;

XV - executar outras atividades inerentes a area que venham a ser delegadas
pela autoridade competente;

XVI - compor Comissdo de Recebimento Definitivo das Obras e Servicos
contratados pela UFPI, ap6s recebimento do “AS BUILT” do objeto contratado.

DIVISAO DE MANUTENGCAO DE INFRAESTRUTURA (DMI)

Art. 22. Compete a DMI nos Campi da UFPI:

| - manutencao de redes elétricas de baixa e média tensdao em areas urbanizadas
e de uso publico;

Il - recuperacao e instalacao de novos circuitos elétricos;

[l - operagcdo e manutencao de geradores;

IV - controle da entrada e suprimento de energia elétrica;

V - manutencédo e reparos de redes locais de agua, esgoto e aguas pluviais em
areas urbanas e de uso publico;

VI - manutencdo e reparos na estrutura viaria, bem como as vias de acessos
(calgadas e canteiros);

VII - recuperar e manter galerias pluviais e bueiros;

VIII - manter a sinalizagdo horizontal e vertical das vias dos campi para
orientacao de trafego e pedestres;

IX - controlar a entrada, o abastecimento e a distribuicdo de agua;

X - realizar o tratamento das aguas de abastecimento e executar as acdes
corretivas necessarias a manutencao dos padrdes de potabilidade e dos efluentes das
ETEs;
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Xl - manutencdo do mobiliario urbano (postes, lixeiras, bancos, rampas de
acesso, paradas de 0nibus, caixas de inspecao, guarda-corpos, corrimaos e outros);

XIl - estabelecer controle em tempo real de estoques de insumos e
equipamentos da sua area de atuacao;

XIII - controle da entrada e suprimento de energia elétrica,

XIV - fiscalizag&o de servicos terceirizados na sua area de competéncia.

DIVISAO DE MANUTENCAO PREDIAL E MOBILIARIO (DMPM)

Art. 23. Compete a DMPM, nas edificacdes da UFPI, realizar a manutencao e
reparos no que se refere a obras civis e instalacdes prediais:

| - estabelecer procedimentos para a Manutencédo de prédios e suas instalacées
e apresentar seu cronograma de execucdo (revisbes elétricas, revisdes
hidrossanitérias, limpezas de calha, recuperacdo de bancadas, recuperacdo de
calcadas e outros);

Il - recuperacgéo e instalagdo de novos circuitos elétricos;

lll - manutencdo e Reparos de forros, rebocos, vidros, fechaduras, loucas e
metais, lampadas, reatores, tomadas, quadros, pinturas, revestimentos, pisos,
telhados e servicos diversos;

IV - estabelecer procedimentos para a manutencdo das edificacbes da UFPI
através de Notas de Servicos.

UNIDADE DE MARCENARIA E SERRALHERIA

Art. 24. Atua no reparo de esquadrias de madeira e mobiliario, instalacédo e
substituicdo de ferragens e realiza reparos em esquadrias de ferro e aluminio.

SERVICO DE OFICINA ELETROMECANICA

Art. 25. Compete estabelecer procedimentos para a manutencdo das maquinas
e equipamentos eletrdnicos, eletromecanicos e mecanicos da UFPI:

| - planejar a manutencao periddica das maquinas, equipamentos e vasos de
pressao;

Il - executar vistoria periddica e apresentar relatério do estado de conservacao
das maquinas, equipamentos e vasos de pressao;

[l - orientar, opinar e controlar as atividades ligadas aos servicos de implantacao
de novas maquinas, equipamentos e vasos de pressao na UFPI;

IV - efetuar levantamento, elaborar as especificagbes para contratacdo e
fiscalizar a execugéo destes servicos;

V - executar outras atividades inerentes a area que venham a ser delegadas pela
autoridade competente.

VI - cabe a fiscalizac&o de servicos terceirizados na sua area de competéncia;

VII - controlar os servigos da Secéo da Oficina eletromecanica.
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COORDENADORIA DE SERVICOS OPERACIONAIS (CSO)

Art. 26. E responsavel pelo planejamento, controle e avaliacdo das atividades de
apoio operacional na Universidade.

§ 1° E responsavel pelas atividades de zeladoria/portaria, transporte de pessoal,
mobiliario e equipamentos, jardinagem, limpeza, operacdo de elevadores, coleta de
lixo e pargueamento de veiculos.

§ 2° Gerencia a manutencdo e a conservacdo dos veiculos, equipamentos e
magquinas nos Campi da UFPI.

8§ 3° Implantar e manter sistema de chamada das demandas de manutencéo na
intranet UFPI, bem como programa de controle de execucao e medicdo de qualidade
da prestacao de servigos.

DIVISAO DE TRANSPORTES (DTRAN)

Art. 27. E responsavel pela organizacio e execucao de transporte de pessoas,
materiais e equipamentos para saidas diarias exclusivamente a servico da UFPI.

§ 1° Cabe a Divisao:

| - elaborar normativo que apresente os tramites existentes na DTRAN;

Il - planejar a operacdo do sistema viario dos campi da UFPI e coordenar os
servicos de transporte integrado e intercampi;

[Il - coordenar a operagao da frota oficial da UFPI, atendendo as demandas
académicas por solicitacdo de veiculos. O agendamento devera ser feito através de
memorando ou e-mail institucional, constando o servico desejado, o trajeto e
identificacdo da Unidade solicitante, com o numero do telefone e o nome do
interessado para posterior contato.

IV - realizar cronograma de manutencdo e recuperacéao da frota oficial.

§ 2° O transporte coletivo e gratuito oferecido pela UFPI, com linhas planejadas
e fiscalizadas pela Prefeitura Universitaria, destina-se a toda comunidade académica
e demais usuarios de servicos oferecidos pela universidade. E distribuido em dois
tipos de linhas: Internas (Campus da Ininga e Socopo) e Intercampi (partindo do
Campus da Ininga e Socopo para as demais unidades da UFPI e pontos estratégicos
ao final das aulas do periodo noturno).

§ 3° Os 0Onibus transportam passageiros de um extremo ao outro do campus
durante os horarios de aulas, inclusive aos sabados, permitindo o acesso a todas as
unidades de ensino, pesquisa, hospitalares, administrativas e de servicos, e demais
locais com atividades instaladas no campus, incluindo o Alojamento dos Estudantes.

8 4° Cabe a DTRAN a fiscalizagé@o de servigos terceirizados na sua area de

competéncia.
Art. 28. Realizar manutencéo e recuperacéo da frota oficial.

DIVISAO DE GESTAO AMBIENTAL (DGA)
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Art. 29. Cuida da gestdo dos residuos solidos (remocao de inertes, coleta de
residuos e coleta seletiva), das areas verdes da Universidade, do controle de
qualidade do abastecimento de agua e disposicao final de esgotos dos Campi.

8 1° A remocéao de entulho nas Unidades sera executada somente se 0 mesmo
for gerado pelo servico de manutencéo interna. E obrigatdria a assinatura da ordem
de servigo por parte do solicitante ou demais encarregados pelo pedido do servigco. A
coleta de lixo é realizada por firma terceirizada, de segunda a sadbado, das 7h as 17h.
As Unidades isoladas tém horarios especificos.

8§ 2° A Diviséo é responsavel pela orientagédo da limpeza publica dos campi e da
limpeza de grades e lixeiras. Também orienta a coleta de lampadas perigosas
(fluorescentes, vapor de mercurio, vapor de sédio e mistas) e recebimento de 6leos
lubrificantes usados que sdo encaminhados para descontaminacéo e reciclagem; de
sucatas ferrosas e cartuchos usados; material radiativo; vidraria, papel, plastico,
papeldo e 6leo vegetal que séo retirados pela Prefeitura; de sucatas de madeira,
exceto provenientes de obras; além de fornecer orientacdo técnica as Unidades e
Orgaos. Promove atividades de sensibilizagdo junto & comunidade universitaria,
apoiando-a na implantacdo de seus programas locais de coleta seletiva.

8§ 3° A coleta e destinacdo de materiais reciclaveis devera obedecer a rotinas a
serem estabelecidas pela DGA.

8§ 4° O controle de qualidade das dguas de abastecimento sera efetuado através
de coletas semanais de amostras de dgua nos poc¢os e saidas de reservatorios em
todas as redes de abastecimento de dgua dos Campi. As analises fisico-quimicas e
bacteriol6gicas das amostras serdo realizadas, respectivamente, pelo Departamento
de Quimica e pelo Departamento de Microbiologia da UFPI.

8 5° O controle de qualidade da disposicao final de esgotos sera efetuado pela
observacéo direta e andlise dos pontos de juncéo das redes de esgoto aos emissarios
de esgotos publicos, estacdes de tratamento de esgotos e conjuntos fossa-sumidouro
dos campi. Nas ETE sera observado o comportamento do efluente tratado, seu ponto
de lancamento e realizada coleta de amostras para analises fisico-quimicas e
bacteriol6gicas a cada semana.

8§ 6° Cabe a DGA a fiscalizagdo de servigos terceirizados na sua area de
competéncia.

UNIDADE DE SUPERVISAO, CONSERVACAO E LIMPEZA

Art. 30. Os servicos de fiscalizagcdo, manutencéo e limpeza de logradouros e de
orlas, das areas verdes e das vias publicas do campus da Cidade Universitaria ficam
sob responsabilidade da Divisdo de Gestdo Ambiental, com colaboracdo da DGA e
DPAV.

Paragrafo unico. Os residuos vegetais resultantes do corte de grama, limpeza
de jardins e poda de arvores, sdo encaminhados para a area de compostagem no
CCA, onde apos a transformacao em adubo, retornam as areas verdes do campus,
propiciando economia de recursos e contribuindo para a vida util dos aterros
sanitarios.
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UNIDADE DE PARQUES E AREAS VERDES

Art. 31. Cabe o acompanhamento de projetos paisagisticos dos jardins das vias
dos Campi, Unidades Isoladas e Unidades Académicas, promover o projeto,
planejamento, gestdo e preservacao de espacos livres, urbanos ou néo, de forma a
processar micro e macropaisagens, desde os micro-espacos edificados as grandes
areas livres de uso publico, como pracas e parques urbanos dos campi, realizando:
elaboracao de projetos de paisagismo, procedimentos para autorizagao de supressao
vegetal, inventarios botanicos, quantificacdo de materiais e insumos, or¢camentos,
coordenacdo de projetos, fiscalizacdo e acompanhamento técnico de servigcos
terceirizados.

8 1° O servigco de manutencao arbérea é realizado de forma planejada ao longo
do ano em todos os campi. Além de controlar o crescimento da vegetacédo dos campi,
realiza as seguintes atividades: poda, retirada de tocos de arvores, remocgao e
tratamento fitossanitario em conjunto com a DCL e a DGA.

§ 2° Os Centros e Unidades Académicas ao solicitarem o servico de manutencao
arborea devem agendar uma visita para que Engenheiro Agronomo da Prefeitura
Universitaria avalie a necessidade e a viabilidade do servico.

Art. 32. Este regimento interno entra em vigor na data de sua publicacdo em
documento oficial.



