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Histdrico de Mudancas

23/05/2011 Versao Inicial Ricardo de Sousa Britto
1.1 24/05/2011 Acrescentada se¢do Ricardo de Sousa Britto
“Descobrindo Lota¢do”
1.2 11/12/2011 Mudancga de NPD para NTI.  Ricardo de Sousa Britto
Mudanga de SI3 para SIG.
Correcao de links




1. Introducao

Servidores da UFPI poderao acessar a tela de login dos sistemas integrados para que
possam se cadastrar e, assim, fazerem uso das funcionalidades presentes neles.
Exemplificaremos o cadastro através do SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de
Planejamento e Recursos Humanos.

O usuario devera acessar a tela de login através do endereco:
http://www.sig.ufpi.br/sigrh

Nas proximas se¢des serdo descritos 0s passos necessarios para se fazer o auto-cadastro.
1.1 Acessando o formulario de auto-cadastro

Acessando o link http://www.sig.ufpi.br/sigrh o usuario vera a tela abaixo:

ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de minlsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGRH SIGAdmin
(Recursos Humanos) (Administracdo e Comunicacao)

Perdeu o e-mail de confirmac&o de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usuério:
Senha:

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGRH,
cliqgue no link abaixo.

Cadastre-se

a Este si é melhor vi i utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.a

SIGRH | Copyright ® 2007-2011 - Superintendéncia de Informética - UFRN - (86) 3215-1124 - SIG-AP - v4.1.20_s.4

O usuario podera verificar a mensagem: "Servidor, caso ainda ndo possua cadastro no
SIGRH, clique no link abaixo. ”. Para realizar o cadastro, clique em Cadastre-se. O
sistema exibira a imagem a seguir:



UFPI - SIGAdmin - Sistema de Administragdo dos Sistemas (Técnica e Gest&o)

CADASTRO > FORMULARIO

Informe seus dados pessoais no formuldrio abaixo para realizar seu cadastro.
Este cadastro serd validado pelo sistema e, caso os dados informados estejam corretos, serd enviado um e-mail para confirmagéo.

DApOS CADASTRAIS

Matricula SIAPE: 4 (A matricula deve ser informada sem o digito verificador)
Situagdo: 4 Ativo LI
Nome Completo: 4
CPF: 4 H|
Data de Nascimento: 4 E Sexo: () Feminino @ Masculino
Login: 4
Senha: 4 El
Repetir Senha: 4
E-mail: 4

Unidade de Lotagdo: «
Ramal para Contato: &«

Cadastrar Cancelar

«Campos de preenchimento obrigatério.

SIGAdmIn | Copyright ® 2009-2011 - Superintendéncia de Informética - UFRN - (86) 3215-1124 - SIG-AP v2.4.37_s.1

Deverao ser preenchidos os seguintes dados:

* Matricula SIAPE: O servidor devera informar o nimero de sua matricula do
SIAPE, que podera ser encontrada no contra-cheque, por exemplo;

* Nome Completo: O servidor devera informar seu nome completo;

* CPF: Numero do CPF do servidor, que devera ser informado sem pontos ou
tracos;

* Data de Nascimento: Data do nascimento do servidor;

* Login: O usuario devera escolher um login, que garantira acesso para quando ele
quiser entrar no sistema;

¢ Senha/Confirmar Senha: O usuario devera escolher uma senha com no minimo
6 digitos e confirma-la em seguida;

* E-mail: Campo destinado para o e-mail no qual o usudrio recebera confirmacao
de seu cadastro;

* Unidade: Devera ser informado em que unidade o usuario esta lotado;

¢ Ramal para Contato: O usuario devera preencher este campo com o ramal de
sua unidade;

* 0 que vocé deseja operar no sistema?: Campo destinado para que o usudario
informe que tipo de permissdes ele deseja ter, com relacdo as funcionalidades
que ele podera usufruir.

Apés preencher os campos, clique em Cadastrar. A tela a seguir serd apresentada:



CADASTRO > CONFIRMA DADOS?

DApOS DO USUARIO

Nome: NOME DO SERVIDOR

Matricula: 000000 CPF: 00000000000
Nascimento: 05/03/1987 Sexo: Feminino
Login: login do servidor

E-mail: e-mail @info.ufrn.br

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Ramal: 3917

0 que vocé
deseja operar no Ter acesso & Requisigies de Didrias
sistema?

Confirmar Voltar Cancelar

Menu Principal

Estando todas as informagdes corretas, clique em Confirmar. O sistema informara o
sucesso do cadastramento e enviard um email de ativacdo de conta para o seu email
cadastrado. V4 até sua caixa de email e click no link que ira ser enviado para seu email.
Caso demore mais do que 10 minutos para chegar este email de ativacdo, procure o
email na sua caixa de spam.

Uma vez clicando no link para ativar seu cadastro, click no botdo esquerdo da tela
(SIGRH), coloque seu usudrio e senha e entre no sistema.

1.2 Acessando o formulario de auto-cadastro

No caso de o servidor ndo saber sua unidade de lotacdo, o mesmo pode descobrir tal
informacao acessando o sistema Siapenet, por meio do link
https://www.siapenet.gov.br/Portal/Servidor.asp . Uma vez dentro do sistema
siapenet, o servidor devera entrar na pagina de Cadastro, como pode ser visto na figura
abaixo.

P&gina Inicial
i Informe Servidor Todos os informes &
Férias
Dados Financeiros
Servidor interessado em financiar imével ja pode retirar comprovante Prestacdo de informagdes sobre vinculos familiares
Consignacdes no SIAPE
Dearates Senhores Dirigentes de Recursos Humanos dos Orgdos e das Entidades da
EECaraccy Brasilia, 10/3/2009 - Os servidores federais dos 6rgdos pertencentes ao SIPEC Administragdo Pablica Federal direta, autdrquica e fundacional integrantes do
Saude que pretendem financiar a compra de imdveis através do convénio firmado SIPEC.
Manuais entre Ministério do Planejamento, Caixa e ...
e Solicitamos que seja dado ...
Mapa do Site Saiba Mais
B ! Saiba Mais
Sair

. NOVA SISTEMATICA PARA CONSIGNACOES EM FOLHA - SIAPE e G do =
Contracheque Maio pablico

Com o objetivo de aumentar a seguranca nas operagdes, informamos que,
conforme divulgado via SIAPENET e em mensagem do contracheque dos
meses de dezembro de 2010 e janeiro de 2011, desde o dia ... Brasflia, 28/08/2009 - A Secretaria de Recursos Humanos do Ministério do
. N § publica na segunda-feira, 31.08, a Orientacdo Normativa n° 3,
Saiba Mais 0 .
determinando medidas a serem adotadas pelos ...

Saiba Mais

Dentro da pagina de Cadastro, o servidor devera escolher a opcdo Dados Funcionais,
como pode ser visto na préxima figura.



Pagina Inicial

Gdsto = Cadastro
Férias
Dados Financeiros :: Dados Pessoais/Curriculo
Consignacdes :: Dependentes
DeclaragBes
:: Cadastro de Dependentes

Saude
Manuais :: Consulta Dependentes
Mepa do Site :: Consulta de Solicitagio
Sair

:: Dados Funcionais
Contracheque Maio :: Dossié - Consolidado
—

:: Redugdo da Jornada de Trabalho
i Licenca Incentivada

:: Simulagdo Aposentadoria

Dentro da pagina de Dados Funcionais, o servidor devera buscar o campo lotacgao, o
qual contém a unidade aonde o servidor esta lotado.



