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CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Aprova Regimento da “Biblioteca José Albano
de Macedo — BJAM”, do Campus Senador
Helvidio Nunes de Barros.

O Reitor da Universidade Federal do Piaui e Presidente do Conselho de Ensino.
Pesquisa ¢ Extensdo. no uso de suas atribui¢des. tendo em vista decisdo do mesmo Conselho

em reunido de 15/05/2018 e. considerando:
-0 Processo N°23111.012083/2018-39:
RESOLVE:

Aprovar o0 Regimento da “Biblioteca José Albano de Macedo — BJAM”, do

Campus Senador Helvidio Nunes de Barros, conforme processo acima mencionado.

Teresina. 17 de maio de 2018

/

\

José Arimatéia Dantas Lopes

Reitor
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REGIMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA JOSE ALBANO DE MACEDO (CSHNB/ UFPT)

CAPITULO 1
DO REGULAMENTO

Art. 1° Institui o regimento interno da Biblioteca José Albano de Macedo — CSHNB, com o objetivo de
definir normas para prestagio e utilizagio dos servigos e garantir o bom funcionamento de suas atividades.
Paragrafo Gnico - A Biblioteca funcionaré regularmente:

I - das 08h00min as 21h00min, de segunda-feira a sexta-feira:
[1 — das 08h00min as 12h00min aos sabados;
Il — Em periodo de férias docente, a biblioteca se reguarda o direito de funcionar em horario

especial.

CAPiTU[_,O 1
DOS USUARIOS

Art. 2° Sio considerados usuarios da Biblioteca José Albano de Macedo — CSHNB:

[ — alunos da instituicdo dos cursos de graduagdo ¢ pés-graduagdo, na modalidade presencial e a
distdncia do CSHNB; 2

11 — Professores e téenico-administrativos do CSHNB;

§ 1° Membros da comunidade externa, néo enquadrados nas condigGes de usuarios previstas no caput
deste artigo, podero se utilizar da biblioteca para fins de estudos e pesquisa no local.

§ 2° O usuario que, em relagio a biblioteca, estiver com pendéncias, débitos ou outra irregularidade
ndo podera usufruir dos servigos de circulagéo previstos no capitulo V.

§ 3° O usudrio que perder o vinculo com a UFPI, devera quitar qualquer pendéncia que tenha com a
Biblioteca. cuja verificagdo serd, por esta, feita apds a comunicagio obrigatoéria da perda do vinculo com a
IES.

Art; 3° O cadastro do usuario ser4 feito pela biblioteca da seguinte forma:
1 - Por solicitagio do interessado de forma presencial, apresentando a documentagio necessério, para

0s usuarios referidos no Art. 2°.
§ 1° O cadastro do usuério & valido pelo seguinte periodo:
| — Para alunos de graduagdio e pés-graduagdo, até a baixa do registro no sistema académico

processado pela secretaria geral;
11 — Para professores e técnicos administrativos da UFPI em efetivo exercicio no CSNHB;

_ CAPITULO I
IDENTIFICAGAO DO USUARIO E ACESSO AO ACERVO

Art. 4° A identificagio do usuario deverad ser feito mediante a apresentagdo de um documento de
identificagio com foto no ato do empréstimo dos materiais bibliograficos, desde que haja um cadastramento
prévio no Sistema Acervo Bibliogréfico (SAB);

Art. 5° O acesso ao acervo da Biblioteca José Albano de Macedo, que é do tipo semiaberto, o usuario devera

solicitar ao servidor permissdo para entrar; @
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Art. 6° E permitido ao usuério portar objetos de mio considerados necessarios as atividades de estudo e
pesquisa. incluindo computador pessoal e cadernos.

Art. 7° E vetada a entrada e a circulagio de alimentos, bebidas (exceto 4gua), animais de estimagéo na
Biblioteca, exceto cdo-guia.

CAPITULO Y s
DOS SERVICOS DE CIRCULAGCAO

Art. 3° A Biblioteca oferece, aos usudrios, os seguintes servigos e produtos:

1 — Empréstimo domiciliar;

11 - Renovagdo de empréstimos;

111 — Develugdo de empréstimos;

1V — Reserva de materiais bibliograficos;

V — Acesso ao Portal de Periddicos CAPES

VI - Disponibilizagio online dos trabalhos de conclusio de curso dos discentes do CSHNB;
VIl — Treinamento de usudrios na utilizagdo dos servigos e produtos oferecidos pela Biblioteca;
VIII — Elaboragdo de fichas catalograficas:

IX — Projetos de Mediagéo da Informaggo

Art. 9° O usudrio é responsavel pelo empréstimo, renovagio e devolugdo dos materiais emprestados em seu
nome.

Art. 10 A perda ou extravio de material emprestado implica comunicar & Biblioteca e repor o bem nos

seguintes termos:
I — Biografia e literatura de lazer: Permite-se substituir por qualquer edigdio, desde que niio tenha
alteracdo no conteldo e a edigio nio tenha sido publicada antes da altima reviséo ortografica da lingua

portuguesa.
Il — Livro Técnico ou Material Multimidia: deve ser reposto pela mesma edigéo da obra extraviada

ou por edigdo mais recente.
11l- Material esgotado: para o material esgotado no mercado editorial para aquisi¢do, permite-se a
substitui¢o por outro material equivalente. segundo indicagdo da coordenagio da Biblioteca.

Secdo I
Do empréstimo domiciliar

Art. 11 O empréstimo domiciliar é oferecido aos alunos de graduagdo e pos-graduagdo, técnicos
administrativos e professores da Universidade Federal do Piaui, Campus de Picos — PI, devidamente

cadastrados na Biblioteca.

Art. 12 O empréstimo serd realizado somente mediante a apresentagio de documento de identificag&o

atualizado com foto do usudrio. @
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Art. 13 Materiais bibliograficos disponiveis para empréstimo: livros, periddicos e multimeios (CD, DVD).
Entende-se por livro cativo o primeiro exemplar de cada livro cadastrado na biblioteca.

Art. 14 Das modalidades de empréstimos:
| — Empréstimo Normal: empréstimos de materiais bibliogréficos no periodo de 7 (sete) dias,

podendo ser renovado por igual periodo de dias, caso ndo tenha reserva.
11 — Empréstimo Extra: empréstimo de materiais bibliograficos a mais além do permitido em
intervalos de 04 (quatro) horas ( 8h as 12h; 12h as 18h e de 18h as 21h), observando as quantidades permitida

de materias bibliograficos por cada categoria.
111 — Empréstimo Especial: empréstimo 01 (um) livro cativo das 18h as 10h do dia seguinte. Nas

sextas-feiras, esse empréstimo se entende até as 10h da segunda-feira.

Art. 15 A quantidade de material e o prazo de empréstimo variam de acordo com o material e com a
categoria 4 qual o usudrio pertence, sendo o prazo prorrogavel por igual periodo do empréstimo, desde que
nenhum outro usuério tenha feito pedido de reserva, conforme o disposto a seguir:

| — Alunos de graduagio podem levar emprestados 3 (trés) livros pelo prazo de 7 (sete) dias;

Il — Alunos de pés-graduagio (Especializacdo, Mestrado e Doutorado) podem levar emprestados 3
(trés) livros pelo prazo de 14 (quatoze) dias;

111 — Professores podem levar emprestados, 4 (quatro) livros pelo prazo de 14 (quatorze) dias;
[V — Os técnicos administrativos podem levar emprestados 4 (quatro) livros pelo prazo de 14 (quartoze) dias.

Art. 16 No momento do desligamento de professores, técnicos administrativos ou alunos da UFPI, ¢é
verificada a existéncia de pendéncias no sistema de empréstimo, sendo necessaria 2 quitag8o das mesmas.

Art. 17 No periodo de férias letivas, a quantidade de material por categoria de usuério, assim como 0s prazos

de empréstimo de livros e material multimidia permanecerdo os mesmos.

Secao Il
Da renovacdo de empréstimo

Art. 18 Os empréstimos podem ser renovados pelo mesmo prazo do empréstimo original, de acordo com a
categoria do usuério & tipo de material conforme Art. 13.

Art. 19 A renovagdo de empréstimos pode ser feita no balcdo de atendimento da Biblioteca, mediante
apresentagdo do material ou ndo; ou nos terminais de autoatendimento da Biblioteca;

Art. 20 A renovagio nio serd concedida se 0 usuério estiver com empréstimos em atraso ou qualquer outra
pendéncia na Biblioteca ou, ainda, se houver reserva do material feita por outro usuério.

Secdo III
Da devolugdo de empréstimos e penalidades

Art. 21 A devolugdo sera efetivada mediante a entrega do material na Biblioteca do CSHNB.

Art. 22 A nio devolugdo no prazo fixado, de material de empréstimo domiciliar, implica no pagamento de

multa, a saber:
ot __/\‘r’
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[ — multa de RS 0,50 (cinguenta centavos) por livro e por dia de atraso; o —

1l — em caso de empréstimo extra ou especial, multa de R$ 0,50 (cinquenta centavos) por hora de

atraso.
§ 1° Os valores das multas foram definidos através da Resolugdo N° 039/94 pelo Conselho de

Administragdo da UFPI, fixando os valores para taxas da Biblioteca Central e Setoriais.
§ 2° Os valores de multas serdo pagos diretamente no balcio de atendimento da Biblioteca.

Art. 23 As justificativas e dispensa de multa sera tratado diretamente com a coordenagio da
Biblioteca.

Art. 24 Sabados, domingos e feriados ndo serdo considerados para calculo do valor pelo atraso na devolucdo.
A Biblioteca far4 a cobranga dos materiais em atraso a partir do 10° (décimo) dia de atraso por e-mails.

Secdo IV
Da reserva de materiais
Art. 25 O usugrio pode fazer reserva de 01 (um) material através dos terminais de consulta da Biblioteca.

Art. 26 Nao serdo aceitos pedidos de reserva dos seguintes materiais:
[- material que esteja disponivel na Biblioteca:

[1- material da consulta local;
[11- obras de referéncia; %
V- material que esteja sob a guarda do usuério requerente da reserva.

Art. 27 O material reservado ficara & disposigdo do solicitante até o dia seguinte da efetiva devolugéo, cujo
acompanhamento ¢ controle é responsabilidade do usudrio solicitante.
Pardgrafo anico: O usuario solicitante devera verificar, diariamente, se o material foi devolvido e se

encontra 4 sua disposigéo.

(_:APiTULo \%
DA UTILIZACAO DE PESQUISA DIGITAL

Art. 28 A Biblioteca oferece recursos de pesquisa digital para fins académicos e de pesquisa, que consistem
em acesso A Internet, vedada sua utilizagdo para atividades de carater pessoal de entretenimento.

Secdo 1
Do uso da Internet
Art. 29 Os usuarios poderdo utilizar a Internet pelo tempo que for necessério, obedecidos aos horérios e
disponibilidades da Biblioteca.

Art. 30 E expressamente proibido:
| — Acessar sites pornograficos, de jogos e de bate-papo;

A
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Da utiliza¢do da Base de Periédicos CAPES =

Art. 31 A Biblioteca José Albano de Macedo possui acesso livre a0 Portal de Periddicos da CAPES.
Encontra-se disponivel no site da UFPIL, no link da RBiblioteca hitp:/fwww-periodicos-capes-gov-
br.e=17.periodicos.capes.gov.br/index.php? option=com phome. Para acessar nic € necessario o uso de
senha, pois os IPs dos computadores da UFPI ja sdo cadastrados. Para acesso offcapus, procure a
coordenagdo da Biblioteca.

, CAPITULO I I )
DA SOLICITACAO DE ELABORACAO DE FICHAS CATALOGRAFICAS E DEPOSITO DE TCC

Art. 32 A claboraciio da Ficha Catalografica ¢ o servigo de catalogacdo na fonte exigido pela UFPI para

as monografias, TCCs, dissertagdes ¢ teses de seus cursos de graduagiio e pds-graduagio.

§ 1° A ficha catalogrifica é elaborada por profissional bibliotecrio conforme o Codigo de Catalogagdo
Anglo-Americano vigente. Deve ser impressa no verso da folha de rosto dos trabalhos de concluséo de cursos
de graduagio e pos-graduagio.

§ 2° Para solicitar a ficha catalografica, o solicitante devera encaminhar o trabalho completo para o e-meil da
Biblioteca: (fichacatalograficacp@ufpi.edu.br). Em um prazo de 10 (dez) dias Gteis a Biblioteca retorna com a
ficha catalografica e as orientages de como montar o CD que devera ser entre in Joco na Biblioteca.

Art. 33 A Biblioteca é a responsavel pelo recebimento da produgdo cientifica (monografias, artigos, TCC)
produzidos pelos discentes no ambito do CSHNB. Compete a Biblioteca a guarda, manutengio e
disponibilizagdo, como fonte de pesquisa, junto a comunidade académica. E responsabilidade da Biblioteca
manter atualizado o repositério de Trabalhos de Conclusdo de Curso do CSHNB no site da UFPL.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 34 E dever dos usuérios da Biblioteca a adogdo de comportamento & atitudes condizentes com 0
ambiente. cabendo-lhes atender aos seguintes aspectos:

I — Manter siléncio requerido pela atividade de estudo e pesquisa, sob pena de ser convidado a
retirar-se do ambiente:

11 — Cuidar com zelo dos espacos, livros e outros bens da Biblioteca do CSHNB;

111 — Nio fumar no interior do prédio;

[V — Nio falar ao telefone no interior do prédio;

V — Nio recolocar os materiais utilizados nas suas posigSes originais, devendo deixa-los sobre as
mesas ou estantes, quando for o caso de ter acesso ao acervo bibliografico;

VI — Solicitar ajuda dos servidores para solucionar duvidas ou pendéncias.

Art. 35 Os trabalhos de conclus@io de cursos de graduagdo ¢ pés-graduagio ndo podem ser tomados por
empréstimo nem reproduzidos, permitida a consulta local. -
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Art. 36 Comportamento inadequado nas instalagdes da Biblioteca implicara sangdes disciplinares conforme o
Regimento Geral da UFPI, em especifico o Art. 171 - As sancdes disciplinares aplicdveis ao pessoal

discente.

Art. 37 Os casos omissos serdo resolvidos pela Chefia da Biblioteca, deles cabendo recurso a Coordenagdo
Administrativa-financeira.

Art. 38 O presente Regimento pode ser modificado, no todo ou em parte, através de deliberagéo do Conselho
do CSHNB. sendo anexadas as alteragdies ao regimento para conhecimento dos usuarios.

Art. 39 Este regimento entra em vigor nesta data, revogadas as disposigdes em contrario.

Teresina, 17 de maio de 2018

José Arimatéia Dantas Lopes
Reitor

TELEFONES: (86) 3215-5511 / 3215-5513 / 3215-5516
FAX (86) 3237-1812 / 3237-1216 - SITE: WWW.UFPLBR



