
 

INÍCIO 

Interessado envia 
solicitação para a 
coordenação. 

Coordenação 
aprecia a 

solicitação 

É congresso? 

Autorizado 

Não Autorizado 

Sim Direção do campus 
envia à PRPPG* para 

apreciação 

Parecer foi 
favorável? 

PRPPG* 
disponibilizou 

recursos? 

Sim 

Sim 

Processo segue trâmite 
da PRPPG* 

Coordenação comunica 
ao interessado e arquiva 

a solicitação 

FIM 

Enviar a solicitação ou 
processo ao servidor 
responsável* para 
cadastrar solicitação no 
SCDP* 

Não 

Não Coordenação 
autoriza 

pagamento 
de diárias 

Sim 

Não 

Coordenação comunica 
ao interessado 

Não 

Coordenação solicita 
arquivamento do 
processo junto ao 

protocolo 

FIM 

Após viagem, o 
interessado providencia 
a prestação de contas 
encaminhando-as ao 
servidor responsável 
para concluir o PCDP* 

O servidor responsável 
encaminha a solicitação 
ou processo à 
coordenação. 

Fluxograma de Solicitação 

de Diárias e Passagens 

* Servidor responsável: Adm. Leonardo Costa 
   PRPPG � Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação 
   SCDP � Sistema de Concessão de Diárias e Passagens 
   PCDP � Pedido de Concessão de Diárias e Passagens 

Coordenação envia à 
Direção do campus para 

apreciação 


