DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
CAMPUS MINISTRO REIS VELLOSO
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

EDITAL n°01/2022- PRAE/UFDPAR

PROCESSO SELETIVO PARA BOLSA ESTAGIO EXTRACURRICULAR

A Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis (PRAE) da Universidade Federal do Delta do
Parnaiba (UFDPar) abre inscricdes para o processo seletivo de bolsistas de estagio
extracurricular, para atuacdo nos seguintes setores: Pré-Reitoria de Administracdo, Pro-
Reitoria de Planejamento, Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas, Pré-Reitoria de Assuntos
Estudantis, Pro-Reitoria de Extensédo, Pro-Reitoria de Pds-Graduacédo, Pesquisa e Inovacéo,
Pr6-Reitoria de Ensino de Graduacdo, Ouvidoria, Coordenadoria de Comunicagéo
Institucional, Biblioteca e Escola de Aplicag&o.

1. DOS CRITERIOS DE SELECAO

1.1 Ser estudante da Universidade Federal do Delta do Parnaiba e estar matriculado em um
dos cursos de graduacédo da Instituicdo no periodo de vigéncia da bolsa;

1.2 Ter indice de Rendimento Académico (IRA) a partir de 7,0 (sete);

1.3 Estar matriculado do 5° (quinto) ao penultimo periodo de seu curso;

1.4Ter cursado, no minimo, 50% da carga horaria do seu curso;

1.5Ter disponibilidade de 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais no
turno/horario do estagio;

1.6Nao receber qualguer outra bolsa de programa académico da UFDPar, exceto, quando

se tratar de bolsas da Assisténcia Estudantil.
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2 DAS VAGAS

2.1VAGAS POR CURSO/SETOR DE ATUACAO:

Numero
de Setor do estagio Curso do Requisitos
Vagas candidato / opcéao
Habilidade em informatica. Ter
Ciéncias Contabeis co.nhNeC|mentos em programas de
edicdo de textos, planilhas e
apresentacdes. Possuir habilidade e
Opc3o 1 agilidade na producédo de documentos
=Dbcao L administrativos  do  setor. Ter
2 (duas) vagas conhecimentos em planejamento de
\-Reitoria d atividades. Ser pontual, objetivo e
Pro-Reitoria de organizado. Saber se comunicar em
_ ~ publico.
3 Administragao Habilidade em informatica. Ter

conhecimentos em programas de
edicdo de textos, planilhas e
Administracéo apresentacoes. Possuir habilidade e
agilidade na producdo de documentos
administrativos do setor. Ter

PRAD

Opcéo 2 conhecimentos em planejamento de
1 (uma) vaga atividades. Ser pontual, objetivo e
organizado. Habilidades de

comunicagéo em publico,

argumentacao e persuasao.
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Pr6-Reitoria de
Planejamento

PROPLAN

Administracéo
Ciéncias Contabeis
Ciéncias
Econbmicas

3 (trés) vagas

O candidato devera ter nocdes basicas
nas areas de planejamento e
administracdo publica. Dominio do
pacote office. Boa escrita e facilidade
de comunicacdo. Responsabilidade no
cumprimento de metas e habilidade de
comunicagdo em publico.

O  bolsista deve  possuir ter
conhecimento e habilidades para
digitalizar documentos, registro de
controle de entrada e saida de
documentos, organizacdo de arquivos,
elaboracao de relatérios, elaboracao e
preenchimento de planilhas, auxiliar
nas tarefas administrativas em geral.
Também deve ter conhecimentos em
Word e Excel.

Organizacao, dinamismo e
proatividade sao caracteristicas
desejaveis.

Pr6-Reitoria de

Gestao de
Pessoas

PROGEP

Administracéo

Opcéao 1
1 (uma) vaga

O bolsista deve ter conhecimento e
habilidades para digitalizacdo de
documentos, registro de controle de
entrada e saida de documentos,
organizagdo de arquivos, elaboragéo
de relatorios, elaboracéo e
preenchimento de planilhas e auxilio
nas tarefas administrativas em geral.
Também deve ter conhecimentos em
Word e Excel.

Organizagao, dinamismo e proatividade
sao caracteristicas desejaveis.

Pedagogia

Opcéo 2
1 (uma) vaga

Deve ter habilidade em trabalhar em
equipe e com publico.Possuir dominio
da norma padrdo do portugués e
conhecimentos de informatica,
especialmente de softwares de edicéo
de textos, como Word. Ira auxiliar
construcdo de material didatico como
textos de ebooks e documentos
elaborados na PROGEP. Também ira
colaborar na elaboracdo de projetos de
capacitacdo e qualificacdo profissional.
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Organizagéo, dinamismo e
proatividade séo caracteristicas
desejaveis.

Psicologia

Opcéao 3
1 (uma) vaga

Deve ter habilidade em trabalhar em

equipe e com publico. Possuir
dominio da norma padrdo do
portugués e conhecimentos de
informatica, especialmente de

softwares de edicdo de textos, como
Word. O mesmo ira colaborar no
desenvolvimento de estratégias para
melhorar o ambiente de trabalho e
também auxiliara nos processos de
recrutamento e selecdo e nas
atividades voltadas para melhorar a
gualidade de vida no trabalho dos
servidores.

Organizacao, dinamismo e proatividade
sdo caracteristicas desejaveis

Pro-Reitoria de
Assuntos
Estudantis
PRAE

Todos os cursos da
UFDPAR
Turno tarde

Opcéo 1
1 (uma) vaga

Para atuar no setor de Comunicacao
Institucional é fundamental que esse
profissional tenha habilidade e
facilidade em trabalhar com textos,
postagens em redes sociais e edicdo
de videos.

Pedagogia
Turno Manha

Opcéo 2
1 (uma) vaga

Habilidades em producdo e manuseio
de planilhas e documentos de texto.
Nocdes béasicas de internet: e-mail,
drive, formularios online.

Ciéncias Contabeis
Turno manha

Opcéo 3
1 (uma) vaga

Habilidades em producdo e manuseio
de planilhas, para criacdo de graficos,
tabelas e outros elementos,
documentos de texto e movimentagcao
de arquivos na internet. Nocoes
basicas de internet: e-mail, drive,
formularios online.
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Pro-Reitoria de
Extensao
PREX

Todos os cursos da
UFDPAR

Opcao 1
1 (uma) vaga

Ter habilidades em Tecnologia da
informacéoa — (TI);

Ser criativo inovador;

Ter experiéncia em web designer e
tecnologias de comunicacdo digitais
como meet, zoom, videos chamados,
transmissao, youtube, midias sociais

etc; Comunicativo Obter gestdo de
tempo;
Todos os cursos da |Ser  cooperativo,  participativo e
UFDPAR inovador;
Ter boas habilidades com programas
de edicdo de textos, planilhas tipo
Opcéo 2 excel, navegacao pela internet, midias

1 (uma) vaga

sociais.

Ser responsavel e comprometido com
0s objetivos da PREX
Comunicativo;

Obter gestao de tempo;

Todos os cursos da

Para atuar no setor de Comunicacéao

Pr6-Reitoria de

Po6s-Graduacéo,

Pesquisa e

Inovacao

PROPORPI

UFDPAR Institucional é fundamental que esse
profissional tenha habilidade e
facilidade em trabalhar com textos.

Opcéo 3 Além disso é preciso ter habilidades

1 (uma) vaga de comunicacao em publico,
argumentacao e persuasao.
Todos os cursos da | Conhecimento do pacote  Office,

UFDPAR

Opcéo 01
1 (uma) vaga

criacdo e gerenciamento de midias
sociais.

Todos os cursos da
UFDPAR

Opcéo 2
1 (uma) vaga

do Office,

criagdo e gerenciamento de midias

Conhecimento pacote

sociais, capacitacdo em design

grafico.
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Todos os cursos da
UFDPAR

Opcao 03
1 (uma) vaga

Conhecimento do pacote Office,
criacdo e gerenciamento de midias
sociais, capacidade de comunicacéo
com o publico usuario da Pro-Reitoria

Pro-Reitoria de
Ensino de

Graduacao

PREG

Pedagogia,
Psicologia,
Matematica ou

Ciéncias Bioldgicas

Opcéao 4
3 (trés) vagas

Competéncias para adequada
comunicagao organizacional,
especialmente, saber ouvir.

Competéncias digitais, entre elas:
utilizar aplicativos de computadores
(edicéo de textos, planilhas,
apresentacoes dinamicas, tabelas,
graficos, navegadores de internet,
entre outros); pesquisar em sites
institucionais; digitacao agil e eficiente.
Ter a capacidade de cumprir normas,
regras e zelar pela assiduidade e
pontualidade; Comportar-se de
maneira comedida, prudente,
reservada e ética com assuntos
particulares do setor e da Instituicdo;
Habilidade de guardar sigilo das
informacgdes relevantes do setor e da
Instituicdo. Ter condutas sustentaveis e
de cuidado com as pessoas e O
entorno (por exemplo: racionalizar o
uso de papel e material descartavel e
producdo de lixo, e no que puder

racionalizar o consumo de energia
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elétrica).

Todos os cursos da
UFDPAR

Para atuar no setor de Ouvidoria é
fundamental que esse profissional
tenha habilidade e facilidade em ler e
interpretar leis e regulamentos,
interpretacdo de textos e capacidade

Ouvidoria de redacgdo prépria. Requer-se ainda
1 (uma) vaga capacidade de aprendizagem,
habilidades de comunicagdo pessoal,
empatia e educacdo. Conhecer e
saber utilizar aplicativos como o0s
contidos no MS Office ou similar.
Administragéo O bolsista deve ter conhecimento e
Matematica habilidades para digitalizar
Turismo documentos, registro de controle de
4 (quatro) vagas entrada e saida Qe documentoNS,
organizagdo de arquivos, elaboragéo
x de relatorios, elaboracéo e
o 2 (dgugﬁgas _ | preenchimento d_e. plapilhas, auxiliar
Biblioteca manha nas tarefas administrativas em geral.

Opcéo 2
1 (uma) vaga —
tarde

Também deve ter conhecimentos em
Word e Excel.

Coordenadoria
de
Comunicacéao
Institucional
CCl

Todos os cursos da
UFDPAR

Opcéo 1
1 (uma) vaga

Conhecimento do pacote Office,
criacdo, gerenciamento de midias
sociais e sites e Web designer. Ser
pontual, objetivo e organizado.
Habilidades de comunicagdo em
publico, argumentacdo e persuasao,
conhecimento basico em organizagao
de eventos.

Todos os cursos da
UFDPAR

Opcéo 2
1 (uma) vaga

Conhecimento do pacote Office, criacédo
e gerenciamento de midias sociais,
capacitacdo em design grafico, ter
nocbes basicas em  atividades
administrativas, documentos, relatorios,
em preparar textos para publicacéo de
noticias. Ser pontual, objetivo e
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de
publico,

organizado. Habilidades
comunicacao em
argumentacao e persuasao.

Todos os cursos da
UFDPAR

Opcéao 3
1 (uma) vaga

Conhecimento do pacote Office, criacédo
e gerenciamento de midias sociais,
capacidade de comunicacdo com o
publico usuario da Pro-Reitoria. Ser
pontual, objetivo e organizado.
Habilidades de comunicagdo em
publico, argumentacdo e persuasao.
Ter experiéncia em web designe e
tecnologias de comunicacao digitais
como meet, zoom, videos chamados,
transmissao, youtube, midias sociais.

Todos os cursos da
UFDPAR

Opcéo 4
1 (uma) vaga

Conhecimento do pacote Office,
criacdo e gerenciamento de midias
sociais, capacidade de comunicacao
com o publico usuario da Pré-Reitoria.
Ser pontual, objetivo e organizado.
Habilidades de comunicacdo em
publico, argumentacdo e persuasao.
Ter experiéncia em web designe e
tecnologias de comunicacdo digitais
como meet, zoom, videos chamados,
transmissao, youtube, midias sociais.

Escola de
Aplicagéo

Pedagogia
6 vagas

Opcéo 1
3 (trés) vagas —
manha

Opcéo 2
3 (trés) vagas
tarde

Habilidades em trabalhar com criancas
e publico em geral. Possuir dominio da
norma padrdo de portugués e
conhecimentos de informética,
especialmente de softwares de edi¢céo
de textos, como o word. Ser dinamico,
proativo e ter senso de organizacao.

2.2. TURNO/HORARIO

Manha: 8h as 12h

Tarde: 14h as 18h
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4 DA CONTRAPRESTACAO

A Universidade Federal do Delta do Parnaiba - UFDPar, unidade concedente, pagara ao
estagiario(a) uma bolsa no valor de R$ 400,00 (quatrocentos reais) mensais,
correspondente a carga horaria semanal de 20 (vinte) horas.

5 INSCRICOES:

4.1 Somente serdo aceitas a inscricbes de alunos regularmente matriculados nos cursos de
graduacédo da Universidade Federal do Delta do Parnaiba;

4.1.1 As inscricfes serdo realizadas no periodo de 15/01/2022 a 23/01/2022, por meio de

formulario disponivel na plataforma google forms no endereco eletrbnico

https://forms.gle/k6bD6RQaZx9mMz9x8. Para preencher o formulario € obrigatério

gue o candidato tenha uma conta de e-mail do G-mail;

4.2 Para efeito de efetivacdo da inscricdo o candidato devera preencher e enviar apenas 1
(um) formulério de inscricdo. Sendo assim, caso o candidato preencha e envie mais de
um, sera considerado apenas o primeiro formulério enviado;

4.3 O candidato devera anexar no formulario de inscricdo o historico escolar atualizado e a
cépia do cartdo da conta bancaria ou print do aplicativo do banco com os dados da conta
bancéria;

4.40 prazo das inscricdes podera ser prorrogado a critério da Pro-Reitoria de Assuntos
Estudantis - PRAE;

4.5A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e aceitacdo tacita das condi¢des
estabelecidas no presente Edital, sobre as quais o candidato ndo poderd alegar
desconhecimento.

5 DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A INSCRICAO

5.1No formulario de inscricdo, o (a) candidato (a) devera informar os dados dos seguintes
documentos:

5.1.1 Identidade;

5.1.2 CPF;

5.1.3 Historico Escolar da UFDPar;

5.1.4 Dados Bancarios.
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6 DA SELECAO

O processo seletivo consistira em 02 (duas) etapas:

6.1Etapa | — Anélise da documentacéo

6.1.1 Esta etapa de carater classificatorio e eliminatério consistira na analise do indice de
Rendimento Académico (IRA) dos candidatos;

6.1.2 A classificacao final ocorrera por opcéo de vaga (item 2.1) e por ordem decrescente
do IRA ou Equivalente;

6.1.3 Em caso de empate, na Etapa I, tera prioridade o estudante com maior idade e, em
seguida, o estudante com maior percentual de carga horéria total concluida do curso.

6.2Etapa Il — Entrevista

6.2.1 Para a entrevista, serdo convocados os candidatos classificados na primeira etapa,
até 3 (trés) vezes o numero de vagas de cada opc¢ao;

6.2.2 Esta etapa, de carater classificatorio e eliminatério, sera realizada através de
videoconferéncia ou presencial respeitando os protocolos de seguranca,;

6.2.3 Na entrevista serdo analisados aspectos relativos ao dominio do conteddo exigido e
as habilidades do candidato relacionadas a atividade que serd desempenhada pelo
estagiario;

6.2.4 Serado de inteira responsabilidade dos candidatos os recursos técnicos minimos para
a realizacdo de videoconferéncia, dispondo de acesso a internet e dos meios,
tecnologia e equipamentos necessarios para sua execucao;

6.2.5 A entrevista serd conduzida pelo Chefe do Setor para o qual o discente foi
classificado.

7 DO CRONOGRAMA

EVENTO DATAS
Lancamento de Edital 14/01/2022
Inscrigbes online/inser¢éo de documentos 15 a 23/01/2022
Selecédo Etapa 1- Analise da documentacao 24 e 25/01/2022
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Divulgagédo do Resultado dos Classificados na 26/01/2022
Etapa 1

Selecédo Etapa 2- Entrevistas 27 e 28/01/2022
Divulgacédo do Resultado Final 31/01/2022
Assinatura do Termo de Compromisso 01/02/2022

8 DISPOSICOES GERAIS
8.10 estagio extracurricular se efetivara por meio da assinatura do Termo de Compromisso,
firmado entre a Universidade Federal do Delta do Parnaiba e o (a) discente;
8.20 tempo de vigéncia da bolsa de estagio extracurricular serd de 05 (cinco) meses,
podendo ser renovado pelo mesmo periodo, observando-se a data de colagéo de grau;
8.3Candidatos(as) em cadastro de reserva poderdo ser chamados(as) a medida em que
forem surgindo vagas, respeitada a ordem de classificacdo do processo seletivo;

8.4 A Bolsa tera inicio a partir da data de entrega do Termo de Compromisso assinado;

8.5Para efetivacdo do repasse da bolsa, o (a) estudante devera possuir CONTA
CORRENTE (em qualquer banco) ou CONTA POUPANCA (apenas da Caixa EconGmica
Federal) em sua titularidade;

8.6 O estagio poderé ser interrompido de acordo com os itens abaixo previstos no Termo de
Compromisso:

8.6.1 Automaticamente, ao término do estagio;

8.6.2 A pedido do Bolsista;

8.6.3 A qualquer tempo, no interesse da Administracido Superior da UFDPar;

8.6.4 Em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigacdo assumida no Termo
de Compromisso;

8.6.5 Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 05 (cinco) dias,
consecutivos ou nao, no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o
periodo da bolsa;

8.6.6 Pela interrupgéo do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o bolsista;

8.6.7 Por conduta incompativel com a exigida pela administracao;
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8.7 Ao final do estagio, o(a) estudante recebera um declaracdo de carga horaria, exceto, na
hipotese em que o(a) estudante ndo obtiver aproveitamento satisfatorio ou no caso de
desligamento antecipado (antes de 5 meses);

8.8A bolsa de complementacdo educacional do estdgio extracurricular a ser paga,
mensalmente, € de R$ 400,00 (quatrocentos reais). Sera considerada, para efeito de
célculo do pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do bolsista;

8.9A jornada de atividades de estagio sera de 20 (vinte) horas semanais, distribuidas em 4
(quatro) horas diarias ininterruptas, no horario de expediente do setor, sem prejuizo das
atividades académicas;

8.10 Este edital tera vigéncia apenas durante o ano de 2022, ndo podendo ser prorrogado
para 2023,

8.11 O resultado final ser& publicado no endereco eletrénico https://ufpi.br/ufdpar;

8.12 As convocaclOes para preenchimento das vagas ou para 0 aproveitamento do
candidato em Cadastro de Reserva serdo publicadas no endereco eletrénico
https://ufpi.br/ufdpar;

8.13 O pagamento das bolsas deste edital sera feito por meio do recurso de Custeio da

UFDPar, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente;
8.14 Os casos omissos e as situacfes ndo contempladas neste Edital serdo resolvidos
pela equipe da PRAE/UFDPar.

Parnaiba, 14 de janeiro de 2022.

2L *( A ¢ ( ( L

Ms. Luciana Mary da Silva Carvalho
Pro-Reitora de Assuntos Estudantis/UFDPar
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