Passo a passo de
como se Cadastrar,
Alterar esmall e

Recuperar senha

de acesso ao
SIGAA.
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Seja bem-vindo(a)!

Este tutonial fol desenvomvido com o objetivo de apresentar o
passo a passo para 0 aluno se cadastrar, alterar o e-mail e
recuperar a senha de acesso ao Sistema Integrado de Gestao de
Atividades Académicas — SIGAA.




)
CTF

Para que serve o SIGAA?

® O SIGAA informatiza os procedimentos da area académica atraves de
vanos modulos. Nele, o aluno tem acesso a todos os dados
academicos, como por exemplo: notas, disciplinas, horarios das aulas,
entre outras funcionalidades. Com o SIGAA, o aluno tera acesso a
muitas funcionalidades online e em qualguer momento. Um ambiente
acessivel, simples e facil. Para realizar o cadastro, basta seguir os
0assos deste manual.



1. Fazendo o Cadastro no SIGAA



\

Para se cadastrar no SIGAA, acesse 0 link
https://sigaa.ufpl.br/sigaa e sera direcionado para a

seguinte pagina:

UFPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGAdmin

{Administracdo e Comunicacdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio: |
Senha: |
| Entrar |
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo. cligue no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

O Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

i

Para visualizar documentos € necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | Superintendénci nstancial - vSIGAA .



https://sigaa.ufpi.br/sigaa

Clique em “Cadastre-se” na parte inferior do lado direito
da pagina, conforme destacado na imagem abaixo:

I - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
{Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGAdmin

{Administracdo e Comunicacéo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio: |
Senha: |
| Entrar |
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

a Este sistema é melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

" Para visualizar documentos é necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo - STI/UFPI - (86) 3215-1124 | sigjb04.ufpi.brinstancial - vSIGAA_3.12.349 13/05/2020 17:01



Em seguida, devera ser preenchido

0 seguinte Formulario:

UFPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

CADASTRO DE DISCENTE
Para cadastrar-se no SIGAA € necessario preencher o formulario abaixo, O cadastro sd serd validado se os dados digitados forem iguais 305 dados informados no processo

seletiva,
Dapos Do DISCENTE

# Matricula SIGAA;

Matricula Antiga:

Nivel: #| MEDIO v

I A pessoa € estrangeira e ndo possui CPF
CPF: #
MNome: #

RG: # (Digite apenas os nUmeros)

Data de * E

Mascimento;
E-Mail: #

Ano/Semestre (Ex.: 2006-2)
Inicial

Login: #
Senha: #

Confirmar *
Senha:

Cadastrar || Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo - STI/UFPI - (86) 3215-1124 | sigjb04.ufpi.brinstancial - vSIGAA_32.12.349 13/05/2020 17:18
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V(e
Deverao ser preenchidos os seguintes campos: ILTF

1.Matricula SIGAA: Matricula SIGAA adguinda no momento da matricula
presencial. Caso nao lembre ou nao saiba a sua matricula, procure a
Secretaria acagdemica ou coordenacao do Seu Curso;

2. Nivel: Informar o nivel de ensino do aluno (Méedio ou Tecnico);

3.CPF. Numero do CPF do aluno, que devera ser informado sem pontos
Ou tracos, o sistema adiciona automaticamente;

4. Nome: OAluno devera informar seu nome completo;
5RG. Numero do RG do aluno, neste campo digite APENAS os nUmeros,

6. Data de Nascimento: Data do nascimento do aluno;



/.E-malil: Campo destinado para o aluno cadastrar o seu e-mail. Este
campo € muito importante pois 0 aluno recebera diversas informagoes
relativas ao sistema, como por exemplo a recuperacao da senha de
acesso ao sistema. Importante cadastrar um e-mall ativo e gue seja
usado habitualmente pelo aluno;

8. Ano/Semestre Inicial: Ano e semestre de Ingresso do aluno No CuUrso;

9. ogin: O usuario devera escolher um login, que garantira 0 acesso ao
sistema. Esse login devera ser Unico no sistema, ou seja, caso 0 usuaro
cadastre um login ja existente no Sistema para outro usuario, 0 MesmMo
sera recusado. Sugefimos que seja cadastrado 0 proprio CPF ou a
Matricula do aluno neste campo, ja que S&o itens uUnicos para cada
usuario.

10.Senha: Cadastrar a senha para acesso ao Sistema contendo no
minimo 8 caracteres e, entre eles, no minimo 1 letra e 1 numero.

11.Confirmar Senha Digitar novamente a senha cadastrada no item
anterior para gque seja confirmada pelo sistema.



Atencio! Preencha coretamente as informagdes reguisitadas. O [\,
cadastro sO sera validado se os dados informados pelo aluno a

rem iguais aos dados fomecidos no registro académico.
forem iguai dados fomecid | cadem CTF

Insendo todos os dados, o aluno deve clicar em CADASTRAR:

# Matricula SIGAA:

Matricula Antiga:

Nivel: #| MEDIO

I & pessoa € estrangeira & nao possui CPF
CPF: #
Mome: #

RG: # (Digite apenas os numeros)

Data de * EI

Mascimento:
E-Mail: #

AnofSemestre _ - (Ex.: 2006-2)
Inicial

Login: #
Senha:
Confirmar _

Senha:

® Campos de preenchimento obrigatdrio.



Estando todas as informagOes corretas, aparecera a seguinte |\, '
mensagem com as letras na cor verde “Usuano cadastrado com
sucesso’, conforme figura abaixo. Caso 0 aluno tenha Informado 'CTF
algum dado emado, aparecera, no mesmo local indicado na figura

abaixo, uma mensagem com as letras na cor vermelha informando

gual campo esta errado, de modo que o aluno possa corrgi-lo e

efetuar novamente o (‘adaqu .

UFPI - SIGAA - Sistem

Qnuememm visualizado utilizando o Mozills Firefox, para baixé-to e instati-lo, clique aqul
walizar documentos & necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa lo e instals lo, ¢




)
OBS. Caso 0 usuaro nao consiga completar o CTF
cadastro devido a algum erro de inconsistencia
de dados academicos, entrar em contato com a
secretaria academca do CTE Caso 0 ero seja
ocasionado por algum problema de ordem
tecnica, entrar em contato com o setor de Tl do
CIF atavées do segunte  emall:
ctf.sti@ufpl.edu.br



mailto:ctf.sti@ufpi.edu.br

J

Pronto! Agora € sO acessar hovamente a pagina
tps://sigaa.ufpl.br/sigaa e digitar o login (Usuario)
e Senha cadastrados, para finalmente o aluno
acessar o sistema.

UFPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto elz deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGAdmin

{(Administracdo e Comunicacéo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senhaZ Clamaaai a recupera-la.

ar no Sistema

Usudrio: ]

Senha:

| Entrar |

Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

i Este sistema é melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

3
¥

Para visualizar documentos € necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | Superintend stancial - vSIGAA_3.12.349 13/05/2020 17:01



https://sigaa.ufpi.br/sigaa

2. Alterando a senha e o e-mail no SIGAA

logado no sistema, cligue em “alterar senha” conforme a figura abaixo:

UFPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas_ Tempo de Sessdo: 01:30 _ SAIR

. X Semestre atual: 2020.1 A Madulo f_‘) Cx. Postal {14) “7 Abrir Chamado
COLEGIO TECNICO DE FLORIANO/UFPI (11.02 2
{ ) ,‘.a\ Alterar senha € Ajuda

MENU PRINCIPAL

W

[nfantil &

Fundamental

PORTAIS

: portal Coord.
Portal Coord. Polo
-+ = :'r. ,’:i‘. Reito

Portal

b
S
&

ctua Biblioteca

ortal

F&mldads

s

E4 < &
“SiSU . SIPAC SIGRH
“ (Administrativo) (Recursos Humanos)

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacado - STI/UFPI - (86) 3215-1124 | sigjb06.ufpi.brinstancial - vSIGAA_3.12.354 14/05/2020 15:16



UFPI - SIGAA - sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Aqui podem ser alterados o telefone e o e-mall, basta digitar o
novo e-mall e telefone e logo apos clicar em “alterar dados’.

Tempo de Sessdo: 01:28 SAIR

@ Diretoria de Sistemas - Google Chrome

& sigadmin.ufpi.br/admin/public/usuario/alterar_dados.jsf

DADOS CADASTRAIS

Nome:
Telefone/Ramal: (8})99§£-j9¢
E-Mail: lexemplol@ufpi.edu.br

&

Clique
Aqui para
Alterar
sua
Senha

14/05/2020 15:18

| Alterar Dados |

SIGAdmin | Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo - STI/UFPI - (86) 3215-1124 | ® UFRN | sigjb06.ufpi.br.instancial

g Médulos ¢l cx. Postal (14) ‘p Abrir Chamado
‘/‘a\ Alterar senha Q Ajuda

PORTAIS

Faaﬂa

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informagao - STI/UFPI - (86) 3215-1124 | sigjb06.ufpi.brinstancial - vSIGAA_3.12.354 14/05/2020 15:16




Ainda na mesmaimagemda pagina anterior, podera ser alterada a
senha clicando no cadeado no lado esguerdo da tela.

UFPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas  TempodeSessio: 01:28 SAIR

5’ Modulos (D Cx. Postal (14) “7 Abrir Chamado

@ Diretoria de Sistemas - Google Chrome = O X @ Alterar senha @ Ajuda

& sigadmin.ufpi.br/admin/public/usuario/alterar_dados.jsf PO TRES

DApOSs CADASTRAIS

Nome:

Telefone/Ramal: [(89) 99999-99¢

exemploleufpi.edu.br

Clique
Aqui para

Alterar
sua
Senha

| Alterar Dados |

de

SIGAdmin | Superintendéncia de Tecnologia da Informacado - STI/UFPI - (86) 3215-1124 | ® UFRN | sigjb06.ufpi.brinstancial
14/05/2020 15:18

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacao - STI/UFPI - (86) 3215-1124 | sigjb06.ufpi.brinstancial - vSIGAA_3.12.354 14/05/2020 15:16



M seguida, Voce digitara a senha atual e a nova senha que deseja
cadastrar, repetindo a nova senha, nos campos indicados. Cligue em
“alterar dados” para salvar as alteragoes.

UFPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:28  SAIR

- ] - ; g Modulos ¢b Cx. Postal (1) “, Abrir Chamado
& Diretoria de Sistemas - Google Chrome = O X @ Altsss smha @ Ajuda
@ sngadmm.ufpl.br/admm/pu bIlc/usuarlo/alterar_qados.Jsf oAt

DAapos CADASTRAIS

R e e

Nome:
Telefone/Ramal: 1(7879)79997979"-79?%
E-Mail: lexemploguly
f} Senha Atual: |
Nova Senha:
Clique Aqui para =
Alterar sua Senha Repetir Nova Senha: |

| Alterar Dados |

Po

Fawlada

SIGAdmin | Superintendéncia de Tecnologia da Informac3o - STI/UFPI - (86) 3215-1124 | ® UFRN | sigjb06.ufpi.brinstancial
14/05/2020 15:19

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacgao - STI/UFPI - (86) 3215-1124 | sigjb06.ufpi.brinstancial - vSIGAA_3.12.354 14/05/2020 15:16



Se 0s dados inseridos estiverem corretos, a

seguinte mensagem sera aprese

ntada;

& Diretoria de Sistemas - Google Chrome = O X
8 sigadmin.ufpibr/admin/public/usuario/dados_alterados.jsf
Dapos CADASTRAIS
L) I
Dados Alterados com Sucesso
Atencdo! Caso o e-mail tenha sido alterado & necessario realizar um novo login para que a I

atualizacdo tenha efeito nas operacdes do sistema.

S5IGAdmin | Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo - STL/UFPI - (86) 3215-1124 | & UFRN | sigjb0&.ufpi.brinstancial

14/05/2020 15:21

\ ) (@)
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3. Recuperando a senha de acesso ao SIGAA v)(@

Para recuperar a senha de acesso, 0 Usuaro tera gue acessar a pagna de
login do SIGAA, através do link https./sigaa.ufpi.br/sigaa e logo apds clicar
em “esqueceu a senha? Clique a aqui para recupera-la.”

UFPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da
no cadastro.

a maneira gue

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGAdmin

{Administracdo e Comunicagado)

Perdeu o e-mail de canﬂrma;ﬁa de cadastro? Cligue

Esgueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

1 para recupera-lo.

Entrar no Sistema

Usuario: |
Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo. cligue no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

i Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, cligue aqui.

3

- Para visualizar documentos é necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo - STI/UFPI - (86) 3215-1124 | sigjb06.ufpi.brinstancial - vSIGAA_3.12.354 14/05/2020 15:11



https://sigaa.ufpi.br/sigaa

O usuaro devera digtar o seu Login de acesso e 0 e-mall
cadastrado no SIGAA, bem como o contelido da imagem que
aparecera na tela de recuperacéo de senha e logo apés clicar em
“Recuperar Senha”. Neste momento, lembramos da importancia de
la no tem 1 (Fazendo o cadastro no SIGAA) deste tutorial de se
cadastrar um e-mall ativo e usado habitualmente pelo aluno, pois
apenas assim sera possivel recuperar a senha caso precise
futuramente.

UFPI - SIGAdmin - Sistema de Administragio dos Sistemas {(Técnica e Gestdo)

DADOS PARA RECUPERACAD

S5IGAdmin | Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo - STI/UFPI - (B6) 3215-1124 | sigjbD6.ufpi.brinstandal vSIGAdmin_2.7.37 14/05/2020 15:11
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Serao enviadas para 0 emal cadastrado as W
INStrug0es necessarnas para 0 Usuario recuperar a sua CTF
senha. O usuano deverd acessar 0 seu e-mall e

seguir a Instrugoes recebidas.

UFPI - SIGAdmin - Sistema de Administragio dos Sistemas {Técnica e Gestdo)

RECUPERAR SEMHA

Solicitacao realizada com sucesso. Foram enviadas para o seu e-mail as instrucoes necessarias
para alterar a sua senha. Caso nao receba a mensagem de redefinicao de senha em alguns
minutos, por favor verifique suas pastas de SPAM ou de lixo eletronico da sua conta de e-mail.
Caso nao receba a mensagem de redefinicao de senha em alguns minutos, por favor verifique
suas pastas de SPAM ou de lixo eletronico da sua conta de e-mail.

Clique no sistema no qual vocé deseja entrar:

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) {Administrativa) (Recursos Humanos)

SIGAdmin
(Administracdo e Comunicacdo)

SIGAdmin | Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo - STI/UFPI - (86) 3215-1124 | sigjb06.ufpi.brinstancial vSIGAdmin_2.7.37 14/05/2020 15:12




= M Gmail

I— Escrever

Caixa de entrada
Com estrela
Enviados
Rascunhos

Mais

320

Q  Pesquisar e-mail

0 -~

O w

= C 8 mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox

Cc

Sistemas/UFPI

Acesse 0 seu e-mall e clique no e-mall
recebido dos sistemas/UFPI.

Recuperar Senha Perdida - null/UFPI - Prezado |

©

1-50 de 2.471

<

;, foi solicitado em ...

HE)
LT




Cliqgue em "Redefinir Minha Senha’

¢« B8 606 § & 0 € DO

Recuperar Senha Perdida - null/UFPI| caixa de entrada x

Sistemas/UFPI <sig@sistemas.ufpi_br>
paramim ~

Prezado

foi solicitado em 14/05/2020 através do computador de endereco alteracao de sua senha.
= nos Sistemas Institucionais, clique no link abaixo:
Redefinir I \

[Mensagem cortada] Exibir toda a mensagem

4. Responder ®» Encaminhar




Agora so cadastrar a nova senha, confirma-la e
cicar em “Alterar Senha’ para finalizar o
PFTOCESSO.

UFPI - SIGAdmin - Sistema de Administragio dos Sistemas (Técnica e Gestdo)

RECUPERAR SENHA

Digite uma nova senha para acessar os sistemas.

ALTERAR SENHA

— Mova =enha:
— Confirme a Nova Senha:

ﬁ Alterar Senha

SIGAdmin | Superintendéncia de Tecnelogia da Informac3o - STI/UFPI - (86) 3215-1124 | sigjb06.ufpi.brinstancial vSIGAdmin_2.7.37 14/05/2020 15:14



(D

Pronto! Agora 0 usuario ja pode acessar hovamen
0 SIstema com a hova senha cadastradal

UFPI - SIGAdmin - Sistema de Administragdo dos Sistemas (Técnica e Gestdo)

-
!’b) +» Senha alterada com sucesso!

RECUPERAR 5ENH

Alteracao de senha realizada com sucesso!

Clique no sistema no qual vocé deseja entrar:

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGAdmin

(Administracdo e Comunicacaao)

S1GAdmin | Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo - STI/UFPI - (B6) 3215-1124 | sigjb06.ufpi.brinstancial vSIGAdmin_2.7.37 14/05/2020 15:15
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