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PORTARIA N° 03/2019

Designa servidores para constituir
comissdo de planejamento da contratacado
dos servicos pleiteados por meio do
processo administrativo n®
23111.095186/2018-62.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAGCAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO p1AUT,
no uso de suas atribuicgdes legais,

Considerando o estabelecido na Instrugdo Normativa 05/2017, de
26 de maio de 2017.

Considerando o disposto na Lei n°® 8.666/93, Lei N° 10.520/2002
e Decreto N° 7.892/2013.

Considerando o processo n° 23111.095186/2018-62.

RESOLVE:

Art. 1° - Constituir Comiss3o formada pelos seguintes servidores,
conforme segue, sob a presidéncia do primeiro, para elaborar o
planejamento da contratagdo proposta nos termos estabelecidos no
Art. 20 da IN N° 05/2017:

e Pedro José Gomes Rodrigues - SIAPE 2087754 (Unidade de

Exercicio - Prefeitura Universitaria - PREUNI);

e Cristiana de Sousa Leite - SIAPE 1923618 (Unidade de

Exercicio - Prefeitura Universitaria - PREUNI);

e Wiarlley Marley Oliveira da Silva - SIAPE 2090919
(Unidade de Exercicio - Prefeitura Universitaria -
PREUNI) ;

e Rangel de Sales Meireles - SIAPE 1568884 (Unidade de

Exercicio - Coordenadoria de Orgamento - PROPLAN);
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® Keline Sousa e Silva Ferreira de Carvalho - SIAPE 1524358

(Unidade de Exercicio - Divisdo de Compras) ;

® Simonne Saraiva Nunes - SIAPE 1984338 (Unidade de

Exercicio - Diretoria de Contabilidade e Financas) ;

® Leticia Nara Alves Ferreira - SIAPE 1981898 (Unidade de

Exercicio - Geréncia de Contratos) ;

® Raimunda Virginia Silva - SIAPE 2475042 (Unidade de

Exercicio - Comissdo Permanente de Licitacao).

Art. 2° - O Planejamento da Contratacdo deve sequir o estabelecido
no Capitulo III - Do Planejamento da Contratagdo da Instrucdo
Normativa N° 05/2017, de 26/05/2017, bem como os Anexos TI; I1T; IV
e V do citado normativo.

Art. 3° - 0O exercicio das fungdes de Presidente e integrantes da
Comissdo de Planejamento da Contratacdo sera considerado servico
publico relevante e nido serd remunerado.

Art. 4° - As decisdes que ultrapassam a competéncia desta Comisséao
deverao ser encaminhadas, por escrito, a Pré-Reitoria de
Administragdo para adocdo de medidas convenientes.

Art. 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua Publicacgao.

Teresina, 11 de janeiro de 2019.

LUCAS '%pzs b ?@;

Pré-Reitor de Administracio
UFPI
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PORTARIA N° 04/2019

Regulamenta os procedimentos referentes a
gestao e fiscalizagao de contratos de
concessdo de uso oneroso, autorizagoes e
permissoes de uso de espagos fisicos na
UFPL.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAGAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI, no uso

de suas atribuicoes legais,

CONSIDERANDO competéncia delegada por meio do Ato da Reitoria N° 94/12, de 17 de
janeiro de 2012, que permite a pratica de atos de administragdo necessarios ao desempenho das
atribuigées da Pro-Reitoria de Administragao;

CONSIDERANDO o estabelecido no processo n® 23111.088969/2018-41 e, ainda, na Lei N°
8666/93, bem como Instrugdo Normativa N° 5/2017.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS

Segao |

Das Competéncias do Gestor do Contrato

Art. 1° - Sao competéncias do Gestor do Contrato:
| - Ter conhecimento prévio de sua competéncia e atuagao.

Il- Possuir copia do contrato, do edital da licitagdo e seus anexos, e da proposta vencedora
da licitagao;

Ill- Coordenar e comandar o processo de fiscalizagao da execugao contratual,
IV- Supervisionar se o concessionario esta cumprindo as obrigagdes contratuais;

V- Validar as prestagdo de contas de pagamento da concessao do espaco;
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VI - Determinar a contratada a regularizagao das falhas e defeitos observados, solicitando a
Geréncia de Contratos as providéncias que ultrapassem sua alcada, em tempo habil para adogao
das medidas convenientes, inclusive no que se refere a proposigao de sangio, se for o caso:

V — Definir, estabelecer e tragar metas de controle, fiscalizagao e acompanhamento do
contrato.

VI- Adotar, tempestivamente, as providéncias necessarias a prorrogagao, a qualquer
alteracéo do contrato ou & efetivagdo de nova licitagao, quando for o caso;

VIl - Comunicar formalmente & Geréncia de Contratos a necessidade de alteragdes do
quantitativo do objeto ou modificagao da forma de sua execugao, em razdo do fato superveniente
ou de outro qualquer, que possa comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo resultado:

VIl- Impedir a sublocagao do espaco.

VIII- Comunicar & Geréncia de Contratos, em tempo habil, qualquer ocorréncia que requeira
decisdes ou providéncias que ultrapassarem sua competéncia, em face de risco ou iminéncia de
prejuizo ao interesse publico;

Secao Il

Das Competéncias do Fiscal do Contrato

Art. 2° - Sao competéncias do Fiscal de Contrato:
| - Ter conhecimento prévio de sua competéncia e atuagao.

I - Possuir copia do contrato, do edital da licitagao e seus anexos, e da proposta vencedora
da licitagao;

Il - Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de
suas clausulas, assim como das condigdes constantes do edital e seus anexos, com vistas a

identificar as obrigagGes in concreto tanto da administragdo contratante quanto da contratada.

IV - Emitir e enviar GRU conforme as clausulas contratuais, assim como calcular as
atualizagdes de valores por motivo de atraso;

V- Elaborar a tabela de mensalidades, levando em consideragao o calendario académico e
a norma contratual;

&/
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e

VI- Realizar vistorias periodicas nos espagos para avaliar as condi¢gdes do espago bem
como a qualidade dos servigos prestados;

VII- Encaminhar @ Geréncia de Contratos trimestralmente relatério produzido a partir das
avaliagdes realizadas nas vistorias;

VIII- Tomar providéncias para sanar irregularidades identificadas, e caso fuja de sua algada

comunicar formalmente ao Gestor do Contrato;
IX- Notificar por escrito a concessionaria por qualquer falta por ela cometida;
X- Notificar o concessionario quando houver atraso no pagamento da mensalidade;

XI- Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢des contratuais assumidas,
constantes das clausulas e demais condigdes do Edital da Licitagdo e seus anexos, planilhas,

cronogramas etc.

XlI- Comunicar formalmente ao Gestor do Contrato a necessidade de alteragées do
quantitativo do objeto ou modificagao da forma de sua execugao, em razao do fato superveniente
ou de outro qualquer, que possa comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

VII- Impedir a sublocagao do espaco.

XIV- Comunicar ao Gestor de Contrato, em tempo habil, qualquer ocorréncia que requeira
decisdes ou providéncias que ultrapassarem sua competéncia, em face de risco ou iminéncia de

prejuizo ao interesse publico;

Segao lll

Das Competéncias da Geréncia de Contratos

Art. 3° - As competéncias da Geréncia de Contratos estao estabelecidas na Portaria PRAD
n® 171/2017.

CAPITULOII

DO INICIO DA EXECUGAO CONTRATUAL
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Art. 4° - Ao iniciar a execugao contratual deverdo ser adotadas as seguintes providéncias
pelos Gestores e Fiscais do Contrato:

I- Providenciar através de requerimento a solicitagao junto ao Protocolo da UFPI (ANEXO 1)
a abertura de processo que tem por objetivo guardar todo o histérico do contrato, desde a copia do
edital de licitagdo que originou o contrato, copia do contrato, portaria de nomeagao do fiscal e as
documentagdes que forem produzidas com a execugao.

Il- A guarda do processo ficard em posse do fiscal durante toda a vigéncia contratual, no
encerramento do contrato ou em caso de substituigao do fiscal o processo devera ser encaminhado
a Geréncia de Contratos.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO PARA PRESTAGAO DE CONTAS MENSAL

Art. 5° - O Fiscal do contrato devera providenciar mensalmente informar a Diretoria de
Contabilidade e Finangas sobre o pagamento de mensalidade realizado pelo concessionario para
registro no SIAFI.

PARAGRAFO UNICO: E responsabilidade do fiscal emitir e enviar GRU conforme as
clausulas contratuais, assim como calcular as atualizagdes de valores por motivo de atraso.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS QUANTO AO ATRASO NO PAGAMENTO DA MENSALIDADE

Art. 6°- Ao detectar atraso no pagamento da mensalidade/aluguel o fiscal devera notificar o
concessionario informando do atraso e emitir nova GRU com valor atualizado de acordo com o
estabelecido no contrato.

Art. 7° - As informagdes sobre o atraso devem ser registradas nos relatérios produzidos
pelos fiscais;

Art. 8°- Os procedimentos para apurar irregularidades e ou descumprimentos contratuais
obedecerao o estabelecido no Capitulo IV da Portaria PRAD n° 171/2017 . ‘
QJ
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CAPITULO V
DAS PRORROGAGOES E ALTERAGOES CONTRATUAIS

Art. 11° - Os procedimentos referentes a prorrogagao de vigéncia contratual obedecerio ao
estabelecido na Portaria PRAD n° 171/2017

Teresina, 11 de janeiro de 2019.

Lucag‘l)_:’:pes ’d/e/vpaajo
Pro-Reitor de Administragao
UFPI
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ANEXO I - MODELO DE REQUERIMENTO PARA ABERTURA DO PROCESSO DO FISCAL

Teresina, de de

ASSUNTO: Acompanhamento de Contrato n° xxxxx Fornecedor XXXXXXXXXXXXX.

Senhor Chefe,

Solicito registro de processo administrativo e envio ao setor XXXXXXXXXXXX
com o objetivo de acompanhar toda a execugdo do contrato n° XXXXX, fornecedor

XXXXXXX.

Atenciosamente,

XXXXXXX
FISCAL DO CONTRATO N® XXXX
SIAPE: XXXXX

—
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I e
ANEXO 11
PLANILHA DE PRESTACAO DE CONTAS
I TABELA DE ACOMPANHAMENTO DE MENSALIDADE DE CONCESSIONARIO
NOME DO CONCESSIONARIO - CONTRATO Ne_/___ (CAMPUS)
DATA DE COZ:E;:JCIA VALORDO | VALOR VALOR | QrDIAS SEm QT DIAS com DOCUMENTO AUTORIZA PERIODO REDUCAO
EMISSAO GRU DEVIDA CONTRATO | DEVIDO PAGO DESCONTO | DESCONTO REDUCAO 60%, SE HOUVER.
0 ] 0
0 0 0
0 0 0
0 n 0
0 1] 8
0 0 6
( D 25
(7] u 0
0 0 0
0 0 0
( 1] 0
0 0 0
0 ) 0
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ANEXO 111

RELATORIO DE VISTORIAS DE ESPACOS CONCEDIDOS

FISCAL: PORTARIA:

CONTRATO:

SUPLENTE:

CONCESSIONARIO:

DESCRICAO DO
ESPACO:

ALTERNATIVAS

SIM

NAO

1- Os servigos estio sendo prestados conforme estabelecidos no Termo de Referéncia?

2- O espago estd bem conservado?

3- A limpeza do ambiente esta adequada?

OBSERVACOES:
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