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no uso de syas atribuicées legais,

26 de maio de 2017.

e Decreto N° 7.892/2013.

RESOLVE:

Art.

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
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PORTARIA N° 137/2018

Designa servidores [para cons‘céituir
comiss@o de planejamento da contratacio
dos servicos pleiteados por meio do
processo adminigtrativo { n°
23111.059689/2018-24. H
|

)
& .
O PRO-REITOR DE ADMINISTRAGCAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PéAUI,
|

‘!

|

I
Considerando o estabelecido na Instrugdo Normatijva 05/201 1, de

\

Considerando o disposto na Lei n°® 8.666/93, Lei N° 10.520/132002
(]

i

!

Considerando o processo n° 23111.059689/2018-24.

li
3 " 8 - & = l
1° - donstituir Comissdo formada pelos seguintgs servidores,

. S " 1 |

conforme segue, sob a presidéncia do primeiro, pazra elaborar o
. = 4 )

planejamento| da contratagdo proposta nos termos estabelec1doq¢ no

Art. 20 da IN N° 05/2017: I
!

® Lucio Padua Reis = SIAPE 1682708 (Unidade de Exercicio -
Al
Prefeitura Universitdria - PREUNI); |
f

® Marco Anténio Mastrangelo - SIAPE 1167344 (Unidade,‘i de
Exercicio - Prefeitura Universitaria - PREUNI) ; i

® Maria José Carvalho Silva - SIAPE 422887 (Unidade«i de
§ g i
Exercicio - Prefeitura Universitdria - PREUNTI) ; '.
|

® Jgsé Maria Freitas Medeiros - SIAPE 2183587 (Unidade de
Exercicio - Prefeitura Universitaria - PREUNT) ; :
u

® Alexsandro Saraiva de Moura - SIAPE 1475547 (Unidade;! de
ExXercicio - Prefeitura Universitdria - PREUNT) ; ‘1;
M|

UFPI - Pré-Reitoria de Administracdo — SG-07- C ampus Universitario Ministro Petronio Pprtela Bairro - Ininga

Telefone 86-3215-5581 CEP 64.49-550 - Teresina - P|




20

Art.
no Capitu
Normativa
e V do cit

ARy, 3°
Comissao
publico re
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Campus Universitario Ministro Petronio Portella - Bairro Ininga - Teresina - Pl CLZI’:
64049-550 ,
|
Rangel de Sales Meireles - SIAPE 1568484 (Unidade de
Exercicio - Coordenadoria de Orgamento - HROPLAN);
|
Simonne Saraiva Nunes - SIAPE 1984338 (Unidade de
Exercicioc - DCF);
Francisca Murilaia Almeida de Brito _i SIAPE 3021803
(Unidade de Exercicio - Geréncia de Contragtos).
|
Hellany Alves Ferreira - SIAPE 2180963 (Unicade de
Exercicio - CCL);
Valéria Nogueira de Aréa Ledo Sarmento |- SIAPE 1552366
(Unidade de Exercicio - Divisao de Compraé).
!
0 Planejamento da Contratagdo deve seguir o estabelecido
lo III - Do Planejamento da Contratagdo da Instrugao
N°® 05/2017, de 26/05/2017, bem como os Anexos II, III, IV

ado normativo.
i
|
0 exercicio das fungdes de Presidente ? integrantes da
de Planejamento da Contratacdo serd considerado servigo
levante e ndo sera renumerado.

Art. 4° -| As decisbBes que ultrapassam a competéncia desta Comissdo
deverao ser encaminhadas, por escrito, a ﬁré—reitoria de
Administracdo para adocdo de medidas convenientes. |
Art. 5° -|Esta Portaria entra em vigor na data de sua Publicacao.
\ l
Teresina, 11 de setembro de 2018. |
|
Ay 7 < = 1
LUCAS LOPES DE ARAUJO
Pré-Reitor de Administracgao |
|
l
I
i
I
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PORTARIA N° 138/2018

Dispde sobre os procedimentos a serem adotados
relativos encerramento do exercicio financeiro
de 2018.

O Pro-Reitor de Administracdo no uso de suas atribuicées
legais e em cumprimento ao que estabelecem as Normas Gerais
para 0 encerramento do exercicio financeiro desta
Universidade, vinculada ao Ministério da Educacdo (MEC); e

Considerando o disposto na Lei Federal n° 4.320, de 17 de
margo de 1964; Lei n°® 11.941, de 27 de maio de 2009; Lei
Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000; Decreto n° 8.670,
de 12/02/2016; Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986;
Decreto n® 8.795, de 30/06/2016; no Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, 72 edicd3o (Portaria STN/SOF n° 02,
de 22 de dezembro de 2016) e no Manual SIAFI (macrofuncées
02.03.17 e 02.03.18) e na Portaria SPO/MEC n°® 1, de 5 de julho
de 2018.

RESOLVYVE:

Art. 1°. Aprovar as Normas e Instrucdes para Encerramento do
Ezxercicio Financeiro de 2018 da Universidade Federal do Piaui,
na forma do ANEXO I, que é parte integrante desta Portaria.

Art. 25 Recomendar a rigorosa observancia dos prazos
estabelecidos no anexo desta Portaria.

Art. 3°. Esta portaria poderd sofrer alteracdes, conforme os
prazos estabelecidos pelo MEC e STN.

Art. 4°. Revogam-se as disposigdes em contrario.

Art. 5°. Esta Portaria, composta pelo Anexo I, entra em vigor
na data de sua publicacao.

Teresina, 11 de setembro de 2018.

.o P
LUCAS LOPES DE ARAUJO

Pré-Reitor de Administracao
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ANEXO I

Normas e procedimentos para o encerramento do exercicio
financeiro de 2018

1. TODOS OS CAMPI, PRO-REITORIAS / SUPERINTENDENCIAS / PREUNI/
COORDENADORIAS / DIRETORIAS / GERENCIAS / RESPONSAVEIS POR
PROGRAMAS DE BENEFICIOS ESTUDANTIS

26/10/2018 - Prazo maximo para entrega de processos referentes

a AQUISICAO de MATERIAL, SERVICO ou PERMANENTE, pelas Unidades

a Divisdo de Compras/CPL, para Emissdo de Empenho dos créditos
s

)OI

oriundos do orcamento da LOA 2018; de créditos recebido

3

destaque das seguintes unidades orcamentarias: MEC; INEP;
CAPES; FNDE e EBSERH.; e de créditos oriundos por destaque de
6rgdos ndo vinculados ao Ministério da Educacdo. OBS: Os
processos enviados apos a data acima especificada serdo
devolvidos a unidade para atendimento através do orgamento de
20189.

19/10/2018 - Prazo maximo de encaminhamento de solicitacdo de
Suprimento de Fundos.

06/11/2018 - Prazo maximo de encaminhamento & Pré-Reitcoria de
Administracao das solicitacdes de diarias, passagens e
auxilios financeiros que serao utilizadas até o final do
exercicio de 2018 através do SCDP (Sistema de Concessdao de
Diadrias e Passagens.

09/11/2018 - Prazo maximo para a PRAD encaminhar & Diretoria
de Contabilidade e Financas as previsdes orcamentarias para a
concessao de diarias, passagens e auxilios financeiros gque
serao utilizadas até o final do exercicio de 2018.

30/11/2018 - Prazo maximo de encaminhamento de prestacdo de
contas de Suprimento de Fundos.

07/12/2018 - Prazo maximo de encaminhamento & Diretoria
Administrativa/PRAD das solicitagdes de pagamentos referentes
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as despesas contratuais ou néao.
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10/12/2018 - Prazo maximo de encaminhamento & Diretoria de

Contabilidade e Financas das solicitagdes de pagamentos de
beneficios estudantis referentes ao més de dezembro de 2018. 0O
més de novembro deverd ser encaminhado até o dia 20 de
novempro.

2. PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO/DIRETORIA ADMINISTRATIVA

01/11/2018 - Prazo maximo para encaminhamento, pelo ordenador
de despesa, a Diretoria de Contabilidade e Financas dos
processos para emissdo/reforco de empenhc dos créditos
oriundos do orcamento da LOA 2018; de créditos recebidos por
destaque das seguintes unidades orcamentarias: MEC; INEP;
CAPES; FNDE e EBSERH.; e de créditos oriundos por destaque de
6rgaos nao vinculados ao Ministério da Educacdo, referentes as
despesas de servicos de terceiros, materiais de consumo e
investimentos.

07/12/2018 - Prazo maximo de encaminhamento & Diretoria de
Contabilidade e Financas das solicitacdées de pagamentos
referentes a despesas contratuais ou nao.

14/12/2018 - Prazo mé&ximo de encaminhamento & Diretoria de
Contabilidade e Financas das solicitacées de pagamentos
referentes a despesas contratuais referentes a servicos de
mao~de-obra terceirizada.

20/12/2018 - Prazo méximo para indicacdo pelo ordenador de
despesa dos empenhos que serdo inscritos em restos a pagar.

5. DIRETORIA ADMINISTRATIVA
3.1. COORDENADORIA DE LICITAGCOES E COMPRAS

26/10/2018 - Prazo maximo para RECEBIMENTO, pela CPL/COMPRAS,
de processos referentes & AQUISICAO de MATERIAL, SERVICO ocu
PERMANENTE, com Pregao ja& realizado. OBS: Os processos
enviados apds a data acima especificada serdo devolvidos a
unidade para atendimento através do orcamento de 2019.

W
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31/10/2018 - Prazo maximo para ENVIO PELA CPL/COMPRAS a
PRAD/DA de processos referentes & AQUISICAO de MATERIAL,
SERVICO ou PERMANENTE, para autorizacdo de emissao de empenho,

‘\\% MINISTERIO DA EDUCACAO

com Pregdo ja& realizado.

02/11/2018 - Prazo maximo para as Aareas de almoxarifado,
compras, patrimdénio e contratos para solicitar anulacédc total
ou parcial dos empenhos ordindrios emitidos em 2018, para os
materiais que ndo serdao entregues e servigos que nao sera
prestados, sem prejuizo da adogcdo de todos os procedimentoe

legais de notificacdo e eventual punicdo ao fornecedor. O

o
S

saldo anulado sera destinado para novos empenhos de acordo com
a destinacé&o indicada pela PROPLAN.

07/12/2018 - Prazo maximo de encaminhamento dos documentos
fiscais recebidos pelo setor de Compras & Diretoria de
Contabilidade e Finangas/Geréncia de Custos para
Liguidacé&o/Apropriacao da Despesa.

3.2. ALMOXARIFADO

02/11/2018 - Prazo maximo para as areas de almoxarifado,
compras, patrimdénio e contratos para solicitar anulacdc total
ou parcial dos empenhos ordinarios emitidos em 2018, para os
materiais que nao serao entregues e sServigos gque nao serao
prestados, sem prejuizo da adogcdo de todos os procedimentos
legais de notificagdo e eventual punicdo ao fornecedor. O
saldo anulado sera destinado para novos empenhos de acordo com
a destinacdo indicada pela PROPLAN.

05/12/2018 - Encerramento das atividades de recebimento de
material de consumo por parte do Almoxarifado Central e
Almoxarifados das unidades <gestoras descentralizadas (Os

setores de Materials e Compras deverdo planejar e pactuar com
os fornecedores a entrega dos Bens de Consumo e Permanentes).

05/12/2018 - Prazo méximo de encaminhamento pela Coordenadora
de Nutricdo e Dietética ao Setor de Almoxarifado dos processos
referentes a aquisicdo de despesas para os RU’'s com empenho
estimativo.

07/12/2018 - Prazo maximo de encaminhamento dos documentos
fiscais recebidos pelo almoxarifado a Diretcria de

5
UFPI — Pro-Reitoria de Administragdo — SG-07- Campus Universitirio Ministro Petronio Portela Bairro Ining"&/
Telefone 86-3215-5581 CEP 64.49-350 — Teresina - Pl



Y MINISTERIO DA EDUCACAO
A s

N UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
t PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
< A P Campus Universitario Ministro Petronio Portella - Bairro Ininga - Teresina - P1CEP:
N get? 64049-550 S SN

Contabilidade e Financas/Geréncia de Custos para
Liguidacao/Apropriacdo da Despesa. Bem como imprimir o RMA
final para verificagdo dos valores lancados no SIAFI com os
lancados no RMA.

3.3. PATRIMONIO

02/11/2018 - Prazo maximo para as areas de almoxarifado,
compras, patriménio e contratos para solicitar anulacdo total
ou parcial dos empenhos ordindrios emitidos em 2018, para os
materiais que ndo serdo entregues e servigos que nao serao
prestados, sem prejuizo da adogdo de todos os procedimentos
legais de notificacdo e eventual punicdo ao fornecedor. O
saldo anulado serd destinado para novos empenhos de acordo com
a indicagao feita pela PROPLAN.

05/12/2018 - Encerramento das atividades de recebimento de
material permanente por parte do Setor de Patriménio. (Os
setores de Materiais e Compras deverdo planejar e pactuar com
os fornecedores a entrega dos Bens de Consumo e Permanentes).

07/12/2018 - Encaminhamento dos documentos fiscais recebidos
pelo Setor de Patrimbénio & Diretoria de Contabilidade e
Financas/Geréncia de Custos para Liquidacdo/Apropriacao da
Despesa. Bem como imprimir o RMB final para verificacdo dos
valores lancados no SIAFI com os lancados no RMB.

7.4. GERENCIA DE CONTRATOS

02/11/2018 - Prazo maximo para as Aareas de almoxarifado,
compras, patrimdénio e contratos para solicitar anulacao total
ou parcial dos empenhos ordinadrios emitidos em 2018, para os
materiais que ndo serdo entregues e servicos que nao serao
prestados, sem prejuizo da adogdo de todos os procedimentos
legais de notificacdo e eventual punicdo ao fornecedor. O
saldo anulado sera destinado para novos empenhos de acordo com
a indicacao feita pela PROPLAN.

07/12/2018 - Encaminhamento dos documentos fiscais recebidos
pela Geréncia de Contratos a Diretoria de Contabilidade e
Financas/Geréncia de Custos para Liquidacido/Apropriacao da
Despesa.

—~
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Contabilidade = Financas/Geréncia de Custos para

Liguidacao/Apropriacdo da Despesa. Bem como imprimir o RMA
final para verificagdo dos valores lancados no SIAFI com os
lancados no RMA.

3.3. PATRIMONIO

02/11/2018 - Prazo maximo para as &reas de almoxarifado,
compras, patriménio e contratos para solicitar anulacdo total
ou parcial dos empenhos ordindrios emitidos em 2018, para os
materiais que n&o serdo entregues e servicos que ndo serdo
prestados, sem prejuizo da adogcdo de todos os procedimentos
legais de notificagdo e eventual punicdo ao fornecedor. O
saldo anulado serd destinado para novos empenhos de acordo com
a indicac¢ao feita pela PROPLAN.

05/12/2018 - Encerramento das atividades de recebimento de
material permanente por parte do Setor de Patriménio. (Os
setores de Materiais e Compras deverdo planejar e pactuar com
os fornecedores a entrega dos Bens de Consumo e Permanentes).

07/12/2018 - Encaminhamento dos documentos fiscais recebidos
pelo Setor de Patriménio & Diretoria de Contabilidade e
Financas/Geréncia de Custos para Liquidacdo/Apropriacdo da
Despesa. Bem como imprimir o RMB final para verificacdo dos
valores lancados no SIAFI com os lancados no RMB.

%.4. GERENCIA DE CONTRATOS

02/11/2018 - Prazo maximo para as Aareas de almoxarifado,
compras, patrimdénio e contratos para solicitar anulacao total
ou parcial dos empenhos ordinadrios emitidos em 2018, para os
materiais que ndo serdo entregues e servigcos que nao serao
prestados, sem prejuizo da adocdo de todos os procedimentos
legais de notificacdo e eventual punicdo ao fornecedor. O
saldo anulado serd destinado para novos empenhos de acordo com
a indicacdo feita pela PROPLAN.

07/12/2018 - Encaminhamento dos documentos fiscais recebidos
pela Geréncia de Contratos a Diretoria de Contabilidade e
Financas/Geréncia de Custos para Liquidacdo/Apropriacido da
Despesa.

~
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5.2. GERENCIA DE CUSTOS

21/12/2018 - Prazo maximo de liquidacdo/apropriacdo de todos
0s processos de despesas encaminhados & Geréncia de Custos.

5.3. GERENCIA CONTABIL / GERENCIA DE EXECUCAO CONTABIL

30/08/2018 - A DCF deverd encaminhar as unidades até o dia 30
de agosto relatério individualizado dos empenhos do exercicio
de 2017 inscritos em restos a pagar, bem como dos saldos de

empenhos emitidos no exercicio de 2018.

Do dia 21/12 a 31/12 - Analise e gestdo dos Restos a Pagar a
serem inscritos no exercicio de 2018.

28/12/2018 - Ultimos procedimentos no Siafi 2018 para as
Unidades Gestoras, inclusive o cancelamento dos saldos ainda
existentes na conta de empenhos a liquidar que ndo serao
utilizados e/ou estdo em desacordo com a legislacdo vigente.

28/12/2018 - Prazo méximo para atualizacdo do Rol de
Responsaveis.

28/12/2018 - Prazo maximo para realizacdo de atos da gestao
orcamentdria, financeira e patrimonial relativos ao Exercicio
de 2018.

5.4. GERENCIA DE CONTROLE DE PAGAMENTO

31/12/2018 - Realizacdo de todos os pagamentos das despesas
apropriadas no exercicio de 2018, de acordo com a
disponibilidade financeira.

31/12/2018 - Apés o pagamento dos processos referentes a
dezembro encaminhar, no maximo em 03 dias, todos os processos
para o arquivamento.

OBSERVACGES IMPORTANTES : /1:)
-
1. Informamos que todos os setores envolvidos nas

atividades de encerramento de exercicio,
independentemente de recesso, deverao ficar a
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disposigcao da Diretoria de Contabilidade e Finangas
para quaisquer eventualidades, considerando que o
exercicio financeiro sé se encerra no dia 31/12/2018.

2. Informamos também, que o NAO atendimento S a
inobservancia aos prazos e aos procedimentos definidos
implicardao na apuragdo incorreta do resultado do
exercicio, sujeitando, com isso, a citacgao
individualizada no Balango Geral da Uniao e
consequentemente ao Tribunal de Contas da Uniao, gque
podera, de acordo com o art. 70, paragrafo tunico, art.
71, VIII, e § 3° da CF/88, imputar sangdes a esta UFPI,
a nivel executor, além de outras cominag¢des, multa
proporcional ao dano causado ao erario.

/ w‘
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