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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

PORTARIA N° 110/2019

0 PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
suas atribuigbes legais;

Considerando o estabelecido no Memorando Eletrénico N° 349

RESOLVE:

Art.

a UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI e a empresa

TERCEIRIZACAO DE MAO DE OBRA LTDA, conforme segue:

GESTOR DE CONTRATO:

L
(Lotacgao:

Titular: RICARDO HENRIQUE CHAVES MARTINS
PROPLAN, Cargo/Fungdo: ECONOMISTA) ;

II Substituto:
1569347

MARIA LARA CRISTINA SANTOS DE
(Lotagéao:

FISCAL DO CONTRATO:

I - Titular: SILVIO ROBERTO LIMA DA SILVA - Siape:

II - Substituto:

(Lotacdo: PREX, Cargo/Funcgédo:

Teresina, 09 de setembro de 2019.

%’Um‘é’\n/'—
Lucas LOopes de Araujo

Pro-Reitor de Administragdo - UFPI

Dé-se Ciéncia.
Cumpra-se.

1° - Alterar o Fiscal Suplente do Contrato N° 17/201
CRIAI

PROPLAN, Cargo/Func¢do: ADMINISTRAD

1
(Lotacdo: PREX, Cargo/Fungdo: TECNICO DE LABORATORIQ

PERICLES MARQUES LIMA AGUIAR - Siap
PINTOR DE CONST CENICA

PTAUL, no uso de

2019 - PREXC;

7,
RT

firmado entre

SERVICOS DE

Siape: 1570409

MACEDO
OR) .

Siape:

756214
ARER) ;

o .

2167638
E PAINEIS).

Campus Universitario Ministro Petronio Portela, SG 07, s/n, bairro Ininga, Teresi

Telefone: (086) 3215-5581 * Fax (086) 3237-1334

a/Pl, CEP 64049-550
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PORTARIA N° 111/2019

Regulamenta os
adotados relativos
Exercicio Financei
anbito da Universi
Piaui - UFPI.

O Prdé-Reitor de Administracdo no uso de su
legais e em cumprimento ao que estabelecem as
para o encerramento do exercicio fing
Universidade, vinculada ao Ministério da Educaca

Considerando o disposto na Lei Federal n°® 4.
marco de 1964; Lei n° 11.941, de 27 de maio
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000; DecH
de 23 de dezembro de 1986; no Manual de Contabil
ao Setor Publico, 8?2 edicdo (Portaria STN/SOF n
dezembro de 2018); no Manual SIAFI (macrofunc
02.03.18) e na Portaria MEC/SE/SPO n° 1, de
2019.

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as Normas e Instrucdes para [
Exercicio Financeiro de 2019 da Universidade Fedg

na forma do ANEXO I, que é parte integrante dest

Art. 2°. Recomendar a rigorosa observand
estabelecidos no anexo desta Portaria.

Art. 3°. Esta portaria poderéd sofrer alterd
os prazos estabelecidos pelo MEC e STN.

Art. 4° Revogam-se as disposig¢des em conti

Art. 5°. Esta Portaria, composta pelo Ane:
vigor na data de sua publicacgéo.

Teresina, 11 de se

Lucas Lopes de Araujo
Pr6é-Reitor de Administracdo - UFPI

Dé-se Ciéncia.
Cumpra-se.

tos a serem
encerramento do

de 2019, no
de Federal do
5s  atribuicgdes

Normas Gerais
nceiro desta
(MEC); e

320, de 17 de

de 2009; Lei
eto n° 93.872,
idade Aplicada
° 06, de 18 de
es 02.03.17 e
31 de maio de

incerramento do
eral do Piaui,
s Portaria.

ia dos prazos

¢des, conforme

rario.

o I, entra em

Cembro de 2019.
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ANEXO I:
NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA O ENCERRAMENTO DO EXERCIcIO
FINANCEIRO DE 2019

1. TODOS OS CAMPI, PRO-REITORIAS / SUPERINTENDENCIAS / PREUNI/
COORDENADORIAS / DIRETORIAS / GERENCIAS / RESPONSAVEIS POR
PROGRAMAS DE BENEFICIOS ESTUDANTIS

01/11/2019 - Prazo mdximo para entrega de processos referentes

AQUISICAO de MATERIAL, SERVICO ou PERMANENTE, pelas Unidades

I

Iy

Coordenadoria de Licitagdes e Compras, para Emissdo de
Empenho dos créditos oriundos do orcamento da LOA 2019; de
créditos recebidos por destague das seguintes unidades
orcamentdrias: MEC; INEP; CAPES; FNDE e EBSERH.; e de créditos
oriundos por destaque de o6rgdos ndo vinculados ao Ministério
da Educagdo. OBS: Os processos enviados apdés a data acima
especificada serdo devolvidos & wunidade para atendimento

através do orgcamento de 2020.

18/10/2019 - Prazo méximo de encaminhamento de solicitacdo de

Suprimento de Fundos.

05/11/2019 - Prazo maximo de encaminhamento & Pré-Reitoria de
Administragdo das solicitag¢des de diarias, passagens e
auxilios financeiros que serdo utilizadas até o final do
exercicio de 2019 através do SCDP (Sistema de Concessdo de

Didrias e Passagens.

08/11/2019 - Prazo mé&ximo para a PRAD encaminhar & Diretoria
de Contabilidade e Finangas as previsdes orcamentarias para a
concessdo de diarias, passagens e auxilios financeiros que

serdo utilizadas até o final do exercicio de 2019.

29/11/2019 - Prazo méximo de encaminhamento de prestacdo de

contas de Suprimento de Fundos.
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06/12/2019 encaminhamento

Administrativa/PRAD das solicitag¢des de pagamen

Prazo maximo de

as despesas contratuais ou ndo.

10/12/2019 Prazo méximo de encaminhamento &

Contabilidade e Finangas das solicitacdes de

beneficios estudantis referentes ao més de dezem

més de novembro deverd ser encaminhado até

novembro.

18/11/2019 Prazo médximo para todas as unidade
de 2019

Restos

empenhos solicitados no exercicio

executados, a serem 1inscritos em

Processados.

2. PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

05/11/2019 - Prazo maximo para encaminhamento,
de despesa, a Diretoria de Contabilidade e
processos para emissdo/reforgo de empenhos

oriundos do orgamento da LOA 2019; de créditos

destaque das unidades

CAPES; FNDE e EBSERH.;

seguintes
e de créditos oriundos p

érgdos ndo vinculados ao Ministério da Educacdo,

despesas de servigos de terceiros, materiais
investimentos.

09/12/2019 - Prazo méximo de encaminhamento a
Contabilidade e Financas das solicitacdes
referentes a despesas contratuais ou ndo.
13/12/2019 - Prazo maximo de encaminhamento a
Contabilidade e Finangas das solicitacdes

Campus Universitario Ministro Petronio Portella - Bairro Ininga - Teresina - PI CE

g
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Diretoria de

le pagamentos




MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUf
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

Campus Universitario Ministro Petronio Portella - Bairro Ininga - Teresina - P1 CEP:

64049-550 PN
referentes a despesas contratuais referentes a servicos de

mado-de-obra terceirizada.

20/12/2019 - Prazo méximo para indicacdo pelo ordenador de

despesa dos empenhos que serdo inscritos em restos a pagar.
2.1 COORDENADORIA DE LICITAGOES E COMPRAS

25/10/2019 - Prazo maximo para as areas de almoxarifado,
compras, patrimdénio e contratos para solicitarem anulacdo
total ou parcial dos empenhos ordindrios emitidos em 2019,
para os materiais que ndo serdo entregues e servicos que nédo
serdo prestados, sem prejuizo da adocdo de todos os
procedimentos legais de notificagdo e eventual punigdo ao
fornecedor. O saldo anulado serd destinado para novos empenhos

de acordo com a destinag¢do indicada pela PROPLAN.

01/11/2019 - Prazo maximo para RECEBIMENTO, pela CPL/COMPRAS,
de processos referentes & AQUISICAO de MATERIAL, SERVICO ou
PERMANENTE, com Pregdo Jj& realizado. OBS: Os processos
enviados apds a data acima especificada serdo devolvidos a

unidade para atendimento através do orgamento de 2020.

04/11/2019 - Prazo maximo para ENVIO PELA CPL/COMPRAS a
PRAD/DA de processos referentes a AQUISICAO de MATERIAL,
SERVICO ou PERMANENTE, para autorizagdo de emissdo de empenho,

com Pregdo ja realizado.

09/12/2019 - Prazo maximo de encaminhamento dos documentos
fiscais recebidos pelo setor de Compras a Diretoria de
Contabilidade e Financas/Geréncia de Custos para
Liquidacido/Apropriacdo da Despesa.

I
b

B ~ PP ——— v ro. Waie  wvae Ce N e alane e T e @




MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

Campus Universitario Ministro Petronio Portella - Bairro Ininga - Teresina - PI C
64049-550

3. DIRETORIA ADMINISTRATIVA

3.1 ALMOXARIFADO

25/10/2019 Prazo maximo para as areas de

compras, patriménio e contratos para solicitar
ou parcial dos empenhos ordindrios emitidos em
materiais que n&o serdo entregues e servicos
prestados, de todos os

de

sem prejuizo da adocgéo

legais notificacdo e eventual punigdo ao

saldo anulado serd destinado para novos empenhos|

a destinacdo indicada pela PROPLAN.

06/12/2019 - Encerramento das atividades de 1
material de consumo por parte do Almoxarifa
Almoxarifados das unidades gestoras descent

setores de Materiais e Compras deverdo planejar
os fornecedores a entrega dos Bens de Consumo e [

06/12/2019 Prazo méximo de encaminhamento pe

de Nutrigdo e Dietética ao Setor de Almoxarifado
referentes a aquisicdo de despesas para os RU

estimativo.

09/12/2019

fiscais

Prazo méximo de encaminhamento
a

de

recebidos pelo almoxarifado

Contabilidade e Financas/Geréncia

Liquidacdo/Apropriacdo da Despesa. Bem como i
final para verificacdo dos valores lancados no

lancados no RMA.

almoxarifado,
anulacdo total
2019, para os
que ndo serao
procedimentos
fornecedor. O

de acordo com

recebimento de

do Central e

ralizadas (Os
e pactuar com

ermanentes) .
la Coordenacéao

dos processos

s com empenho

jos documentos

Diretoria de
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nprimir o RMA

SIAFI com os

/

ot
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3.2 PATRIMONIO

25/10/2019 - Prazo maximo para as Aareas de almoxarifado,
compras, patriménio e contratos para solicitarem anulacéo
total ou parcial dos empenhos ordindrios emitidos em 2019,
para os materiais que ndo serdo entregues e servicos que ndo
serdo prestados, sem prejuizo da adogdo de todos os
procedimentos legais de notificagdo e eventual punicdo ao
fornecedor. O saldo anulado serd destinado para novos empenhos

de acordo com a indicacgdo feita pela PROPLAN.

06/12/2019 - Encerramento das atividades de recebimento de
material permanente por parte do Setor de Patrimdénio. (Os
setores de Materiais e Compras deverdo planejar e pactuar com

os fornecedores a entrega dos Bens de Consumo e Permanentes).

09/12/2019 - Encaminhamento dos documentos fiscais recebidos
pelo Setor de Patriménio & Diretoria de Contabilidade e
Financas/Geréncia de Custos para Liquidacdo/Apropriacdo da
Despesa. Bem como imprimir o RMB final para verificacdo dos

valores langados no SIAFI com os lancados no RMB.
3.3 GERENCIA DE CONTRATOS

25/10/2019 - Prazo maximo para as &reas de almoxarifado,
compras, patriménio e contratos para solicitarem anulacéao
total ou parcial dos empenhos ordindrios emitidos em 2019,
para os materiais que ndo serdo entregues e servicos que nao
serdo prestados, sem prejuizo da adocdo de todos os
procedimentos legais de notificagdo e eventual punicdo ao
fornecedor. O saldo anulado sera destinado para novos empenhos

de acordo com a indicagdo feita pela PROPLAN.

N
H
[l) YUY Nt Mot 3. At ta ~.  OA Amo oA vio- et omat o t.om oA e L1 .
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09/12/2019 - Encaminhamento dos documentos fiskcais recebidos
pela Geréncia de Contratos & Diretoria de Contabilidade e
Financas/Geréncia de Custos para Liquidacdo/Apropriacdo da

Despesa.
4. PREFEITURA UNIVERSITARIA

25/10/2019 - Prazo méximo para a PREUNI solititar anulacio
total ou parcial dos empenhos emitidos, para os [servicos/obras
que foram inviabilizadas e/ou descontinuadas, se¢m prejuizo da
adogdo de todos os procedimentos legais de notificacdo e
eventual punicdo ao fornecedor. O saldo anulado [serd destinado
para novos empenhos de acordo com a indicacdo feita pela

PROPLAN.

09/12/2019 - Encaminhamento dos documentos fis¢ais recebidos
pela PREUNI a Diretoria de Contabilidade e Financas/Geréncia

de Custos para Liquidagdo/Apropriagdo da Despesa.
5. DIRETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS

5.1 GERENCIA DE EXECUCAO CONTABIL

25/10/2019 a 28/10/2019 - Anulacdo dos empenhos indicados

pelos gestores da Unidades Administrativas;

08/11/2019 - Prazo maximo para emissdo/reforco de empenho pela
DCF dos créditos orgamentdrios recebidos por Déstaque (Termo

de Execugdo Descentralizada) das seguintes unidades

orcamentarias: MEC; INEP; CAPES; FNDE e EBSERH; AQ?/////
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13/11/2019 - Prazo maximo para emissé&o/reforgo de empenho pela
DCF dos créditos oriundos do orgamento da LOA 2019 dos oérgédos
vinculados ao MEC, excetuando-se as UO’s: MEC-Adm. Direta,

INEP, CAPES, FNDE E EBSERH:;

06/12/2019 - Prazo maximo para emissdo/reforgo de empenho pela
DCF dos créditos orcamentdrios oriundos por destaque de oérgdos

NAO vinculados ao Ministério da Educacédo;

09/12/2019 - Prazo maximo de encaminhamento a Geréncia de
Custos dos processos de despesas contratuais, ou nao, para

respectiva liquidacgdo/apropriacgéo.

31/12/2019 - Prazo maximo para emissdo/reforgo de empenho pela
DCF de despesas que constituem obrigag¢des constitucionais ou
legais da Unido e das decorrentes de abertura de créditos

extraordinarios.
5.2 GERENCIA DE CUSTOS

20/12/2019 - Prazo méximo de liquidacgdo/apropriacgdo de todos

os processos de despesas encaminhados a Geréncia de Custos.
5.3 GERENCIA CONTABIL / GERENCIA DE EXECUGAO CONTABIL

Do dia 18/11 a 31/12 - Andlise e gestdo dos Restos a Pagar a

serem inscritos no exercicio de 2019.

31/12/2019 - Ultimos procedimentos no Siafi 2019 para as
Unidades Gestoras, inclusive o cancelamento dos saldos ainda
existentes na conta de empenhos a liquidar que ndo serdao

utilizados e/ou estdo em desacordo com a legislagdo vigente.

TNt Nuld Dalbnnin Ada A darininéunala VT Cavnan I lnivasaitdvin Mininten DateAnin Davtala Daiven Ininnn
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31/12/2019 - Prazo méximo para atualizacad
Responsaveis.
31/12/2019 - Prazo maximo para realizacdo de a
orcamentaria, financeira e patrimonial relativos
de 2019.

5.4 GERENCIA DE CONTROLE DE PAGAMENTO

31/12/2019

apropriadas

Realizacdo de todos os pagamentos

no exercicio de 2019 de a

disponibilidade financeira.

31/12/2019

dezembro encaminhar,

Apbés o pagamento dos processos

no maximo em 03 dias, todo

para o arquivamento.

OBSERVAGCOES IMPORTANTES :

Informamos que todos os setores envolvidos nas

encerramento de exercicio, independentemente

deverdo ficar a disposicdo da Diretoria de Cd

Financas para quaisquer eventualidades, consig

exercicio financeiro sé se encerra no dia 31/12/2

Informamos também, que o NAO atendimento e a ino

prazos e aos procedimentos definidos implicara

incorreta do resultado do exercicio, sujeitando

citacaéo individualizada no Balancgo Geral

consequentemente ao Tribunal de Contas da Uniag

de acordo com o art. 70, pardgrafo unico, art.

EP:

cordo

3

O

Rol

do de

tos da gestéo

ao Exercicio

das despesas

com a

referentes a

0S processos

atividades de
de
ntabilidade e

recesso,

erando que
01.9:

o

bservancia aos
O na apuracao
com 1isso, a

da Unido e
que podera,

VIII, e §

4

e,
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3° da CF/88, imputar sancdes a esta UFPI, a nivel executor,

além de outras cominagdes, multa proporcional ao dano causado

ao eréario.

Teresina (PI), 11 de setembro de 2019.

.

Lucas Lo@es de Aratjo
Pré-Reitor de Administragdo - UFPI
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PORTARIA N° 112/2019

Torna sem efeito
109/2019 e alte

a Portaria n°
2ra lotacdo de

servidores no apbito da  Pré-

Reitoria de Adminis|

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAGCAO DA UNIVERSID
PIAUI, no uso de suas atribuig¢des legais,

Considerando o Ato da Reitoria N°
30/04/2018,

RESOLVE:

Art. 1° - Tornar sem efeito Portaria n° 109/201
setembro de 2019;

tracao.

ADE FEDERAL DO

662/2018, de

) do dia 04 de

Art. 2° - Remover a servidora ANA GABRIELA SANTOS DE MOURA

PACHECO, SIAPE 1357897, da Prdé-Reitoria de Admi
para a Geréncia de Contratos/GECON.

Teresina (PI), 10 de setembro de 201

. oy
Luc;gagggéé de Araujo

Pré-Reitor de Administracdo
UFPI

Dé-se Ciéncia.
Cumpra-se.

nistracdo/PRAD
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PORTARTA N° 113/2019

Designa servidores

acompanhamento e n
de

da execugao
autorizacgao, por me
23111.037032/2019-78.

0 PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDA
PIAUI, no uso de suas atribuigdes legais,

Considerando a necessidade de fiscalizagdo
administrativos, conforme exposto no Art. 67,
8.666/93 e, ainda, considerando a Portaria
PRAD/UFPI;

Considerando o estabelecido no processo n° 2311

78
RESOLVE:
Art. 1° - Ficam designados para atuar no acomp

para atuar no
n fiscalizacgéo
termo de

io do processo n°

DE FEDERAL DO

dos contratos
caput, da Lei
n°® 04/2019

1.037032/2019-

anhamento e na

fiscalizacdo da execucdo do Termo de Autorizacgo N° 15/2019,

firmado entre a UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAU
BANCO DO BRASIL S.A, os seguintes servidores:

GESTOR:

T - Titular: Mariana Santos Sousa Bandeira (Lot:
Administrativa/PRAD, Cargo/Funcdo: Assistente em
Siape: 1672311);

IT - Substituto: Liana Nayara de Castro Sa
Diretoria Administrativa/PRAD, Cargo/Fungéo:
Administracdo, Siape: 3014141).
FISCAL:

I - Titular: Raimundo Tercio dos Santos Silva
Reitoria de Planejamento - PROPLAN, Cargo/Fung
contabilidade, Siape: 2295495);

II - Substituto: Paulo Henrique Batista Br
Divisdo de Execucdo Financeira/PRAD, Cargo/Fung

contabilidade, Siape: 12244111).

[ e a empresa

cdo: Diretoria
Administracgao,

raiva Lotacgao:
Assistente em

(Lotacdo: Pré-
Ho: Técnico em

asil
302

(Lotacéo:
Técnico em
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64.049-550 * Fone: (86) 3215 5581 * Fax: (86) 3237 1334

Art. 2° - As atribuicgées do gestor e fiscal de espacos fisicos
constam na Portaria PRAD n° 04/2019, de 11 de janeiro de 2019.

Art. 3° - Esta portaria entra em vigor nesta data, devendo ser
publicada no Boletim Interno de Servigo desta Universidade.

Teresina (PI), 11 de setembro de 20109.

Lt ey~
LUCAS LOPES DE ARAUJO
Pré-Reitor de Administracdo
UFPI







