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Ministério da Educacao
Universidade Federal do Piaui
Pré-Reitoria de Ensino de Graduacgao
Diretoria de Administracao Académica

PORTARIA DAA/PREG/UFPI N2 06, DE 01 DE FEVEREIRO DE 2024.

Regulamenta o processo de registro de Diploma Digital de
cursos de graduacdo de InstituicGes de Ensino Superior ndo
universitdrias pela Diretoria de Administracao Académica da
Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo da Universidade Federal
do Piaui.

O DIRETOR DE ADMINISTRACAO ACADEMICA, DA PRO-REITORIA DE ENSINO DE
GRADUACAO, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI, no uso de suas atribuicdes legais e estatutdrias e
considerando:

- a Portaria n? 125-MEC, de 09 de margo de 1972;

- a Portaria n2 1.095-MEC, de 25 de outubro de 2018;

- a Portaria n2 330, de 05 de abril de 2018, do Ministério da Educacao;

- a Portaria n2 544, de 11 de marco de 2019, do Ministério da Educacao;

- a Portaria n2 1001, de 08 de dezembro de 2021, do Ministério da Educacao;

-a Portaria n? 02, de 26 de janeiro de 2022, da Diretoria de Administragao
Académica/PREG/UFPI; e,

- alein?214.534, de 11 de janeiro de 2023.

RESOLVE:

Art. 12 Esta Portaria regulamenta o processo de registro de Diplomas Digitais de curso de
graduacdo de Instituicdes de Ensino Superior - IES ndo universitdrias pela Diretoria de Administracdo
Académica — DAA, da Prd-Reitoria de Ensino de Graduacdao — PREG, da Universidade Federal do Piaui -
UFPI.

Art. 22 A Diretoria de Administragdo Académica — DAA/PREG/UFPI, por meio do Servigo de
Registro de Diplomas e Certificados — SRDC/DCA/DAA, possui competéncia para registrar os diplomas de
curso de graduacdo expedidos pelas IES ndo universitdrias, sediadas no Estado do Piaui e credenciadas
junto a UFPI.

Art. 32 A UFPI registrara os diplomas de graduacdo de IES ndo universitdrias somente no
formato digital, conforme Portaria MEC n2 330, de 5 de abril de 2018, Portaria MEC n2 554, de 11 de
maio de 2019, Portaria Mec n2 1001, de 08 de dezembro de 2021 e legisla¢Oes vigentes.

CAPITULO |
DA SOLICITACAO DE CONVENIO

Art. 42 As IES ndo universitdrias interessadas em registrar diplomas de graduac¢do nesta
UFPI deverao realizar credenciamento junto a instituicdo, por meio de oficio encaminhado através de e-
mail srdc.faculdades@ufpi.edu.br, que sera organizado em processo administrativo.

Art. 52 O credenciamento das IES ndo universitdrias exige, cumulativamente, a entrega da
seguinte documentagdo em arquivo Unico e formato PDF:
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l. Oficio de solicitacdo de credenciamento da instituicdo para registro de
diplomas de graduacao junto a UFPI;

Il. Contrato social e indicacdo do corpo diretivo da instituicdo e mantenedora;

lll. Credenciamento ou renova¢ao do credenciamento da Instituicdo de Ensino Superior
(IES) junto ao Ministério da Educacao;

IV.Projeto pedagdgico dos cursos ofertados, indicando a modalidade e local de
funcionamento;

V. Ato regulatério que autoriza, reconhece e/ou renova o reconhecimento dos cursos de
graduacado objetos do registro;

Vl.Indicacdo do(s) agente(s) da instituicdo que estara(dao) autorizado(s) a solicitar o
registro de diplomas da IES;

VIl. Termo de responsabilidade do(s) agente(s) indicado(s), assumindo a autenticidade
dos diplomas para os quais os registros sado solicitados.

Art. 62 O recredenciamento de IES ndo universitarias junto a UFPI devera ser renovado a
cada trés anos, contados a partir da data do oficio que defere o credenciamento, emitido pela UFPI.

Paragrafo Unico. Como medida transitdria, todas as IES ndo universitarias as quais a UFPI
ja presta servicos de registro de diplomas deverao realizar recredenciamento no prazo de 3 (trés) anos a
contar da data da publicagao desta Portaria, apresentando todos os documentos listados de acordo com
o Art. 52 desta Portaria.

CAPITULO II
DA SOLICITACAO DE REGISTRO DE DIPLOMA DIGITAL

Art. 72 A IES expedidora devera contactar o SRDC/DCA/DAA, pelo e-mail
srdc.faculdades@ufpi.edu.br, para informacdes quanto aos procedimentos de solicitacdo do registro de
diplomas digitais, bem como de habilitacdo de acesso do representante da IES expedidora, ao Sistema
Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA/UFPI.

§ 12 A habilitacdo de acesso ao SIGAA/UFPI deverd ser solicitada através do e-mail
informado no caput do artigo, contendo o requerimento (Anexo |) devidamente preenchido, datado e
assinado.

§ 22 A |ES expedidora deve zelar pela atualizacdo periddica de seus dados cadastrais e de
comunicagao junto a UFPI.

Art. 82 Os procedimentos para o registro de Diplomas Digitais de cursos de graduagao
expedidos por instituicdes de ensino superior que nao possuem prerrogativa de autonomia para o
registro de diploma por elas expedido, dar-se-a Unico e exclusivamente por meio do Sistema Integrado
de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA/UFPI.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade da IES expedidora cadastrar e acompanhar todas
as etapas do registro de seus diplomas junto ao SIGAA/UFPI, bem como reportar possiveis
inconsisténcias do sistema ao SRDC/DCA/DAA, para adogdo de providéncias.

Art. 92 E de responsabilidade da IES expedidora atualizar as portarias de renovacio de
reconhecimento de curso, bem como cadastrar os cédigos do e-MEC dos cursos no sistema do diploma
digital - SIGAA/UFPI.

Art. 10 Cada IES expedidora podera solicitar o registro de até 150 processos por remessa,
divididos em 10 lotes contendo até 15 processos por lote.

§19, Caso a IES expedidora ndo solicite os 150 registros nos 10 lotes, isso ndo implicara
em saldo para os 10 lotes posteriores.

§29, A IES expedidora sé poderd entregar nova remessa de processos apos a remessa
anterior ser devolvida pelo SRDC/DCA/DAA.
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Art. 11 Para submeter diplomas para registro, ao acessar o sistema SIGAA/UFPI, deve-se,
primeiramente, anexar o XML, de no maximo 5 MB, que preenchera automaticamente a maioria dos
dados do aluno, logo em seguida deve ser anexado a documentacdo comprobatdria, em PDF/A-1b,
arquivo Unico, com seguintes documentos:

I. Oficio encaminhando o diploma expedido, assinado pela autoridade responsavel pela
IES expedidora;

Il. Termo de responsabilidade da autoridade competente para a expedicdo do diploma
atestando a regularidade do diploma conferido ao aluno e dos atos de expedicao;

lll. Requerimento de diploma individualizado, datado e assinado.

IV. Cépia dos documentos de identidade civil, com foto, do aluno diplomado;

V. Numero de inscricdao no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

VI. Certificado de conclusdo do ensino médio;

VII. Extrato de regularidade do aluno no ENADE;

VIII. Histdrico escolar do curso superior concluido;

IX. Guia de recolhimento da Unido-GRU e comprovante de pagamento, conforme Art. 15.

Paragrafo Unico: A fim de garantir a autenticidade, seguranca, validade e eficacia dos atos
juridicos de registro, a UFPI podera exigir, entre outros, os seguintes documentos:

I. Prova da colacdo de grau;

Il. Guia de transferéncia ou documento que prove a transferéncia, quando for caso;

lll. Ato de naturalizacado publicado no Diario Oficial da Unidao — DOU.

Art. 12 O prazo para registro de diploma de IES expedidora, pelo SRDC/DCA/DAA sera de
60 (sessenta) dias, contados a partir da data do envio do lote, podendo ser prorrogado, por igual
periodo, pela dire¢do da DAA/PREG.

Art. 13 Serd de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da data do envio do lote, o prazo
para registro em carater de urgéncia devidamente justificado com documentos comprobatdrios.

Pardgrafo Unico: Serdao consideradas urgéncias as situacdes: como nomeagdo em concurso
publico, promoc¢ées funcionais, aprovacdo em pds-graduacdo, declaracdo de empresa ou edital de
processo seletivo como requisito para assumir ou permanecer em emprego na iniciativa privada ou
ainda outras situa¢Ges formalizadas que justifiguem a antecipacdo do diploma, avaliadas pela equipe
SRDC/DCA/DAA e direcdo DAA/PREG.

Art. 14 Apds a analise, pelo SRDC/DCA/DAA, dos documentos apresentados e verificado a
regularidade dos procedimentos, o diploma serd registrado e devolvido o lote através do SIGAA/UFPI,
gue notifica a IES expedidora por e-mail automatico.

§12 Os processos que apresentarem inconsisténcia de informacgbes, auséncia de
documentos ou outros, serdao devolvidos sem o registro, que ficard condicionado a regularizagdo por
parte da IES. Nesses casos, o prazo de 60 dias informado no caput do Art. 12, serd considerado a partir
do recebimento do processo sem pendéncias.

§22 O motivo do indeferimento do registro serd informado no lote de devolugao.

Art. 15. A UFPI recolhera das IES expedidora, por meio de Guia de Recolhimento da Unido
— GRU, taxa por diploma a ser registrado, conforme previsto em normas e resolugdes institucionais.

§12 O boleto GRU a ser gerado e pago pela IES expedidora deve conter como NUmero de
Referéncia o CPF do aluno cuja diploma sera registrado, e identificagdo por nome e CNPJ da IES
expedidora.

§22 A data de vencimento da GRU ndo podera ser anterior a data de requerimento do
diploma preenchido pelo aluno na IES expedidora (Art. 11, Inciso I).

§3¢2 E vedada a cobranca, pela UFPI, de taxa diretamente ao estudante para quem estd
sendo requerido o registro do diploma, conforme legislacdo vigente.
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CAPITULO Il
DA SOLICITACAO DE RETIFICACAO

Art. 16 Em caso de solicitacdo de retificacdo de diploma, a IES ndo universitaria devera
solicitar a revogacdo do diploma registrado e enviar novamente toda documentacdo do aluno, bem
como o pagamento de nova GRU, exceto quando erro no registro for realizado pelo SRDC/DCA/DAA.

Paragrafo Unico. O prazo para retificacdo serd o mesmo estabelecido nos Art. 12 e 13
desta Portaria, conforme o caso.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Em caso de elevada demanda interna provocada por aumento de servicos
internos ou numero reduzido de servidores no SRDC desta UFPI, a Direcdo da DAA/PREG podera
suspender o agendamento/recebimento de solicitacbes de registros de diplomas das IES ndo
universitarias, a fim de manter o bom atendimento das necessidades e servigos internos da UFPI.

Art. 18 E vedado o registro de diplomas da IES ndo universitaria cujo pedido de
reconhecimento ou renovagao de reconhecimento de curso tenha sido negado, protocolado fora do
prazo ou apds o vencimento do prazo do ato autorizativo anterior, ficando a IES ndo universitdria
responsavel por apresentar documentacdo legal que comprove sua regularidade para retomada dos
registros de seus diplomas por esta UFPI.

Art. 19 Mudancas na autorizacdo do curso, constituicdo juridica, descredenciamento da
IES ndo universitdria, pedido de extin¢cdo voluntdria do curso, mudanca de mantenedora, de diretoria e
secretaria académica, contatos, enderecos, ou outros que impliquem no registro dos diplomas, devem
ser imediatamente comunicadas a DAA/PREG e SRDC/DCA/DAA, pelos e-mails daa@ufpi.edu.br e
srdc.faculdades@ufpi.edu.br, com apresentacdo de toda documentacdo comprobatdria, sob pena de
infragdo administrativa.

Art. 20 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria de Administracao Académica —
DAA/PREG/UFPI.

Art. 21 Fica Revogada a Portaria DAA/PREG n2 02/2022, de 26 de janeiro de 2022.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, devendo ser
disponibilizada no Boletim de Servico desta Universidade, justificada a urgéncia pela excepcionalidade
da atividade administrativa institucional, conforme Art 42 do Decreto 10.139/2019.

Teresina, 01 de fevereiro de 2024.

Documento assinado digitalmente

b LEOMA ALBUQUERQUE MATOS
g ! Data: 01/02/2024 15:10:35-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

LEOMA ALBUQUERQUE MATOS
Diretor de Administracdao Académica
DAA/PREG/UFPI
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ANEXO | DA PORTARIA DAA/PREG N2 06, DE 01 DE FEVEREIRO DE 2024.

REQUERIMENTO DE CADASTRO DE USUARIO

NOME(Diretor): SEXO:

C.P.F(Diretor): DATA DE NASCIMENTO:

E-MAIL:

Assinatura do Diretor(a) da IES ndao Universitaria
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