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Movimentação de Bens via SIPAC - INTRODUÇÃO

• Os gestores são responsáveis pela carga
patrimonial dos bens de sua Unidade, razão
pela qual toda e qualquer mudança de
localidade do bem deve ser oficializada no
sistema SIPAC.
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Movimentação de Bens via SIPAC - INTRODUÇÃO

• Em atendimento a Resolução nº 48/94 que dispõe sobre o
Termo de responsabilidade, carga patrimonial e documentos
pertinentes, a Divisão de Patrimônio/PRAD solicita que a
movimentação de bens patrimoniais seja efetuada dentro do
sistema SIPAC pelos Gestores que possuem a ferramenta e a
permissão para utilizá-las.

• Gestores responsáveis pela movimentação patrimonial: Pró-
reitores, Superintendentes, Diretores, Coordenadores, Chefes.

WWW.UFPI.BR/STI



Movimentação de Bens via SIPAC - INTRODUÇÃO

• A ideia é implantar igualmente como já ocorre
com a movimentação de processo via SIPAC.

• Neste manual ilustraremos o passo a passo para
dar SAÍDA e RECEBIMENTO de Bens Patrimoniais
no setor/unidade.
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Movimentação de Bens via SIPAC

• Iremos exemplificar a saída de um bem (monitor)
da Superintendência de Tecnologia da Informação
para a Coordenação de Infraestrutura.

• STI COORDENAÇÃO DE INFRAESTRUTURA/STI
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SAÍDA de Bens via SIPAC

• Ao entrar via SIPAC, acessar o “Portal Administrativo”
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No “Portal Administrativo”
siga o caminho:

1. Patrimônio móvel;

2. Movimentação de bens;

3. Transferir/Enviar Bens
para Outra Unidade.

Próximo
slide.



SAÍDA de Bens via SIPAC (exemplo)

1. Exemplo: Saída de um monitor da STI para a COORDENAÇÃO DE
INFRAESTRUTURA/STI;
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O 2º campo será a sua unidade de
destino.

Digitar alguma observação sobre este
bem.

Localize utilizando a ferramenta “lupa”
digitando por extenso o nome do setor.

Localize utilizando a ferramenta “lupa”
digitando por extenso o nome do setor e
Clique na seta verde.
Não utilizar siglas ou abreviações.

Por fim, cliquei em “Continuar”.

2.

3.

1.

Próximo
slide.



SAÍDA de Bens via SIPAC (exemplo)
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Informar o nº do
tombamento e clique
em “consultar”.

Próximo
slide.

1.

2.

3.

1. Confira o bem se
corresponde ao
bem que quer
transferir.

2. Clique em
“Adicionar Bem”.

3. Após conferir,
clique em
“Confirmar”
para finalizar a
transferência.



SAÍDA de Bens via SIPAC (exemplo)
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Imprima a Guia de Movimentação em 2 vias: uma para setor
de origem e a outra para setor de destino.



GUIA DE MOVIMENTAÇÃO (exemplo)
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1. Número da Guia de 
Movimentação;

1.

2.

3.

2. O bem só
aparecerá como
recebido após o
SETOR DE DESTINO
receber no
sistema(SIPAC);

3. A observação
escrita na primeira
etapa (slide 5)
aparecerá nesta
área destacada.



RECEBIMENTO de Bens via SIPAC (exemplo)

WWW.UFPI.BR/STI

No “Portal Administrativo”
siga o caminho:

1. Patrimônio 
móvel;

2. Movimentação 
de bens;

3. Receber Bens 
Enviados por 
Outra Unidade.



RECEBIMENTO de Bens via SIPAC (exemplo)
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1. 2.

1. Selecione os
bens que serão
recebidos.

2. Clique em
“Selecione Bens”.

3.

3. Clique em
“Confirmar”.



RECEBIMENTO de Bens via SIPAC (exemplo)

WWW.UFPI.BR/STI

1.

1. Ao clicar 
em “Guia” 
aparecerá a 
janela abaixo.

3. Caso queira imprimir a guia de
movimentação atualizada após
recebimento clique na imagem
destacada.3.

2.

2. O Termo de Responsabilidade
gerado pelo SIPAC quando um bem é
enviado só será validado após o
recebimento eletrônico via SIPAC
pelo setor de destino.



RECEBIMENTO de Bens via SIPAC (exemplo)
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Na área “Recebimento”, na
Guia de Movimentação,
aparecerá a data e o nome
do usuário que recebeu.



Informações importantes:

• Setor de Manutenção da STI apenas receberá os equipamentos que foram
transferidos via SIPAC previamente, com isso, solicitaremos no momento do
ato da entrega os seguintes documentos:
– Duas (02) vias da Guia de Movimentação assinadas pelo Chefe do Setor de Origem;

– Formulário de Solicitação de Manutenção previamente preenchido, para controle da STI.
(http://ufpi.br/solicitacao-de-manutencao-de-equipamentos)
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http://ufpi.br/solicitacao-de-manutencao-de-equipamentos


Informações importantes:

• Para acesso ao catálogo dos serviços STI segue
link: ufpi.br/catalogo-de-servicos-sti .

• Para mais informações sobre Movimentação
de Bens Patrimoniais ligar para a Divisão de
Patrimônio 3215-5588.
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OBRIGADO!


