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Assunto: Recebimento de Doaghio, Prmc’edlnieh;f;;

Senhor Chefe,

De ordem do Magnifico Reltor, tendo em vista a necessidade de
aprimoramento - dos mecanismos de- controle pattimonial, informo 2 Vossa:

“Senhoria que as doagBes de bens destinados ao Patrimnio desta Universidade

. deverflo ser impreterivelmente submetidas ao seguinte procedimento:

01.

02.

03.

. providéncias necessariags a instrugho do feito,

imediatamente, 0 “tombamento” ¢ demals apontamentos necessé_rit)ls a

O Doador (a) devers, nhrigatoriam'ente'; encaminhar expediente referente 3

doagfio do (s) bem (ens) ao Magnifico Reltor, devidamente circunstanciado e NTIC,
PAGINA

_ >y
P (Y
~acompanhado da MNecessdria documentagfio (Descrigo; Recibo; Nota Fis L i ;(_ %\

etc.), para fins de processamento Junto ao Protocolo Geral e posteior 2.8 N 018
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encaminhamento & Chefia de Gabinete,

FR/;;)EES“SV

A_ Chefia de Gabinete encaminhard o processo de doaglio ao Almoxarifado que
por sua vez encaminhard & Divisio de Patrim6nio para adogio dqf,s:_';l;-'"-'j"f_.-, e

- o B
A Chefia da Divisio de PatrimOnio deverg diligenciar no sentido de promover, /"

efetivaglio da doagllo.
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04, O (s) bem (ens) doddo (s) ‘somente  deverfio ser encaminhados . g0
setor{depnrtamenlo de destino apds o regular cumprimento dag forma]tdades
‘administrativas de praxe, emitindo-se recibo/cautels, devidamente datado ¢ =
assinado pelo recebedor/responsavel cuja copia deveré ser juntada ao processo

| correspondeme '

I 05. Restando devidamente instru(do, o' Chefe da Divisio de Patrim6nio, med:ante '
. ¥ despacho atéstando a regularidade do feito, devolverd o processo 4 Chet"a de
‘Gabinete para fins de encaminhamento ao Conselho de Administragao,

Alenciosamente,
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