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Apresentacao

Este catalogo de informacgoes
basicas e dirigido ao Coordenador
de Curso iniciante.

Pretende apresentar, de forma
sintética, as principais atribui¢oes
e rotinas afeitas aos cursos de
graduacgao da UFPI.

Trata-se de versao preliminar,
portanto, sujeita a correcoes e
aperfeicoamento.
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1 SISTEMA DO ENSINO DE
GRADUACAO DA UFPI



Estatuto Normativo
Resolucao n®177/12

As principais atividades académicas do ensino

de graduacao da UFPI sao requlamentadas

por trés instrumentos normativos: a Acesso as resolucoes
Resolucao n° 177/12-CEPEX (Regulamento da da graduacdo:
Graduacao), a Resolucao n° 076/12-CEPEX
(Regulamento da Monitoria) e a Resolugao n°
026/09-CEPEX (Regulamento do Estagio Nao
Obrigatorio).

Essas resolucdes estao disponiveis na pagina
eletronica da PREG: www.ufpi.br/preg.

www.ufpi.br/preg




Resolucao n®177/12 - CEPEX

SUMARIO DOS ASSUNTOS

Dos cursos de graduagao

Da estrutura curricular

Da integralizacao curricular

Do projeto pedagdgico do curso

Da oferta de vagas para os cursos
Do estagio obrigatorio

Do trabalho de conclusao de curso
Das atividades complementares

Do horario de aulas

Da avaliacao da aprendizagem e da assiduidade
Das formas de ingresso

Do cadastro institucional de aluno
Da matricula curricular

Do cancelamento de matricula

Do regime de exercicios domiciliares

Do aproveitamento de estudos

Da dispensa extraordinaria de componentes
curriculares

Da oferta de componente curricular em periodos
letivos especiais de férias

Do trancamento de matricula

Do trancamento de curso

Da permuta de turno

Da retificagdao de notas

Da mobilidade académica

Do cancelamento de curso

Da laurea universitaria

Da conclusao de curso

Da outorga de grau

Do diploma



Modulo Operacional: SIGAA

A UFPI adotou, a partir de 2012, o sistema
eletronico de administracao académica
denominado SIGAA: Sistema Integrado de
Gestao das Atividades Académicas.

O SIGAA foi desenvolvido originalmente pela
UFRN e é adotado, com adaptagoes, em
varias universidades federais.

O SIGAA é o ambiente eletrénico em que o
Coordenador de Curso efetivara
procedimentos como: a oferta das turmas, a
matricula dos alunos e a validagao das
atividades complementares.

O acesso ao SIGAA pode ser feito pelo link
www.sigaa.ufpi.br.

Acesso ao SIGAA:

www.sigaa.ufpi.br




Gestao Academica:
PREG e subsistemas de gestao

A Pro-Reitoria de Ensino de Graduagao
(PREG) € a responsavel, em articulagao com
os Campi, Centros, Departamentos e
Coordenacoes, pela gestao central das
atividades do ensino de graduagao da UFPI.
A PREG é dirigida por um Pro-Reitor, com o
auxilio de seis unidades de planejamento,
coordenacao e execugao.

SUBSISTEMAS DE GESTAO
Nos Ultimos dez anos, alguns programas especiais foram
implementados, na UFPI com gestdo autdbnoma em rela¢ado a PREG,
destacam-se o Programa Sistema Universidade Aberta do Brasil
(CEAD), o Programa de Apoio a Formagado Superior em Licenciatura
em Educagdao do Campo (PROCAMPO/LEDOC) e o Plano Nacional de
Formagao de Professores da Educagdo Basica (PARFOR).
Gradativamente, todos os programas especiais estao se integrando
ao sistema principal, uniformizando, por exemplo, o calendario, os
prazos e o uso do SIGAA.




Gestao Academica:
unidades de ensino

O Regimento Geral da UFPI denomina os Centros e
Campi de unidades de ensino.

Os Departamentos e as Coordenacdes de Curso
estao vinculados as unidades de ensino.

Pela estrutura atual, a UFPI conta com dez unidades
do ensino presencial: quatro campi e seis centros
(no campus de Teresina).

A gestao da unidade de ensino (Centro ou Campus)
é feita por um Diretor (6rgao executivo) e por um
Conselho (6rgao deliberativo). O Diretor € eleito
para mandato de quatro anos. O Conselho é
composto por representantes dos departamentos e
das coordenacgdes, assegurada a representacao dos
trés segmentos (docente, discente e técnico).




Gestao Academica:
departamentos e coordenacoes

DISTINCAO ENTRE DEPARTAMENTO E
COORDENACAO

Os Departamentos e as Coordenagoes de Curso sao as
unidades basicas da gestao académica da graduacao na
UFPI.
Em diversas situagoes, as atribui¢coes podem se confundir,
assim € importante consultar reparticdo de competéncias
estabelecida no Regimento Geral.

ANTIGA CHEFIA DE CURSO
Em outras situagdes, em alguns cursos criados nos Ultimos
dez anos (particularmente na Expansao), as atribui¢oes do
Departamento e da Coordenagdo foram unificadas na
Chefia de Curso. Veja mais informacgdes na pagina
seguinte.

DEPARTAMENTO
Pelo modelo padrao, em sintese, os Departamentos
cuidam dos assuntos administrativos, inclusive da
gestao do corpo docente, e de assuntos académicos
como pesquisa e extensao.
A gestao do Departamento é feita pelo Chefe de
Departamento (6rgao executivo) e pela Assembleia
Departamental (6rgao deliberativo).



Gestao Academica:

coordenacoes

COORDENACAO
As Coordenagoes de Curso cuidam da elaboracao e
execucao do projeto pedagdgico do curso e da gestao
do corpo discente.
A gestao da Coordenacao é feita pelo Coordenador
(6rgao executivo) e pelo Colegiado do Curso (6rgao
deliberativo).
No caso especifico das Coordenag¢des de modelo
hibrido (antiga Chefia de Curso), a gestao é feita por
trés drgaos: o Coordenador (6rgdo executivo), a
Assembleia do Curso (6rgao deliberativo para assuntos
administrativos, de pesquisa e de extensao) e o
Colegiado do Curso (6rgao deliberativo para assuntos
de ensino). Veja mais informacgdes na coluna ao lado.

DUAS MODALIDADES DE COORDENACAO
Nos Ultimos dez anos, em razdo da Expansdo, foi criada uma unidade
basica de natureza hibrida, a Chefia de Curso. A Chefia de Curso
acumulava as competéncias e atribui¢cdes do Departamento e da
Coordenacdo. Essa denominacao foi alterada e a Chefia de Curso
passou a ser denominada de Coordenacao de Curso. Assim, temos
dois 6rgaos distintos com a mesma denominacao: Coordenacdo de
Curso, um sem atribui¢oes administrativas e outro acumulando as
atribuicdes do Departamento.



2 PRO-REITORIA DE ENSINO DE
GRADUACAO - PREG



Atribuicoes da PREG

ASSUNTOS DA COMPETENCIA DA PREG:

Calendario da graduacgao
Projeto pedagogico do curso
SISU e outras formas de ingresso (como a
transferéncia facultativa)
Cadastro institucional
Matricula curricular
Estagio
Monitoria
Atividades complementares
Aproveitamento de estudos
Trancamento de matricula e de curso
Mobilidade académica (ANDIFES)
Cancelamento de curso
Expedicao do diploma

ASSUNTOS RELACIONADOS AO ENSINO DE GRADUACAO DE
COMPETENCIA DE OUTROS SETORES DA UFPI

Bolsas, residéncia estudantil e programas e assisténcia
PRAEC — Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil e Comunitaria

Biblioteca
Biblioteca Comunitaria Carlos Castelo Branco

Pesquisa e iniciacdo cientifica
PROPESQ - Pro-Reitoria de Pesquisa

Atividades culturais e esportivas, extensao e eventos
PREX — Pro-Reitoria de Extensdo

Uso do SIGAA
NTI—Nucleo de Tecnologia da Informacdo

Intercambio e mobilidade internacional
Assessoria Internacional

Restaurante universitario
PRAEC — Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil e Comunitaria

Colacao de grau
Cerimonial da UFPI



PREG

Organizacao funcional

ASSUNTO SETOR DA PREG

Calendario, oferta e matricula DPM/DAA

Divisdo de Programacgao e Matricula
Historico escolar DCA/DAA

Divisdo de Controle Académico
Diploma SDC/DAA

Servico de Diploma e Certificagdo
Monitoria SMM/CAC

Servico de Monitoria e Mobilidade Interna
Estagio CGE

Coordenadoria Geral de Estagio
SISU, editais de transferéncia e editaisde  CPE

desligamento Coordenadoria de Sele¢do e Programas Especiais
Projeto pedagdgico do curso CDbC
Coordenadoria de Desenvolvimento e Acompanhamento Curricular
Atendimento ao aluno SAE
Servigo de Atendimento ao Estudante
Orientacdo a Coordenacgao de Curso CAC

Coordenadoria de Administragdo Académica Complementar




PREG

Organizacao funcional simplificada

PRO-REITORIA

SETOR DE
ADMIN ISﬂTRACﬁ«O
ACADEMICA

GABINETE DO PRO- SETOR DE ENSINO DE
REITOR GRADUACAO

DIREGAO GERAL DE DESENVOLVIMENTO E DIRECAO GERAL DE ADMINISTRAGAO SELECAO E
ENSINO DE ACOMPANHAMENTO ESTAGIOS ADMINISTRACAO ACADEMICA PROGRAMAS
GRADUAGAO CURRICULAR ACADEMICA COMPLEMENTAR ESPECIAIS




3 COORDENADOR DO CURSO
DE GRADUACAO



Atribuicoes do Coordenador
Rotinas mensais

Solicitacao de material de expediente (dirigida a
Secretaria do Centro/Campus)
Informacdes: PRAD

Homologagao de frequéncia dos técnicos lotados na
Coordenacao (registrada no SIGRH)

Informacoes: SRH

Supervisao geral do estagio (obrigatorio e nao
obrigatorio)
Informacdes: CGE/PREG

Participacao das reunides do Conselho

Departamental ou do Campus
Informacgoes: Secretaria do Centro/Campus



Atribuicoes do Coordenador

Rotinas semestrais

Supervisdao da matricula institucional (novos alunos)
Informacdes: Secretaria do Centro/Campus e DAA/PREG

Solicitagao da oferta de turmas (registrada no SIGAA)
Informacgdes: Calendario Académico, NTl e DAA/PREG

Coordenagao da matricula curricular (pelo SIGAA)
Informacdes: Calendario Académico, NTI e DAA/PREG

Aproveitamento de vagas remanescentes (autorizagao
para edital de transferéncia voluntaria, portador de

CUrso superior, remogao e reingresso)
Informagdes: Calendario Académico e DAA/PREG

Validacao de atividades complementares (pelo SIGAA)
Informagdes: NTI e DAA/PREG

Cadastramento de Coordenador Adjunto de Estagio do

Curso (pelo SIGAA)
Informacgdes: Calendario Académico, NTl e CGE/PREG

Supervisao de estagio obrigatdrio e ndo obrigatorio
(pelo SIGAA)

Indicagdo de empresas conveniadas, assinatura de termos de estagio
e arquivamento dos documentos
Informacgdes: Calendario Académico, NTl e DAA/PREG

Revisao da relacao de provaveis formandos e

Participacao da solenidade de colagao de grau
Informacgdes: Calendario Académico e Cerimonial



Atribuicoes do Coordenador
Rotinas anuvais

Avaliacao da execucao do projeto pedagogico do curso
Informagdes: CDAC/PREG

Solicitagcao aos Departamentos, a cada dois anos, da
eleicdao de representantes do Departamento no

Colegiado do Curso
Informagdes: Resolu¢ao n° 177/12-CEPEX

Eleicao, pelo Colegiado do Curso, a cada dois anos, do

NuUcleo Docente Estruturante — NDE
Informacdes: Resolugdo n° 278/11-CEPEX

Cadastramento dos estudantes ingressantes e

concludentes, a cada trés anos, no ENADE
Informacoes: Inep/MEC (portal.inep.gov.br/enade) e PROPLAN



Coordenacao do Curso
Um modelo de organizacao

COORDENADOR
DO CURSO
Curso
' |
Secretaria Coordenador de Comiss3o de
Estagio TCC




Coordenacao do Curso
e articulacao da com outros setores




4 SIGAA E SIPACPARA
COORDENADORES



Habilitacao no SIG

O Coordenador de Curso exerce mandato de
dois anos. O inicio do mandato € fixado no
Ato da Reitoria de designagao para a funcao.
De posse do Ato da Reitoria de designagao, o
novo Coordenador devera solicitar ao NTI _ - :
(NUcleo de Tecnologia da Informac&o) a sua disponiveis no link
habilitacdao no SIG. A solicitacao pode ser feita www.ufpi.br/nti
por e-mail ou pessoalmente.

Os contatos do NTl estao disponiveis na
pagina eletronica www.ufpi.br/nti.

Os tutoriais sobre o
uso do SIG estao




SIPAC
atividades administrativas

Para o Coordenador de Curso, sao importantes trés
sistemas eletronicos de gestdo: o SIGAA (de gestao
académica), o SIPAC (de gestao administrativa) e o

SIGRH (de gestao de pessoal). Os tutoriais sobre o
S Ttutorials sobre

No caso do SIPAC, as duas principais uso do SIPAC estao
funcionalidades sao: disponiveis no link

+ Cadastramento, envio e recebimento de www.ufpi.br/nti
memorandos eletronicos;
¢ Registro da movimentacao dos processos
(autos fisicos).

O acesso ao SIPAC é feito pelo link
www.sipac.ufpi.br.



SIGAA

atividades academicas

Para o Coordenador de Curso, as oito principais
funcionalidades do SIGAA sao:

¢ Cadastro institucional do aluno
¢ Solicitacao de oferta de turmas
¢ Oferta de turmas (funcionalidade do Chefe de
Departamento)
+* Matricula Curricular
% Estagio
+** Monitoria (funcionalidade do Chefe de
Departamento)
¢ Atividades complementares

+» Relatorios

O acesso ao SIGAA é feito pelo link
www.sigaa.ufpi.br.

Os tutoriais sobre o
uso do SIGAA estao

disponiveis no link
www.ufpi.br/nti




SIGAA - pagina inicial

Universidade Federal do Piaui Teresina, 23 de Fevereiro de 2018

SI GAA Acessivel para L7 ENTRAR NO SISTEMA

. e . Deficientes visuais
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Docentes 5 Autenticacdo de Documentos
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SIGAA - cadastro institucional do aluno
(tela 1)

UFPI - SIGAA - Sistem: egr: : : : - : Tempao de :

DIANIRA DO E. S. L. CUNHA Alterar winculo
DIVISAD DE CONTROLE ACADEMICO/DAA (11.00.17.01.02])

Semestre atual: 20081 L Madulos B Cx. Postal (se1 ‘p' Abrir Chamado

_/_) Area Admin. E Alterar senha Q Ajuda

MENU DE GRADUACAD

Moédulos do SIGAA
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SIGAA - cadastro institucional do aluno
(tela 2)

UFPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR
DJANIRA DO E. S. L. CUNHA Altersr vinculo Semestre stual: 2018.1 (¥ Modulos ¢h cx postal sy ) Abrir Chamado
DIVISAQ DE CONTROLE ACADEMICO/DAA (11.00.17.01.02) _/-) Area Admin. g Alterar sanha g Ajoda
MENU SISU
Importaio U Cadastro U Re'lat&ﬁnsk
B cadastro / Convocacio B Documentos
[ Cadastro de Discentes [ Reimprimir Documentos de Cadastre - Comprovante e Declaracdo
[V Finalizar Convocacgdo Atual (¥ Entrega de Documentos de Cadastro

[ Convocacdo de Candidatos Remanescentes

. . B Consultas
() Observagtes Complementares Por Convocagio

[ Buscar Escolas
[} Consulta Candidate Classificado




SIGAA - solicitacao de oferta de turma

UFPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sess3

MARAISA LOPES Alterar vinculo
COORDENA{;EO DO CURSO DE LETRAS-LIBRAS (11.00.25.36)

Semestre atual: 2018.1 ;i Modulos \‘L Cx. Postal (26) “; Abrir Chamado
=G Menu Docente :'_i'] Alterar senha & Ajuda
@ Matriculas . Atividades £ Aluno ,‘r Turmas | Relatérios ‘4, Consultas 4 Estagio BBiblioteca 2| Pagina WEB Tﬂ,‘.Outros

- Solicitar Abertura de Turmas Regulares

- Solicitar Abertura de Turmas de Fénas 4 Portal da

Solicitagdes de Ensino Individual ’ Coordenacgédo de Curso
[ Visualizar Solicitaces Enviadas 5
CCHL - LETRAS - LIBRAS (LINGUA BRASILEIRA DE

Consultar Turmas m [» Todas SINAIS) - Presencial - Teresina
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E LETRAS
Alterar/Remover Turma --> MUDAR. DE CURSQ <-- v
MaTRIcULAS ON-LINE PENDENTES DE O Transferir Alunos entre turmas
N5o ha matriculas pendentes Gerendar Solitacbes de Turmas , CALENDARIO 2018.1
TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTA Cadastrar Programa de Componente SabGHn Co e s
02/10/2017 a 28/11/2017
Ndo ha trancamentos pendentes Consultar Componentes com Programas Cadastrados ',_ .', @ : : £
Solicitacdes on-line de matricula
20/02/2018 a 21/02/2018
ATENDIMENTO AO ALUNO Analise das solicitagies de matricula
N&o ha perguntas pendentes. 2'9"0”2018 d SO a
Ulti di t t
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nao respondidas (0) A PR e [ Y
até
R i Re-Matricula
FORUM DO CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS - LIBRAS (LINGUA BRASILEIRA DE SINAIS) 07/02/2018 = 09/02/2018

Caro Coordenador, este forum € destinado para discuss@es relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do



SIGAA — matricula curricular

UFPI - SIGAA - sSistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas empo ssjo: 00:58  SAIR

MARAISA LOPES alterar vinculo Semestre atual: 2018.1 ¥ Médulos ¢l cx. postal (26) “, Abrir Chamado
COORDENACAO DO CURSO DE LETRAS-LIBRAS (11.00.25.36) & .
®C Menu Docente 7, Alterar senha € Ajuda

(V4]

& Matriculas . Atividades E.Aluno = Turmas | |Relatérios “4 Consultas §3E5tégio gBiinoteca =" Pagina WEB ,'f\.TDutros

[+ Analisar Solicitagdes de Matricula »
Matricular Aluno Ingressante Portal da
Matricula Compulsdria Aluno Ingressante Coordenacdo de Curso

Matricula Compulsaria Aluno Veterano :
CCHL - LETRAS - LIBRAS (LINGUA BRASILEIRA DE

Matricula Compulsaria em Turma de Férias l‘_‘J m m m EINAICY Byl ore s
Matricular Em Turmas Restritas CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E LETRAS

[i! Orientar Trancamentos de Matricula “E-RLBAR REEURSOEE =

Permitir Extrapolar Créditos Minimo e Maximo CALENDARIO 2018.1

Consultar Planos de Matricula R
Solicitacdo de turmas

Relatorio de Diagnostico de Matricula 02/10/2017 z 28/11/2017

MWaU Tig Lrancaimiciitos peErnueTiites

Solicitacées on-line de matricula

20/02/2018 a 21/02/2018
ATENDIMENTO AOG ALUNO Analise das solicitagies de matricula
29/01/2018 a 31,/01/2018

Ultimo dia para trancamento

N&o ha perguntas pendentes.

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nao respondidas (0)
ate

Re-Matricula

FORUM DO CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS - LIBRAS (LINGUA BRASILEIRA DE SINAIS) 07/02/2018 5 09/02/2018

Caro Coordenador, este forum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenacdo tem acesso a ele.



SIGAA - estagio

UFPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas Tempo de Se

MARAISA LOPES Alterar vinculo Semestre atual: 2018.1 ¥ Médulos ¢l cx. postal (26) “; Abrir Chamado
COORDENAGAO DO CURSO DE LETRAS-LIBRAS (11.00.25.36) @ Menu Docente @ Alterar senha & Ajuda

(¢ §]

& Matriculas ;@ Atividades £ Aluno ~ Turmas | Relatérios <, Consultas | 4 Estagio BBiblioteca = Pagina WEB Tﬂ,jOutros

Convénio de Estagio » Solicitar Convénio de Estagio
Gerenciar Estagiarios Consultar Convénio de Estagio
Cadastrar Estagiarios Avulso Coordenagﬁo de Curso

CCHL - LETRAS - LIBRAS (LINGUA BRASILEIRA DE

m m F‘ [—r das SINAIS) - Presencial - Teresina

CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E LETRAS

--> MUDAR DE CURSO <-- B
MATRICULAS ON-LINE PENDENTES DE ORIENTAGAO
Ndo hs matriculas pendentes CaALENDARIO 2018.1
s Solicitacdo de turmas
TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTAGAO
ot s 02/10/2017 a 28/11/2017
N&o ha trancamentos pendentes s . i
Solicitacées on-line de matricula
20/02/2018 a 21/02/2018
ATENDIMENTO A0 ALUNO Analise das solicitactes de matricula
N&o ha perguntas pendentes. 2'9"01"2018 a 31/01/2018
: = e Ultimo dia para trancamento
ver todas as perguntas respondidas | wver todas as perguntas ndo respondidas (0)
até
= o Re-Matricula
FORUM DO CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS - LIBRAS (LINGUA BRASILEIRA DE SINAIS) 07/02/2018 = 09/02/2018

Caro Coordenador, este forum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do



SIGAA — monitoria

UFPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessio: 01:30  SAIR

MARAISA LOPES Alterar vinculo Semestre atual: 2018.1 {i Modulos '{'Ll Cx. Postal (26) \M Abrir Chamado

COORDENA(}EO DO CURSO DE LETRAS-LIBRAS (11.00.25.36) .e Henm Docente ;: Alberar Sk Q Ajuda

@ Ensino 4 Consultas a Chefia ._'; Pesquisa BBiinoteca 4 Ambientes Virtuais

Componentes Curriculares  »
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Turmas b
Relatorios b Trocar Fotc ‘
Discentes b

Editar Dados do Site Pessoal dc

Docentes b m m m m Docente
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Pagina WEB , Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEM
. Monitoria ¥ Editais do Departamento
Componente Curricular
Avaliacdo Institucional ¥ Analisar Relatorios Finais

GRADUACAO
LIB/PARF/PARNOD4 - FUNDAMENTOS SOCIO-FILOSOFICOs pa|  Inscricdes de Monitoria
2017.2 Local: a definir Monitores Pendentes de Envio de Frequéncia Dados Pessoais

Calendario Universitario




SIGAA - atividades complementares

_' FPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

MARAISA LOPES Alterar vinculo Semestre atual: 2018.1 ;i Mdodulos \‘L Cx. Postal (26) “; Abrir Chamado

COORDENAGCAO DO CURSO DE LETRAS-LIBRAS (11.00.25.36) =@ Menu Docente B Al el g Ajuda

[2 ]

& Matriculas .3 Atividades [ Aluno -~ Turmas | Relatérios 4, Consultas EE‘,Estégio gBibh’oteca °° Pagina WEB T'\.‘,Outros

Atividades Complementares » Solicitar
Gerenciar Categorias de Atividades Complementares Analisar Portal da
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SIGRH

Recursos humanos

O SIGRH serve para o Coordenador
homologar a frequéncia dos servidores
lotados no setor.

Nos casos em que a Coordenacao exercer,
também, as atribuicdes de Departamento,
cabe ao Coordenador homologar a frequéncia
dos professores.

Para mais informacdes sobre o assunto, o
Coordenador pode consultar a
Superintendéncia de Recursos Humanos:
www.ufpi.br/drh.

Os tutoriais sobre o
uso do SIGRH estao

disponiveis no link

www.ufpi.br/nti




5 OUTRAS ROTINAS ESSENCIAIS
AO COORDENADOR



Cinco rotinas essenciais

fora do SIGAA

O SIGAA ainda nao abrange todas as rotinas
académicas do ensino de graduagao da UFPI.
Alguns procedimentos sao realizados por
processos (autos fisicos).
Destacamos os cincos procedimentos mais
comuns:
“» Aproveitamento de disciplinas
+* Editais de transferéncia, PCS, Remocao
e Reintegracao
“* Regularizacao da situacao do aluno e
Reingresso
“* ENADE
+* Colagao de grau

Para consultar a

movimentacao de
processos fisicos, o

Coordenador pode acessar
o link www.sipac.ufpi.br




Aproveitamento de disciplinas

O aluno solicita no Protocolo o
aproveitamento de disciplinas

O processo é instruido na Divisao de

Os alunos transferidos (e de casos similares) Canitole Academico (DEA/BAR)

podem aproveitar as disciplinas ja cursadas

em outra instituicao de ensino (dispensa dos

créditos). O Coordenador do Curso avalia, disciplina
por disciplina, quais podem ser aproveitadas
(considerando carga horaria e contetdo)

O Coordenador preenche os formularios e
devolve o processo para a DCA/DAA




Transferéencia,

PCS, Remocao e Reingresso

A cada semestre, a PREG publica edital de
aproveitamento de vagas remanescentes.
As vagas remanescentes sao aquelas ndao
preenchidas pelo SISU ou desocupadas por
desligamento do aluno.

O Coordenador e o Colegiado participam
diretamente destas sele¢coes em duas
situacgoes:

¢ Para autorizar a abertura de vagas
¢ Para julgar os titulos da selecdo de PCS
(portador de curso superior)

A CPE/PREG solicita manifestacdo do
Colegiado do Curso sobre a abertura de
vagas e sobre o quantitativo de vagas

O Colegiado se manifesta,
preenchendo formulario

A CPE/PREG publica editais de sele¢do
(um para cada modalidade de ingresso)

No caso do ingresso de PCS, o
Colegiado julga os titulos dos
candidatos




Regularizacao da situacao do aluno

e Reingresso

A cada semestre, a PREG publica edital de reqularizacao da
situacao do aluno e, em sequida, edital de cancelamento da
matricula institucional do aluno (desligamento do aluno).
Os trés casos de cancelamento da matricula institucional
sao:

% Trés reprovagoes na mesma disciplina
+» Abandono (dois semestres sem matricula)
% Tempo maximo para conclusao do curso

A partir do primeiro edital (reqularizacao), o aluno podera
apresentar justificativa, que sera julgada pelo Colegiado do
Curso. O Colegiado pode aceitar a justificativa do aluno,
que devera assinar termo de compromisso.

A partir do sequndo edital (desligamento), o aluno podera,
no prazo de dez dias, solicitar o reingresso.

A CPE/PREG divulga edital de possiveis
cancelamentos de matricula (edital de
regularizagdo da situagdo do aluno)

N

No prazo do edital, o aluno poderd apresentar
justificativa

N\

O Colegiado do Curso julga a justificativa.
Sendo favoravel, o aluno deve assinar termo do
compromisso

N\

Em seguida, a CPE/PREG divulga edital de
cancelamento da matricula (desligamento do
aluno)

N\

0 aluno, no prazo de dez dias, podera solicitar
o reingresso. A DAA/PREG analisard se o aluno
tem os requisitos regimentais para o reingresso




ENADE

Exame Nacional de Desempenho de Estudantes

O Coordenador do Curso é o responsavel pelo

cadastramento dos alunos no ENADE.

O ENADE é organizado por um 6rgao vinculado ao

Ministério da Educagao (MEC): o INEP (Instituto As informacdes sobre o
Nacional de Estudos e Pesquisa Educacionais). ENADE estio

disponiveis no link

http://portal.inep.gov.
br/enade

A pagina eletrénica do INEP informa que:

"0 Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade) avalia o
rendimento dos concluintes dos cursos de graduagao, em relagao aos
conteudos programaticos, habilidades e competéncias adquiridas em
sua formagdo. O exame é obrigatdrio e a situagdo de regularidade do

estudante no Exame deve constar em seu histdrico escolar. A
primeira aplicagao do Enade ocorreu em 2004 e a periodicidade
maxima da avaliagdo é trienal para cada area do conhecimento.”




Colacao de grau

A cada semestre, a DAA/PREG envia as
Coordenagoes de Curso a relagao dos
provaveis concludentes.

A Coordenacao podera verificar as
inconsisténcias e solicitar a retificacao da
relagao.

Concluido o periodo letivo, a DAA/PREG
encaminha a relacao dos formandos ao
Cerimonial da UFPI, orgao responsavel pela
colacao de grau.

A DAA/PREG envia as
Coordenacdes a relagao dos
provaveis concludentes

O Coordenador analisa a relagdo e
identifica eventuais inconsisténcias

Concluido o periodo letivo, a
DAA/PREG encaminha a relagdo dos
formandos ao Cerimonial da UFPI

O Cerimonial da UFPI é responsavel
pela organizacao da colacao de grau
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6 INFORMACOES ADICIONAIS



Calendario da Graduacgao

Acesso ao calendario da

graduacao:

www.ufpi.br/calendarios




Perfil da Graduacao

A PREG dispoe de relatorio com os
seguintes dados consolidados:

“*Perfil dos cursos de graduacao
“*Perfil do aluno ingressante
“*Perfil do aluno ativo
“*Perfil do egresso
**Perfil do corpo docente
“*Perfil do corpo administrativo

Acesso ao perfil da
graduacao:

www.ufpi.br/preg




Resolucoes da UFPI

PRINCIPAIS RESOLUCOES AFEITAS, DIRETA OU INDIRETAMENTE, A GRADUACAO

Elei¢ces

Resolugdo n. 022/93 — CONSUN: Elei¢do para Chefe de Departamento

Resolugdo n. 020/11 - CONSUN: Elei¢do para Coordenador de Curso de Graduagao
Resolucdo n. 043/13 - CONSUN: Elei¢cdo para Coordenador de Curso (Modelo REUNI/
Expansao)

Resolugdo n. 036/12 - CONSUN: Eleicdo para Diretor de Centro

Concurso Publico e Processo Seletivo

Resolugdo n. 039/08 - CONSUN: Concurso publico para ingresso na carreira docente
Resolugdo n. 045/13 - CONSUN: Altera a Resolugdo n. 039/08

Resolucdo n. 044/13 - CONSUN: Altera a Resolugdo n. 039/08

Resolugdo n. 043/13 - CONSUN: Altera a Resolugdo n. 039/08

Resolucdo n. 034/11 - CONSUN: Altera a Resolugdo n. 039/08

Resolucdo n. oo1/10 - CONSUN: Altera a Resolugdo n. 039/08

Resolucdo n. 0oo1/og - CONSUN: Altera a Resolugdo n. 039/08

Resolu¢do n. 004/88 - CONSUN: Dispde sobre forma de ingresso no quadro pessoal da UFPI
Resolucdo n. 0og/03 - CONSUN: Altera a Resolugdo n. 004/88

Resolugdo n. 00g9/03 - CONSUN: Altera o Anexo Ill da Resolugdo 004/88 (Tabela de
pontuagao)

Afastamentos, Licencas e Autoriza¢des

Resolucdo n. 186/06 - CEPEX: Afastamento para pos-graduacdo stricto sensu
Resolugdo n. 103/10 — CEPEX: Altera a Resolugdo n. 186/06

Resolugdo n. 165/07 - CEPEX: Altera a Resolugao n. 186/06

Resolucdo n. 222/13 - CEPEX: Afastamento para estagio pés-doutoral

Resolucdo n. 177/14 — CEPEX: Altera a Resolugdo n. 222/13

Resolugdo n. 190/11 - CEPEX: Autorizagdo para participar de atividades esporadicas

Graduagdo
Resolucgdo n. 177/12 - CEPEX: Regulamento da Graduagao

Resolucdo n. 131/13 - CEPEX: Altera o Regulamento da Graduagdo

Resolucdo n. 103/13 - CEPEX: Altera o Regulamento da Graduagao

Resolucdo n. 085/13 - CEPEX: Altera o Regulamento da Graduagao

Resolucdo n. 076/15 - CEPEX: Programa de monitoria (Revogando a Resolugdo n. 152/99)
Resolucdo n. 278/11 - CEPEX: Nucleo Docente Estruturante (NDE)

Resolucdo n. 026/09 — CEPEX: Estagio ndo obrigatério

Resolucdo n. 132/13 — CEPEX: Programa de reingresso de ex-aluno

Progressdo e Promogé&o Funcional

Resolugdo n. 007/92 - CONSUN: Regulamento da progressdo funcional dos docentes
Resolugdo n. 005/87-CEPEX: Regimento da Comissdo Permanente de Pessoal Docente
Resolugdo n. 178/14 - CEPEX: Promogdo para a classe professor associado

Resolugdo n. 176/14 — CEPEX: Promogao para a classe professor titular

Recursos Humanos

Resolugdo n. 082/00 - CEPEX: Estabelece a carga horaria docente para atividades de ensino
Resolugdo n. 010/14 - CONSUN: Programa de servico voluntario

Resolucdo n. 032/13 — CAD: Remocgdo de servidor técnico-administrativo

Resoluc¢do n. 020/14 — CONSUN: Remocdo e redistribui¢do de servidor docente

Resolucdo n. 034/14 - CONSUN: Mudanga de regime de trabalho para dedicagdo exclusiva
Resolucdo n. 013/95 - CONSUN: Mudanca de regime de trabalho para Tl-40

Resolucdo n. 035/14 - CONSUN: Altera a Resolugdo n. o13/05

Organizagao da UFPI

Resolucdo n. 051/13 — CONSUN: Composigao do Conselho de Campus

Resolugdo n. 061/13 - CONSUN: Seguranca da informagdo e comunicagdes

Resolucdo n. 062/13 — CONSUN: Comissdo Prépria de Avaliagdo (CPA)

Resolucgdo n. 019/14 — CONSUN: Altera o Regulamento da Auditéria Interna

Resolucdo n. 155/14 — CEPEX: Forum Permanente de Licenciatura - ForLic

Resolugdo n. 156/14 — CEPEX: Regimento do Forum Permanente de Licenciatura - ForLic
Resolugdo n. 060/13 — CONSUN: Publicidade das decisdes dos conselhos superiores
Resolucdo n. 040/14 - CAD: Cessao dos espacos da UFPI (tabela de ta



Auditorios da UFPI

AUDITORIOS COM MAIS DE 150 LUGARES
SALAS ESPECIAIS E AUDITORIOS (cOM ATE 150 LUGARES)

Teresina
Cineteatro da UFPI Teresina
Audl.tcl>r|.o do CCA 06 auditorios / salas especiais do CCA
Auditorio do CCE o .
s 02 auditorios / salas especiais do CCE
Auditorio do CCHL . .
s 04 auditorios [ salas especiais do CCHL
Auditorio do CCN o .
s o5 auditorios / salas especiais do CCN
Auditorio do CCN 2 06 auditorios / salas especiais do CCS
Auditério do CCS P

Auditoriodo CT
Auditorio do NPJ

Outras cidades
Auditorio do CMRYV (Parnaiba)
Auditorio 1 do CSHNB (Picos)
Auditorio 2 do CSHNB (Picos)
Auditorio do CAFS (Floriano)

Auditorio 1 do CPCE (Bom Jesus)
Auditorio 2 do CPCE (Bom Jesus)

o1 sala especial do CCN

Outras cidades
02 auditorios / salas especiais do CMRV (Parnaiba)
o1 sala especial do CSHNB (Picos)
o1 sala especial do CAFS (Floriano)
o1 sala especial do CPCE (Bom Jesus)



Bibliotecas da UFPI

Biblioteca Comunitaria Jorn. Carlos Castelo Branco
Biblioteca Setorial do CCA
Biblioteca Setorial Profa. Raimunda Melo - CCE
Biblioteca da Pds-Graduagao do CCE
Biblioteca Setorial Prof. Wilson Brandao - CCHL
Biblioteca Setorial Prof. Zenon Rocha - CCS
Biblioteca Setorial do CCN
Biblioteca Setorial Prof. Candido Athayde - CMRV
Biblioteca Setorial do CSHNB
Biblioteca Setorial do CAFS
Biblioteca Setorial do CPCE

Acesso a Biblioteca
Online:

www.ufpi.br/bccb



Arte, cultura e esporte na UFPI

Acesso:
www.ufpi.br/prex




Guia telefonico da UFPI

SETOR TELEFONE
Gabinete do Reitor 3215-5512

Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo -  3215-5540
PREG 3215-5541
Pr6-Reitoria de Administracdo - PRAD  3215-5581
Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis e 3215-5640

Comunitarios - PRAEC O guia telefonico
Pro-Reitoria de Planejamento - 3215-5621 completo esta
PROPLAN : ’ :
Pro-Reitoria de Pesquisa - PROPESQ 3215-5561 dlSpOﬂIVE' no link
Pro-Reitoria de Ensino de Pds- 3237-1410 www.ufpi.brlguia-
Graduagao - PRPG :
Pro-Reitoria de Extensao - PREX 3215-5571 telefonico
Nucleo de Tecnologia da Informacdo -  3215-1124

NTI

Prefeitura Universitaria - PREUNI 3215-5605

Superintendéncia de Comunicagao 3215-5956

Social - SCS

Superintendéncia de Recursos 3215-5594

Humanos



Equipe PREG

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI - UFPI

José Arimatéia Dantas Lopes
Reitor

Nadir do Nascimento Nogueira
Vice-Reitora

Nelson Juliano Cardoso Matos
Pro-Reitor de Ensino de Graduagao

Lucas Lopes de Araujo
Pro-Reitor de Administracdo

Adriana de Azevedo Paiva
Pro-Reitora de Assuntos Estudantis e Comunitarios

André Macédo Santana
Pro-Reitor de Planejamento

Regina Lucia Ferreira Gomes
Pro-Reitora de Pds-Graduagao

Jodo Xavier Cruz Neto
Pro-Reitor de Pesquisa

Cleania de Sales Silva
Pro-Reitora de Extensdo

PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUAGAO - PREG

Nelson Juliano Cardoso Matos
Pro-Reitor de Ensino de Graduagao

Maraisa Lopes
Coordenadora Geral de Graduagao

Maria Rosalia Ribeiro Brandim
Coordenadora Geral de Estagio

Mirtes Gongalves Honério de Carvalho
Coordenadora de Desenvolvimento e Acompanhamento Curricular

Lucyana Oliveira Barbosa
Diretora de Administra¢do Académica

Rosa Lina Gomes do N. Pereira da Silva
Coordenadora de Administracdo Académica Complementar

Josania Lima Portela Carvalhedo
Coordenadora de Selecao e Programas Especiais

Ana Caroline Moura Teixeira
Assistente do Pro-Reitor



