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PORTARIA N°. 002/2019 - CONSELHO DO CAMPUS - CPCE/UFPI

O PRESIDENTE DO CONSELHO DO CAMPUS “PROF2.
CINOBELINA ELVAS”, no uso de suas atribui¢des, tendo em vista decisao do mesmo
Conselho, em reunido ordinéaria realizada em 27/03/2019 e, considerando:

- a necessidade de Estabelecer Normas para Solicitacdo, Liberacdo e Utilizagdo

de Veiculos no &mbito do Campus Prof? Cinobelina Elvas — CPCE/UFPI,

- 0 Processo N°© 23111.024121/2017-41;

RESOLVE:

Art. 1° Esta norma interna tem como base a Resolucdo 031/2017 CAD/UFPI.

Art. 2° Entende-se como unidade gestora no Campus Professora Cinobelina
Elvas a Coordenagdo Administrativo Financeira — CAF/Setor de transporte.

Art. 3° Esta resolucdo abordara somente uso de veiculos de servigos comuns em
acordo com o ANEXO 1 - Tabela de classificacdo, utilizacdo dos veiculos oficiais da
instrucdo normativa N° 03 de 15 de maio de 2008 do Ministério do Planejamento
Orgamento e Gestdo-MPOG.

Art. 4° O uso da frota de veiculos do Campus CPCE sera destinado as
atividades:

§ 1° - Ensino de graduacéo, pos-graduacdo, pesquisa e extensdo universitaria;

8§ 2° - De gestdo;

§ 3° - De servigos e

§ 4° - Cientificas, esportivas, culturais e estudantis vinculadas ao CPCE;

8 5% A ordem de prioridade segue critérios estabelecido no anexo IV da
Resolucéo 031/17 CAD-UFPI.

8 6° - Veiculos vinculados ao CPCE poderdo atender a demanda de outra
unidade gestora quando houver necessidade de utilizagdo de transporte, desde que seja
solicitado com antecedéncia e que haja disponibilidade de veiculo, motorista e
combustivel.

Art. 5° A CAF/Setor de transporte é responsavel pela frota de veiculos do
CPCE, sendo competéncia:

I — Manutencéo, reparo, abastecimento, lavagem e lubrificagdo dos veiculos;

Il — Estabelecer orientagdes e procedimentos para requisicdo de transportes,
para atuacdo dos condutores em casos de acidente de transito, falha mecénica ou
qualquer outra situacdo emergencial;

111 — Buscar a otimizacdo do uso da frota de veiculos, sempre que possivel,
mediante 0 aproveitamento de viagem/trajeto para atender as demandas apresentadas
pelos usuarios;

V — Executar e fiscalizar o disposto nesta Norma;
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VI — Elaborar anualmente junto a Administracdo do Campus o plano de
gerenciamento da frota, com previsédo de despesas para aquisicdo e manutencdo dos
veiculos.

Art. 6° Os veiculos de transporte pessoal ou coletivo serdo conduzidos por
servidor ocupante do cargo de motorista oficial, condutores eventuais ou por
prestadores de servicos, especificamente contratados para esse fim em acordo com o
Artigo 6° da Resolugdo N. 031/17 CAD/UFPI.

Art. 7° A autorizagdo para a conducdo de veiculos oficiais por servidor da
UFPI/CPCE disposta na Resolucdo N. 031/2017 CAD/UFPI, serd mediante o
encaminhamento de formuléario preenchido com os dados dos interessados de cada
Coordenagdo de Curso a CAF/Setor de transporte, que receberd as demandas e
encaminhara para apreciacdo pelo setor competente.

§ 1° - A cada semestre a CAF/Setor de transporte comunicarad as Coordenacdes
de Curso do CPCE as datas e procedimentos necessarios para a solicitacdo de
autorizacdo para conducdo de veiculos.

§ 2° - A autorizagdo de que trata o pardgrafo anterior serd concedida a carros
terceirizados.

§ 3° - A autorizacdo concedida nos termos deste artigo ndo dispensard o
encaminhamento de Requisicéo de Transporte a cada deslocamento a ser realizado.

Art. 8° A Requisicdo de Transporte sera formalizada junto a CAF/Setor de
transporte, mediante preenchimento de formulario especifico (em anexo) e enviado
para o e-mail: reservas_cpce@ufpi.edu.br, nos prazos abaixo definidos, e sera atendida
de acordo com a disponibilidade de veiculos, motorista e respeitando ainda, as
restricbes orcamentarias, e as prioridades descritas no anexo IV da Resolucdo N.
031/17 CAD/UFPI.

Art. 9° O prazo para solicitagdo de veiculos é:

§ 1° - Para uso no municipio e regido que sedia o setor requisitante, no minimo,
7 dias Uteis de antecedéncia;

§ 2° - Para uso em viagem destinada a atividade de servigo, no minimo, 5 dias
uteis de antecedéncia, salvo em situacfes excepcionais, de convocaces, hipotese em
que tal circunstancia devera estar devidamente justificada e comprovada.

§ 3° - Para viagem em veiculo de transporte individual ou coletivo, destinada as
atividades de ensino, pesquisa ou extensdo, no minimo, 30 dias de antecedéncia,
observado o periodo letivo conforme o calendario académico oficial da UFPI.

8 4° - Para efeito de melhor organizacdo da demanda a CAF/Setor de transporte,
apos a matricula curricular, sera disponibilizado calendario para cadastro das atividades
para estabelecer e comunicar os prazos para solicitagdo de aulas praticas, e atividades
de pesquisa e extensao, nesta ordem;

8 5° - As solicitacbes de aulas praticas, e atividades de pesquisa e extensdo
enviadas fora do prazo estipulado pela CAF/Setor de transporte serdo atendidas de
acordo com a disponibilidade de veiculos, motorista e respeitando ainda, as restricdes
orcamentarias.
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Art. 10 Para viagens de representacdo junto ao CONSUN, CEPEX, CAD e
eventuais questdes administrativas terdo prioridade mediante a convocatéria ou
justificativa — Art. 44 do Regime Geral da UFPI;

Art. 11 Em se tratando de eventos cientificos nacionais (pesquisa e
extensdo) serd liberado pelo menos uma viagem por Coordenacdo de Curso a cada
ano, respeitando as restricbes orgamentarias. Em caso de outras solicitacdes a
CAF/Setor de transporte, ird analisar o pedido considerando a disponibilidade de
veiculos, motorista e respeitando ainda, as restri¢des orcamentarias.

Art. 12 O envio de solicitacBes de viagens para eventos cientificos nacionais
deverd ser realizado até trinta dias ap6s o inicio do primeiro periodo letivo.

Art. 13 Em viagens acima de cinco horas e meia, em que ha necessidade de
dois motoristas, a capacidade maxima de passageiros dos veiculos sera:

Art. 14 As vagas ociosas nos veiculos poderdo ser ocupadas por discentes,
docentes, técnicos administrativos ou terceiros de quaisquer Campi da UFPI, desde
que justificada e autorizada pela CAF/Setor de transporte.

Art. 15 Na escolha de evento cientifico as coordenacBes de cursos devem
priorizar aquele que possa contemplar mais de um curso do CPCE.

Art. 16 O prazo minimo para as outras solicitacdes de viagens para eventos
cientificos serdo de 60 dias de antecedéncia do inicio evento.

Art. 17 Havera um veiculo destinado a Fazenda Escola Alvorada do
Gurguéia (FEAG) todos os sabados, exceto feriados ou situacdes excepcionais,
previamente avisadas pelo setor de transporte.

§ 1° - O horario de saida do Campus sera as 5:30h com retorno da FEAG as
17h, impreterivelmente.

§ 2° - As solicitacdes de vagas serdo feitas até as 12h da quarta-feira de
cada semana.

§ 3° - A solicitagdo de vaga para transporte ndo esta vinculada a solicitacdo
de alimentacdo, que devera ser feita pelo interessado ao setor responsavel.

§ 4° - Outras solicitacdes de veiculos para a FEAG deverdo obedecer ao
estabelecido no Art. 8 desta norma.

8 5° - O solicitante de vagas devera enviar a CAF/Setor de transporte
relacdo nominal até as 17h do dia util anterior a viagem.

Art. 18 Em atendimento ao inciso oitavo e paragrafo terceiro da Resolucdo
N. 031/2017 CAD/UFPI, todas as solicitacdes de viagens deverdo constar de relacdo
nominal dos passageiros.

Paragrafo Unico - Para as viagens coletivas a relagdo nominal devera constar
0 numero do registro geral de identidade e matricula institucional de todos os
passageiros que devera ser entregue a CAF/Setor de Transporte com no minimo
cinco dias Uteis de antecedéncia da data da viagem.
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Art. 19. E permitido o inicio e fim de viagens fora horério de expediente
desde que no ato da solicitacdo seja encaminhado justificativa que devera constar no e-
mail e formulario de solicitacdo, podendo ser acatada ou ndo pela CAF/Setor de
transporte.

Art. 20 Em casos de acidente de trénsito, falha mecanica ou qualquer outra
situacdo emergencial deverd parar o veiculo em local seguro e acionar imediatamente a
CAF/Setor de Transporte.

Art. 21 As disposicdes ndo contempladas por esta norma interna seréo
apreciado pelo Conselho do Campus Universitario Prof. Cinobelina Elvas.

CERTIFIQUE-SE e CUMPRA-SE

Bom Jesus, 15 de abril de 2019

Prof. Dr. Stélio Bezerra Pinheiro de Lima
Diretor do Campus “Prof* Cinobelina Elvas”
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